
 

 

 

 

 

VADEMECUM PER LA COMPILAZIONE DELL’ISTANZA ON LINE 

 

PRIMA SCHERMATA: 

 

Selezionare il campo di appartenenza 

 

 

SECONDA SCHERMATA: 

 

Inserire il codice fiscale/p.Iva; salvando il dato può  comparire un ulteriore campo, in questo caso selezionare 

la voce INSERIMENTO MANUALE e procedere con la compilazione 

 

 

 



 

 

 

 

 

TERZA SCHERMATA: 

 

La denominazione dell’Associazione/Comitato deve corrispondere a quella riportata sullo Statuto 

 

 

 

QUARTA SCHERMATA: 

 

Attenzione l’istanza può essere presentata solo dal Legale rappresentante, in caso di procura sarà necessario 

caricare l’atto di procura ufficiale nella sezione “allegati”. 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

QUINTA SCHERMATA: 

 

I campi non sono obbligatori, ma consigliamo di inserirli al fine di facilitare eventuali contatti da parte 

dell’ufficio istruttore. 

 

SESTA SCHERMATA: 

 

ASSOCIAZIONI 

 

Alle Associazioni viene richiesto di inserire la fascia di appartenenza che va selezionata nella tendina in base 

al numero dei soci. 

 

Se la richiesta del contributo supera il massimale previsto dal range di appartenenza, il sistema segnala 

automaticamente l’errore. 

 



 

 

 

 

 

COMITATI 

Ai comitati viene richiesto di inserire le voci di spesa con il relativo importo, in questo caso le spese possono 

essere suddivise per macro aree (es: spese di funzionamento, spese organizzazione eventi, spese organi 

istituzionali ecc.) 

 

Attenzione l’importo del contributo richiesto non deve superare il totale complessivo delle spese. 

SETTIMA SCHERMATA: 

Questa pagina è costituita da un atto notorio e riguarda gli adempimenti fiscali 

 

Se non esenti dall’imposto di bollo nella sezione ‘allegati’ dovrà essere caricata la ricevuta dell’avvenuto 

adempimento.  

Se soggetti alla L 124/2017 andrà indicato il link di pubblicazione dei contributi al fine di permettere all’ufficio 

istruttore il controllo dell’adempimento. 

 



 

 

 

 

 

OTTAVA SCHERMATA: 

Inserimento dei dati bancari/postali 

 

 

Se i dati inseriti sono corretti si possono confermare i dati  

 

La fase successiva riguarda l’inserimento degli allegati 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Andrà inserita la relazione sulle attività dell’Associazione/Comitato inoltre, se soggetti all’imposta di bollo, la 

copia attestante il versamento. 

In caso di procura è necessario caricare l’atto ufficiale di nomina 

 

 

A questo punto dopo aver controllato i dati inseriti, si può procedere con la conferma della pratica e con la 

trasmissione della stessa alla Regione. 

In questa fase è possibile selezionare l’icona 

 

al fine di verificare la procedura da seguire per la trasmissione dei dati e la chiusura della pratica. 

Se l’istanza è stata inviata correttamente, il sistema in automatico manderà all’indirizzo mail indicato la 

seguente conferma: 

Conferma presentazione istanza - Contributi finalizzati al migliore perseguimento delle attività istituzionali 

delle associazioni di cui all’articolo 35 della legge regionale 9 marzo 1988, n. 10 da parte del sistema Istanze 

On Line 

 

Per eventuali ulteriori informazioni: 

contattare il num. 040/377 5686 

Per problemi tecnici con la piattaforma: 

contattare il Service Desk Insiel: 800 098 788 (lun-ven 8.00 – 18.00) 


