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CHECK LIST VERIFICHE AMMINISTRATIVE SU BASE DOCUMEN TALE

INFORMAZIONI GENERALI

fData: Luogo:

Attivita: SRA/OI:

Tipologia di macroprocesso:

IAsse di riferimento del POR:

Descrizione del progetto: Beneficiario/ Soggetto attuatore:

. S Inserire codice da sistema . .
Codice operazione: ) . Bando/Invito: Inserire n. e data
informativo

DGR lista progetti prioritari: Inserire n. e data

Esecutore del controllo (responsabile dell'istrutto

Referente del controllo (responsabile del procedime nto)
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INVESTIMENT! IN FAVORE DELLA CRESCITA E DELLOCCUPAZIONE

CHECK LIST VERIFICHE AMMINISTRATIVE SU BASE DOCUMEN TALE APPALTI

LISTA DI AFFIDAMENTI

CUP:

n. prog.

10

11

12

13

TIPOLOGIA Importo di
OGGETTO DELL'AFFIDAMENTO S
Cic DELL'OGGETTO aggiudicazione
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CHECK LIST VERIFICHE AMMINISTRATIVE SU BASE DOCUMEN TALE APPALTI

1. INFORMAZIONI GENERALI

Progetto Europeo (numero di progetto)

Acronimo Progetto

Asse prioritario

Codice CUP

Denominazione soggetto beneficiario

Costo totale del progetto ammesso a
finanziamento

Referente procedura soggetto beneficiario

2. INFORMAZIONI SPECIFICHE SULL'AFFIDAMENTO

Affidamento di:

Tipologia di affidamento

Tipo di contratto

Oggetto

Codice CIG

Jimporto totale a base d'asta

Jimporto di aggiudicazione

Affidatario

indicare se servizi, lavori, forniture. Nel caso di contratto misto indicare I'oggetto principale (es: servizi (oggetto principale) e lavori)

indicare tipo di procedura: procedura aperta, procedura ristretta, procedura negoziata previa pubblicazione di bando, procedura negoziata senza
pubblicazione di bando, sistema dinamico di acquisizione, accordo quadro, cottimo fiduciario, richiesta di offerta (RDO), affidamento diretto, ordine
diretto di acquisto (ODA), adesione a Convenzione Consip

indicare se appalto o concessione o project financing

Indicare denominazione, sede legale, C.F. e P.IVA

el 14-10 U.LYs.
163/2006; art. 20-23

il 1IE 2290124 At 2
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CONTROLLO AMMINISTRATIVO SU BASE DOCUMENTALE

CHECK LIST IN FASE DI ATTUAZIONE APPALTI

DESCRIZIONE
DOMANDA RIFERIMENTO TIPOLOGIA INDICAZIONI OPERATIVE EERTNERZZEDIESTOIDE LA EREICS DOCUMENTI Igig&iﬁiﬁﬁi{ CARATTERE SISTEMATICO/ | TIPOLOGIA DI ERRORE/ IMPODREIE’,EFIRA"RAC;\‘RZSRIO NOTE
NORMATIVO/DOCUMENTALE CONTROLLO VERIFICA VERIFICATI (nel caso in cul Fesito NON SISTEMATICO IRREGOLARITA iy
sl NO NP della verifica sia o)
1 |[REGOLARE DEFINIZIONE DI SERVIZIO PUBBLICO LOCALE DI RILEVANZA
ECONOMICA
Verifica della natura del servizio come servizi pub _ blico locale di rilevanza
economica
1 a) art. 113 D.Lgs. 267/2000
a) presenza di un servizio pubblico locale di rilevanza economica
Verifica dell'esistenza della relazione sulle ragio ni e della sussistenza dei
requisiti previsti dall'ordinamento europeo per la  forma di affidamento
prescelta a) art. 34, commi 20-22, D.L.
2 dell 1 tenuti itt dall " 179/2012 (convertito con
a) presenza della relazione con i contenuti prescritt dalla normativa modificazionlin . 221/2012)
a) pubblicazione della relazione sul sito dellente affidante
2 |REGOLARE PROCEDURA DI AFFIDAMENTO
Verifica dell'affidamento del servizio At 17 drUE 2312014 art. 12
a) affidamento del servizio a impresa privata con procedure di evidenza pubblica  ifUE 24/2014 contasio per previsione
1 G apcito i senizfconsessiant di sonv) f partecipazons privta che o comporta
alcuna influenza determinante sulla persona
b) affidamento del servizio in house a societa con partecipazione pubblica giuridica controllata)
Verifica dell'esistenza della societa a partecipazi  one pubblica
2 :£|t::[I[uZInne di un'apposita societa a partecipazione pubblica con apporto di 2.1 6 2.2 s0no alternativ
a.2) partecipazione, tramite versamento di una quota di capitale, ad una societa a
partecipazione pubblica
Verifica dell'esistenza dei requisiti per Iaffidam  ento in house
per a partecipazione: partcipazione
a) presenza del controllo analogo sulla societa attuatrice totalmente pubblica exar. 4, comma 8, DL
) 9512012 (convertito con modificazioni con L
b) presenza della destinazione prevalente del'ativita svolta dalla societa attuatrce | 13572012 parteipazone prewlentementc
afavore dell Amministrazione committente ol 1 A, ez I, Parer .29 ol
©) presenza di partecipazione pubblica prevalente della societa attuatrice (art. 12
della direttiva 24/2014/UE: norma self-executing)
Verifica dell'esistenza della partecipazione pubbli  ca dell'ente
3
a) mantenimento della partecipazione pubblica da parte dellente per tutta la durata
dellaffidamento
Verifica dell'esistenza dell'atto di affidamento di ~retto in house
4
a) presenza dellatto di diretto in house vincolante con
regolare impegno di spesa
Verifica della determinazione dellimporto
a) determinazione secondo criteri di congruita verificabill dei costifcorrispettivi
o [mputabil alfincarico
b.1) rimborso o pagamento allente in house dellVA assolta b.1 e b.2 s0no alternativi
b.2) rimborso o pagamento allente in house dellIVA addebitata dallo stesso
madre
Verifica della presenza di una societa strumentale  in senso tecnico
7 al) presenza di un oggetto sociale esclusivo a1 e a2 sono alternativi
a.2) rispetto del divieto di svolgere servizi pubblici locali o attivita di libero mercato
ESITO FINALE DEL CONTROLLO
Giustficatvi [ o
Importo complessivo della domanda di |Esito del controllo amministrativo - [ Dettaglio dei Importo ritenuto non della spesa P o
rimborso (attestazione di spesa) contabile P giustificativi controllati ammissibile ritenuti P

ammissibile
inammissibili
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CONTROLLO AMMINISTRATIVO SU BASE DOCUMENTALE

CHECK LIST IN FASE DI ATTUAZIONE APPALTI

DOMANDA

RIFERIMENTO
NORMATIVO/DOCUMENTALE

TIPOLOGIA PERTINENZA ED ESITO DELLA VERIFICA

CONTROLLO

INDICAZIONI OPERATIVE
VERIFICA

DOCUMENTI
VERIFICATI

Sl NO NP

DESCRIZIONE

DELL'ERRORE/

IRREGOLARITA'
(nel caso in cui 'esito
della verifica sia no)

CARATTERE SISTEMATICO/
NON SISTEMATICO

TIPOLOGIA DI ERRORE/
IRREGOLARITA'

IMPORTO FINANZIARIO
DELL'ERRORE/
IRREGOLARITA"

NOTE

REGOLARE PROGRAMMAZIONE

Verifica del programma annuale per I'acquisizione d i beni e servizi

a.1) esistenza del nel annuale per I dibeni e
servizi per lesercizio successivo approvato dalla Stazione Appaltante (se previsto)

a.2) awio del procedimento non previsto dal programma annuale in caso di
urgenza risultante da eventi imprevisti o imprevedibili in sede di programmazione

a) art. 271 D.P.R. 207/2010
(programmazione)

b) Programma annuale per
Iacquisizione di beni e servizi

se non previsto, indicare NP

a.l alternativo ad a.2

REGOLARE PROGETTAZIONE

Verifica dell'esistenza di una progettazione intern
dipendenti in servizio)

a (mediante propri

a) esistenza della relazione tecnicollustrativa con i contenuti previsti dalla
normativa

a) art. 94 D.Lgs. 163/2006; art. 279
D.P.R. 207/2010 (progettazione)

b) Relazione tecnico-llustrativa

artt. 40-41 dirUE 24/2014
(consultazioni prefiminari di
mercato)

Verifica dell'esistenza di una progettazione estern  a (e prevista)
a) affidamento della progettazione nei casi di particolare complessita previsti dalla
normativa (art. 300, comma 2, lett. B) D.P.R. 207/2010) tramite appalto di servizi o
concorso di progettazione

b in caso di concorso di progettazione, eventuale suddivisione in due o pii liveli di
approfondimento i cui la stessa stazione appaltante ha individuato requisiti e
caratteristiche

a) art. 94 D.Lgs. 163/2006; art. 279-
280 D.P.R. 207/2010 (progetiazione)
b) documentazione dellaffidamento
dellappalto di servizilconcorso di
progettazione

se non previsto, indicare NP

1 alternativo a 2

REGOLARE PROCEDURA DI AFFIDAMENTO

Verifica dell'esistenza del CUP

a) acquisizione CUP tramite procedura CIPE

¢) inserimento del CUP negli atti di gara e nella documentazione contabile
(mandato di pagamento, bonifico bancario)

a) Legge n. 144 del 17 maggio
1999

b) Legge n. 3 del 16 gennaio 2003
¢) Delibera CIPE n. 134 del 6
agosto 1999

d) Delibera CIPE n. 12 del 15
febbraio 2000

€) Delibera CIPE n. 143 del 27
dicembre 2002

) Delibera CIPE n. 25 del 29
settembre 2004

Verifica dell'esistenza del CIG

a) acquisizione CIG tramite SIMOG o SMART CIG

b) versamento del contributo CIG

¢) inserimento del CIG negli atti di gara e nella documentazione contabile (mandato

a) L. 136/2010 (racciabilta)
b) Determinazione AVCP . 4 del 7
luglio 2011

)Comunicati del Presidente del 15
luglio 2011 e del 2 maggio 2011

di bonifico bancario)

Verifica dell'esistenza del RUP

a) presenza di un atto di nomina del RUP

a) art. 10 D.Lgs. 163/2006; art. 272
273 D.P.R. 207/2010 RUP e funzioni)
©) atto di nomina

Verifica dell'esistenza di un awiso di preinformaz  ione (se previsto)

a) presenza di un awiso di preinformazione con tutte le indicazioni di cui allallegato
IX A D.Lgs. 163/2006 e di cui alla normativa e pubblicazione dellavviso nei siti
prescritti nei termini previsti dalla normativa

b) comunicazione dellawiso alla Commissione Europea

a) allegato IX A D.Lgs. 163/2006
b) art. 63 D.Lgs. 163/2006; art. 124
D.Lgs. 163/2006 (awiso di
preinformazione)

d) awiso di preinformazione

art. 48 dirUE 24/2014

se non previsto, indicare NP

iberaa
nto della S.A.

Verifica dell'esistenza della
affidamento, adottata secondo lo specifico ordiname

a) presenza di una a adottata
secondo lo specifico ordinamento della S.A., con gli elementi essenziali del
contratto (oggetto, durata, importo, servizio parzialmente o totalmente escluso)

b) della modalita di

(appalto 0

¢.1) attestazione della presenza di Convenzioni CONSIP/centrali di acquisto
centralizzato attive a cui si aderisce

¢.2) attestazione della presenza di Convenzioni CONSIP/centrali di acquisto
centralizzato a cui non si aderisce, dando atto che si rispetteranno i parametri
prezzolqualita

¢.3) attestazione della mancanza di Convenzioni CONSIP/centrali di acquisto
centralizzate attive

compilare 6 & 7

se concessione: compilare 8

c.1,c.2 e c.3 alternative. c&
tobbligo di adesione a
convenzione Consip per
energia elettrica, gas,
carburanti rete ed extrarete,
combustibili per riscaldamento,
telefonia fissa e mobile




POR FESR 2014-2020
FRIULI VENEZIA GIULIA

| recione autonema
S| 6 | Rl VENEZIA GlUSA

Unione Europes
Vs

CONTROLLO AMMINISTRATIVO SU BASE DOCUMENTALE

CHECK LIST IN FASE DI ATTUAZIONE APPALTI

DOMANDA

RIFERIMENTO
NORMATIVO/DOCUMENTALE

TIPOLOGIA
CONTROLLO

PERTINENZA ED ESITO DELLA VERIFICA DOCUMENTI

VERIFICATI

INDICAZIONI OPERATIVE
VERIFICA

Sl NO NP

DESCRIZIONE

DELL'ERRORE/

IRREGOLARITA'
(nel caso in cui 'esito
della verifica sia no)

CARATTERE SISTEMATICO/
NON SISTEMATICO

TIPOLOGIA DI ERRORE/
IRREGOLARITA'

IMPORTO FINANZIARIO
DELL'ERRORE/
IRREGOLARITA"

NOTE

d.1) attestazione della presenza del prodotto o della categoria merceologica sul
MEPA e ricorso a richiesta di offerta (RDO) o ordine diretto (ODA)

d.2) attestazione della mancanza del prodotto o della categoria merceologica sul
MEPA

€) indicazione della procedura di affidamento (aperta, ristretta, negoziata previa
di bando o senza di bando)

.1) presenza delle condizioni previste dalla normativa (offerte irregolari o
inammissibili in procedura aperta o o dialogo competitivo) e di un‘adeguata
motivazione per il ricorso a procedura negoziata previa pubblicazione di bando,
senza modifica sostanziale delle condizioni indicate nel bando di gara o nel
capitolato doneri

1.2) presenza delle condizioni previste dalla normativa (gara deserta, operatore
economico specifico, estrema urgenza, servizi complementari, servizi analoghi) e di
un‘adeguata motivazione per il ficorso a procedura negoziata senza pubblicazione
di bando

.3) presenza delle condizioni previste dalla normativa (prowedimento interno di
individuazione delle categorie di servizi) e di un‘adeguata motivazione per la scelta
delle procedure in economia (cottimo fiduciario-RDOJaffidamento diretto-ODA)

9.1) modalita di acquisizione tradizionale (non telematico, con l'acquisizione di un
unico servizio, non aggregato)

0.2) presenza delle condizioni previste dalla normativa e di un'adeguata.
motivazione per la scelta del dialogo competitivo

.3) presenza delle condizioni previste dalla normativa e di un'adeguata.
motivazione per la scelta dellaccordo quadro

g.4) presenza delle condizioni previste dalla normativa e di un'adeguata.
motivazione per la scelta del sistema dinamico di acquisizione

.5) presenza delle condizioni previste dalla normativa e di un'adeguata.
motivazione per la scelta dellasta elettronica

h) presenza della motivazione in ordine agli operatori economici da invitare in caso
di procedura negoziata senza pubblicazione di bando (manifestazione di interesse
ad awiso pubblico/indagine di mercato, scelta discrezionale, unico operatore)

i) presenza dei criteri di aggiudicazione delle offerte (prezzo pit basso, offerta
economicamente piil vantaggiosa)

1) suddivisione in lotti
m) prenotazione di spesa (o0 impegno di spesa nel caso di affidamento diretto)

) approvazione della documentazione di gara (bando, lettera di invito, disciplinare,
capitolato, autocertificazioni, modelli di dichiarazioni, schema di contratto...)

AT A 1T, Comma Z, DLgs:
163/2006 (decreto a contrarre)

b) artt. 55-60 D.Lgs. 163/2006;
art. 85 D.Lgs. 163/2006; artt. 287-
296 D.P.R. 207/2010; art. 124 &
125 D.Lgs. 163/2006; artt. 287 ,
330 E 335 D.P.R. 207/2010
(procedure di affidamento seniz); art. 30
D.Lgs. 163/2006 (concessione di
senizi; art. 278 D.P.R. 207/2010
(°F); art. 328 D.P.R. 207/2010;
art. 7 D.L. 52/2012 (convertitoin L.
94/2012) (MEPA); art. 26 L.
488/1999; art. 1 D.L. 95/2012
(convertito in L. 135/2012)
(CONSIP);

c) artt. 38, 39, 41 e 42, D.Lgs.
163/2006; artt. 275 e 327 D.P.R.
207/2010 (eriteri di selezione)

d) art. 81 D.Lgs. 163/2006 (crter di
aggiudicazione)

€) art. 2, comma 1-bis, D.Lgs.
163/2006 (suddiisione n lot)

f) art. 5 D.Lgs. 163/2006
(capitolato tecnico);

g) determina a contrarre

h) eventuale documentazione di
gara approvata

artt. 18, 36, 38, 41 dirUE 23/2014
artt. 26-39, 42, 46-47, 57-59, 67-
68 dirUE 24/2014

dTalternativoad.2. ce
Fobbligo di MEPA nel caso di
prodotto presente per
affidamenti sottosoglia. Negli
altr casi, si puo procedere fuori
MEPA, Se soprasodiia. indicare

1.1, 1.2, £.3 sono alternativi. Se
non previsti, indicare NP

9.1,9.2,9.3, 9.4, 9.5 sono
alternativi. Se non previsto,
indicare NP

Se non previsto, indicare NP.
Altrimenti, compilare: 9 0 10 0
1

se non previsto, indicare NP

se non previsto, indicare NP e
compilare: 12

Verifica della determinazione dell'importo

a) massimo stimato, di qualsiasi forma di
opzione o rinnovo del contratto

b) presenza e indicazione separata degli oner della sicurezza non soggetti a
ribasso (anche se pari a 0,00 euro)

¢) congruita dellimporto base dasta attraverso la verifica (a campione) delle
disposizioni specifiche riguardo lutilizzo di costi standard

a) art. 29 D.Lgs. 163/2006 (modalia
determinazione import)

b) art. 26 D.Lgs. 81/2008 (oneri della
sicurezza interferenziali non soggetti a
tibasso - DUVRI)

¢) prezziari

art. 8 dirUE 23/2014

art. 5 dirUE 24/2014

Verifica del rispetto delle soglie comunitarie

a) presenza di un importo superiore o inferiore alle soglie comunitarie, con
conseguente rispetto della disciplina applicabile

b) rispetto del divieto di frazionamento artificioso e scelta del metodo per il calcolo
del valore stimato che non ha comportato lesclusione dal campo di applicazione
della disciplina degli appalti i rilevanza comunitaria

a) art. 28 D.Lgs. 163/2006 (soglie)
art. 8 dirUE 23/2014
art. 4 dirUE 24/2014

a seconda dellimporto,
applicare le disposizioni per
affidamenti soprasoglia (Parte
11, Titolo I, D.Lgs. 163/2006)
oppure sotto soglia (Parte Il,
Titolo II, D.Lgs. 163/2006)

amento dei contratti
senvizi (se previsto)

Verifica della correttezza della procedura di affid
totalmente o parzialmente esclusi - concessioni di

a) rispetto dei principi di efficacia,
trasparenza, proporzionalita

b) presenza dellinvito ad almeno cinque concorrenti, se compatibile con foggetto
del contratto

A, parita di

¢) indicazione dellammissione del subappalto

a) artt. 16-27 D.Lgs. 163/2006
(contratti totalmente o parzialmente esclusi);
art. 30 D.Lgs. 163/2006
(concessione di senvz); art. 278 D.P.R.

d) in caso di contratti misti, prevalenza del valore dei servizi IIB rispetto ai servizi IIA 207/2010 (PF)

d) applicazione degli artt. 68 (specifiche tecniche), 65 (awviso sui risultati della
procedura di affidamento) e 225 (awisi relativi agli appalti aggiudicati) (solo servizi
B)

€) rispetto della C della C Europea relativa
al diritto comunitario applicabile alle aggiudicazioni di appalti non o solo
parzialmente disciplinate dalle direttive appalti pubblici (n. 179/2006)

artt. 10-17, 19-23, 24-25 dirtUE
23/2014
artt. 7-17 e 74-77 dirUE 24/2014

Sol0 per contratti esclust o
parzialmente esclusi (servizi
allegato 11 B - concessione di
servizi - altri contratti indicati dal
Codice). Se non previsto,
indicare NP

Se non previsto, indicare NP
Se non previsto, indicare NP

Se non previsto, indicare NP

Se non previsto, indicare NP
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CONTROLLO AMMINISTRATIVO SU BASE DOCUMENTALE

CHECK LIST IN FASE DI ATTUAZIONE APPALTI

DOMANDA

RIFERIMENTO
NORMATIVO/DOCUMENTALE

TIPOLOGIA
CONTROLLO

e GETVE PERTINENZA ED ESITO DELLA VERIFICA

VERIFICA

DOCUMENTI
VERIFICATI

sI NO NP

DESCRIZIONE
DELL'ERRORE/
IRREGOLARITA'

(nel caso in cui l'esito

della verifica sia no)

CARATTERE SISTEMATICO/
NON SISTEMATICO

TIPOLOGIA DI ERRORE/
IRREGOLARITA'

IMPORTO FINANZIARIO
DELL'ERRORE/
IRREGOLARITA'

NOTE

d) rispetto della disposizioni a cui la Stazione Appaltante si & autovincolata
nel bando di

Verifica dell'esistenza di un awiso pubblico/indag
previsto)
a) presenza di un awiso pubblico/indagine di mercato per la raccolta di

ine di mercato (se

a) art. 57 D.Lgs. 163/2006, art. 125
D.Lgs. 163/2006 (procedure negoziate)
c) determinazione AVCP n. 2 del 6

per procedure negoziate senza
pubblicazione di bando (anche

9 manifestazioni di interesse che definisce gl elementi essenziali dellappalto e i  aprile 2011
cottimi fiduciari). Se non
criteri i partecipazione alla manifestazione di interesse d) awiso pubblicofindagine i previsto, indicare NP
b) presenza di un‘eventuale forma di selezione degli operatori economici da invitare Mercato '
(es. sorteggio pubbiico) art, 48 dirUE 24/2014
Verifica dellesistenza di un elenco operatori econ _omici interno alla tete & operaton ccomomen
Stazione appaltante (se previsto) b) art. 57 e 125 D.Lgs. 163/2006; per procedure negoziate senza
10 @ presenza di un elenco di operatori economici interno alla Stazione appaltante (se art. 332 D.P.R 207/2010 (procedure pubblicazione di bando (tra cui
previsto) negoziate) anche cottimo). Se non
©) elenco di operatori economici art previsto, indicare NP
b) rispetto dei principi di pubblicita e parita di trattamento nella sua istituzione 64 dirUE 2412014
per affidament diretti
Verifica dell'esistenza di un unico operatore acui  affidare (se previsto) JODAJadesione CONSIP. Se
1" a) art. 57 e 125 D.Lgs. 163/2006 non previsto, indicare NP
(proceciure negoziae- afidamento diretto)
a) presenza delle condizion previste dalla normativa
Verifica dell'esistenza di un Ulteriore atto formal e con cui si approvano
documenti di gara e/o i verbali di ammissione, dive  rso dal se non previsto, indicare NP
12 decretoldetermina/delibera a contrarre (se previsto ) a) altre determine
a) presenza di un apposito atto di approvazione di documenti di gara, diverso dal
decreto/determinaldelibera a contrarre
Verifica dell'esistenza del bando/disciplinare di g ara/letera di invito
a) presenza di un bando di gara/disciplinare di garallettera di invito con tutte le
indicazioni di cui allallegato X A D.Lgs. 163/2006 (bando) e di cui alla normativa
(bando o lettera di invito)
b) presenza di una definizione sufficiente e non discriminatoria delloggetto
di di gara)
¢) indicazione delle parti subappaltabil
d) presenza e indicazione sufficientemente dettagliata dei criteri di selezione a) allegato IX A D.Lgs. 163/2006
di di gara) (contenut del bando appalt); art. 64
D.Lgs. 163/2006 (bando); art. 67
o) pressnza s ndcaions suffistements dettghsta i rter df agguciazins | D.Lge 163/2006; art. 334 D.P.R.
(e della loro digara)  207/2010 (eterainito) ;
b) art 118 D.Lgs. 163/2006
e) presenza di criteri di selezione elo non illegali efo (subappalio)
©) art. 68 D.Lgs. 163/2006
(nel bando di gara o nella documentazione di gara o nel disciplinare)
(specifiche tecniche)
) presenza di criteri di selezione pertinenti e proporzionati all'oggetto dell'appaito @) art. 62 D.Lgs. 163/2006 (ircella)
di di gara) €) artt. 82-83 D.Lgs. 163/2006
(crer i aggiucicazione)
13 g) assenza di specifiche tecniche discriminatorie e sufficienti per comprimere ) art, 76 b.Lgo. 16312006 Gariantn
Fentita dellappalto (bandollettera di invito)
sede di offenta)
h) presenza dela previsione di ricorrere alla "forcella’ (limitazione numericadei g) art, 124, comma 8, D.Lgs.
possibiliinvitati alla procedura) (bando/letlera di invito) 163/2006 (esclusione avtomaica) se non previsto, indicare NP
1) nel caso di offerta dei criteri e loro h) art. 2, comma 2, D.Lgs. o, indicare NP
ponderazione sufficientemente deltagllatl 163/2006 (crteri sociali) Se non previsto, indicare
i) presenza dellautorizzazione alla presentazione di varianti progettuali in sede di 1) bando di gara/disciplinare/lettera
offerta pit diinvito) di invito/capitolato se non previsto, indicare NP
artt. 31, 36, 37 dirUE 23/2014
1) presenza della previsione dellesclusione automatica delle offerte nel caso di fino a 100.000; se non previsto,
o b bandollettera di it artt. 42, 45, 49, 58, 65-66, 67-68, d
prezzo pit basso (bando/lettera di invito) S drUE 2412014 indicare NP
della mot dine all bandolettera di
::3. ::Dr)esenza lella motivazione espressa in ordine allurgenza (bandofletteradi Reg, esecuzione UE 1986/2015 <6 non previsto, ndicare NP
n) dei termini per la delle domande di
0) subordinazione del principio di economicita, entro i limiti in cui sia
espressamente consentito dalla normativa vigente, ai criteri, previsti dal bando, o, incicare NP
ispirati a esigenze sociali, nonché alla tutela della salute e dellambiente e alla Se non previsto, indicare
promozione dello sviluppo sostenibile
p) forma di finanziamento (riferimento ai fondi europe)
Verifica dell'esistenza delle pubblicazioni del ban _ do/awiso
pubblicofindagine di mercato
a) presenza di tutte le pubblicazioni richieste dalla normativa
b) nel caso di procedura sie conla del a) art. 66 D.Lgs. 163/2006; art. 124
14 |bando i gara nella GUCE D.Lgs. 163/2006; art. 331 D.P.R.

d) nel caso di procedura soprasoglia, pubblicazione in ambito nazionale degli awisi
& dei bandi dopo la loro trasmissione alla Commissione

c) rispetto della C della C relativa al diritto
comunitario applicabile alle aggiudicazioni di appalti non o solo parzialmente
disciplinate dalle direttive appalti pubblici (2006/C 179/02)

207/2010 (pubblicazioni);
art. 33 dirUE 23/2014
artt. 51-52 dirUE 24/2014

Verifica dell'invio delle lettere di invito (in cas o di procedure ristrette,
negoziate, gare informali, RDO)
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CONTROLLO AMMINISTRATIVO SU BASE DOCUMENTALE

CHECK LIST IN FASE DI ATTUAZIONE APPALTI

DOMANDA

RIFERIMENTO
NORMATIVO/DOCUMENTALE

TIPOLOGIA
CONTROLLO

e GETVE PERTINENZA ED ESITO DELLA VERIFICA

VERIFICA

DOCUMENTI
VERIFICATI

sI NO NP

DESCRIZIONE
DELL'ERRORE/
IRREGOLARITA'

(nel caso in cui l'esito

della verifica sia no)

CARATTERE SISTEMATICO/
NON SISTEMATICO

TIPOLOGIA DI ERRORE/
IRREGOLARITA'

IMPORTO FINANZIARIO
DELL'ERRORE/
IRREGOLARITA'

NOTE

a) invio simultaneo e per iscritto

b.1) invito di tutti i soggetti che hanno fatto domanda di
partecipazione/manifestazione i interesse o facenti parte dell'elenco operatori

a) art. 67 D.Lgs. 163/2006 (lettera di

15 vito
economici/bando di abilitazione MEPA o dUE 2412014
b.2) invito di soggetti selezionati (ad esempio, tramite sorteggio o previa indicazione b.1 alternativo a b.2. Nel caso
dei criteri i selezione nei documenti di gara o rispettando i principi di trasparenza, di cottimo fiduciario,
rotazione e parita di trattamento, nel caso di cottimo fiduciario), rispettando il concessioni, servizi Il B: invito
numero indicato dalla normativa o dai documenti di gara di almeno 5 OE
Verifica dei termini di scadenza per la presentazio e delle domande di
partecipazione, offerte, manifestazioni i interess e
a) indicazione chiara e precisa del termine di scadenza a) art. 70 D.Lgs. 163/2006; art. 124
D.Lgs. 163/2006 (ermini per la
16 presentazione domandelofferte)
b) rispetto dei termini minimi previsti dalla normativa S U oA/ 1A
art. 47 dirUE 24/2014
) presenza dela riduzione dei termini per urgenza se non previsto, indicare NP
d) pubbiicita della proroga dei termin (se prevista) se non previsto, indicare NP
Verifica della segretezza di fasi della procedura e _ differimento accesso agi
atti
a) mantenimento della segretezza dellelenco dei soggetti che hanno presentato
offerte, fino alla scadenza del termine per la presentazione delle medesime se non previsto, indicare NP
(procedure aperte) e adozione i idonee misure
b) mantenimento della segretezza dellelenco dei soggetti che hanno fatto richiesta
di invito o che hanno segnalato il loro interesse o che sono stati invitati a
presentare offerte o che hanno presentato offerte, fino alla scadenza del termine @ @t 13 D.Lgs. 163/2006 ito di se non previsto, indicare NP
17 per la presentazione delle offerte medesime (procedura ristretta, negoziata o gara | °°¢5%0 € searetezza)
informale) e adozione di idonee misure art. 28 dirUE 232014
art. 21 dirUE 24/2014
©) riservatezza su: informazioni fornite dagli offerenti nelfambito delle offerte owero
a giustificazione delle medesime, che costituiscano, secondo motivata e
comprovata dichiarazione dellofferente, segreti tecnici o commerciali; eventuali
ulteriori aspett riservati delle offerte; pareri legali acquisiti dai soggett tenuti se non previsto, indicare NP
allapplicazione del Codice Appalt, per la soluzione i Iiti, potenziali o in atto, relative
ai contratti pubblici; relazioni riservate del direttore dei lavori e delforgano di
collaudo sulle domande e sulle riserve del soggetto esecutore del contratto.
Verifica dei termini di richiesta di i i oni
documenti, capitolato d‘oner e di risposta
a) rispetto dei termini minimi di richiesta, chiarimenti, informazioni complementari,
documenti a) art. 71-72 D.Lgs. 163/2006
18 (termini i rchiesta informazioni/document)
b) presenza di tempo sufficiente per i potenziali offerenti/candidati per ottenere la o1\ a4 (i) 25/5014
di artt. 53 e 55 dirUE 24/2014
©) trasmissione dei chiarimenti e dei documenti, con il contenuto identico, a tutt
potenziali offerenti/candidati
Verifica della regolarita della costituzione della _ Commissione di gara, in 19 alternativo a 20. se non
caso di offerta economicamente pidi vantaggiosa previsto, indicare NP
2) regolare e della di gara, secondo quanto & 1t 84 D.Lgs. 163/2006; art. 262
(disposto dalla normativa D.P.R. 207/2010 (costiuzione di
19 commissione di gara)
b) presenza dellatto di nomina B) atto di nomina della
Commissione
©) rispetto dei termini di nomina della commissione dopo la scadenza del termine
per la presentazione delle offerte
Verifica della regolarita del seggio di gara nel ca s di prezzo piii basso ;fe:::;"larm;:‘,’vse non
20 -
a) regolare costituzione e composizione del seggio di gara, secondo quanto
disposto dalla normativa
Verifica dell'esistenza di verbali
21 a.1) presenza di verbali con tutte le indicazioni previste dalla normativa S; ;’:r’b: D.Lgs. 163/2006 (erbal) a1 alternativo a a2
a.2) presenza di altre modalita di verbalizzazione (es. resoconto delle operazioni i
gara nella determina di aggiudicazione)
Verifica dell'esistenza di sedute pubbliche e riser  vate
a) verifica della regolarita e integrita dei plichi e dellapertura delle buste
22 amministrative e dell'apertura delle buste economiche in seduta pubblica a) art. 283 D.P.R. 207/2010
(modaita di solgimento secute)
b) nel caso di offerta economicamente piil vantaggiosa, apertura delle buste
tecniche per verificarne il contenutoin seduta pubblica e valutazione delle offerte se non previsto, indicare NP
tecniche in seduta riservata
Verifica della regolarita delle domande di partecip _azione, manifestazioni di
interesse e delle offerte
a) presenza delle indicazioni e delle forme previste dalla normativa e dal 2) artt. 73 - 74 D.Lgs. 163/2006;
bando/awisollettera di invito (contenuto domande di
2 partecipazionelofert)

b) registrazione mediante sistemi idonei (es. protocollo)

b) bando/lettera di invito
art. 59 dirUE 24/2014
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CHECK LIST IN FASE DI ATTUAZIONE APPALTI

DESCRIZIONE
EEYERER RIFERIMENTO TIPOLOGIA INDICAZIONI OPERATIVE RERIDERZEEDIESTCIDEL LS ERIPICE DOCUMENTI Iﬁig&%’ﬁgﬁi’, CARATTERE SISTEMATICO/ | TIPOLOGIA DI ERRORE/ IMP%REIﬁgg\gg\JRZEI?RIO ETE
NORMATIVO/DOCUMENTALE CONTROLLO VERIFICA VERIFICATI (nel caso in cui lesito NON SISTEMATICO IRREGOLARITA' IRREGOLARITA'

Sl NO NP

della verifica sia no)

) pervenimento in termini delle domande/offerte/manifestazioni di interesse ed
esclusione di quelle fuori termine

Verifica dell'esistenza di cauzioni prowisorie

a) presenza della cauzione prowisoria e rispetto delle forme e dei contenut richiesti

a) art. 75 D.Lgs. 163/2006 (cauzione
prowisoria)

se non previsto, indicare NP

24 b) D.M. 12 marzo 2004, n. 123
dalla normativa
¢) cauzione prowisoria
b) presenza della certificazione ISO per la riduzione della cauzione d) 1so
Verifica della regolare costituzione dei soggettip  artecipanti, con i requisiti @ artt 34-37 € 49 D.Lgs.
richiesti 163/2006; artt. 275-277 D.P.R.
2 207/2010 (rauisit dei sogget che
possono partecipare)
a) presenza di soggeti partecipanti costituiti, con i requisiti richiesti, secondo art, 26 dirUE 23/2014
quanto previsto dalla normativa artt, 10 e 63 ditUE 24/2014
Verifica dell'effettuazione del controllo a campion e di almeno il 10 %di 2) art. 48, comma 1, D.Lgs.
concorrent, previo sorteggio pubblico, del possess o dei requisiti (capacita  163/2008 (controllodurante fa procecura)
econ-fin.ziaria e tec.o-organ.va) dichiarati prima  dell'apertura delle offerte b art. 6-bis D.Lgs. 163/2006
economiche (avepass)
26
c) Passoe
d) documentazione relativa ai
a) effettuazione del controllo secondo normativa (con eventuale esclusione) controlli
art. 60-61 dirUE 24/2014
Verifica della valutazione delle offerte
a) rispetto del principio di non discriminazione nella fase di selezione
b) valutazione delle offerte in modo conforme al metodo ed ai criteri di bando,
capitolato o lettera di invito, in conformita alle previsioni di legge
) mancata valutazione degli offerenti/candidati in base a criteri di selezione o di
aggiudicazione illegali oppure mancato uso dei criter di selezione come criteri di
aggiudicazione oppure non corrispondenza tra i criteri indicati nel bando o nel
capitolato doneri/disciplinare e quelli usati in fase di selezione/aggiudicazione
a) verbali
27 d) presenzadi elo di parita di nel corso della art. 35 dirUE 23/2014
artt. 24 e 56 dirUE 24/2014
) mancanza di modifiche dellofferta nel corso della valutazione
) in caso di varianti progettuali in sede di offerta, previsione e rispetto di quanto
p)rewsm "l bando m"gafa P petodia se non previsto, indicare NP
g) in caso di procedura aperta o ristretta, mancanza di trattativa durante la. 0, ind NP
procedura di aggiudicazione se non previsto, Indicare
h) presenza di un unico centro decisionale dietro alle offerte, sulla base di univoci
elementi, sia con riferimento ai partecipanti, sia rispetto ad altri affidamenti
i) assenza di confiiti di interessi (anche occulti), accertati da autorita
amministrativa o giudiziaria o non accertati
Verifica dell'esistenza di soccorso istruttorio (s previsto) 2 art, 46 D.Lgs. 16312006 (socsarso se non previsto, indicare NP
istruttorio senza pagamento: comma 1;
: pagamento; comma Lter)
2% a:)a presonza dipotesi di soccorso istruttorio ai sensi delfart. 46, comma 1, D.Lgs.  patae SO B o) oo
16312006 (soccorso istrutorio a
pagamento)
b) presenza di ipotesi di soccorso istruttorio ai sensi dellart. 38, comma 2-bis, art. 56 dirUE 24/2014
D.Lgs. 163/2006, rispettando le modalita e i tempi ivi previsti
Verifica dell'esistenza di esclusioni (se previsto) 2 art, 46, comma 1-bis, D.Lgs se non previsto, indicare NP
163/2006 (cause di esclusione)
a) presenza di esclusioni ai sensi dellart. 46, comma 1-bis, D.Lgs. 163/2006 b) art. 38, comma 1-bis, D.Lgs.
. 163/2006 (soccorso istruttorio a
20 ) presenza di esclusionia seguito dellesercizio del soccorso struttorioasensi "2 "0
dell'art. 38, comma 2-bis, D.Lgs. 163/2006 &) art. 79, commas, D.Lgs.
¢) presenza di esclusioni per mancanza dei requisiti speciali di partecipazione 163/2006 (comunicazione di esclusione)
art. 40 dirUE 23/2014
d) presenza di comunicazioni di esclusione, secondo le modalita e i tempi previsti  art. 57 dirUE 24/2014
dalla normativa
Verifica della sostenibilita e della congruita dell ~‘offerta
:}I) resenza di un'offerta congrua e non anomala (anche atiraverso una verifica .y . g6 g7, g5 e 89 D.Lgs.
ella conguita con i prezzi di mercato) 163/2006; art. 284 € 336 D.P.R.
a.2) presenza del subprocedimento di verifica dell'anomalia o della congruita 207/2010 (criteriper determinare al,a2 a3eadsono
dell'offerta anomala secondo le modalita e i termini indicati dalla normativa fanomalia e procedimento di anomalia) alternativi
30 b) prezziari

.3) presenza dell'esclusione automatica (in caso di prezzo piil basso)

a.4) verifica della congrita dellofferta che, in base ad elementi specifici, appaia
anormalmente bassa

©) giustificazioni
d) presa datto della congruita e non
anomalia del prezzo

art. 69 dirUE 24/2014




POR FESR 2014-2020
FRIULI VENEZIA GIULIA

Unione Europes
Vs

| recione autonema
S| 6 | Rl VENEZIA GlUSA

CONTROLLO AMMINISTRATIVO SU BASE DOCUMENTALE

CHECK LIST IN FASE DI ATTUAZIONE APPALTI

DOMANDA

RIFERIMENTO PERTINENZA ED ESITO DELLA VERIFICA

NORMATIVO/DOCUMENTALE

TIPOLOGIA
CONTROLLO

INDICAZIONI OPERATIVE
VERIFICA

sI NO NP

DOCUMENTI
VERIFICATI

DESCRIZIONE
DELL'ERRORE/
IRREGOLARITA'

(nel caso in cui l'esito

della verifica sia no)

CARATTERE SISTEMATICO/
NON SISTEMATICO

TIPOLOGIA DI ERRORE/
IRREGOLARITA'

IMPORTO FINANZIARIO
DELL'ERRORE/
IRREGOLARITA'

NOTE

b) scorrimento della graduatoria fino alla prima offerta non anomala

se non previsto, indicare NP

31

Verifica dell'esistenza della

di aggi p

a) presenza della dichiarazione di aggiudicazione prowisoria dellofferta congrua e
non anomala

b) esistenza dellapprovazione dell'aggiudicazione prowisoria, secondo quanto
previsto dalla normativa, se fordinamento della Stazione Appaltante lo richiede

a)art. 11, comma 5, D.Lgs.
163/2006 (aggudicazion prowsoria)
b) art. 12, comma 1, D.Lgs.
16312006 (approvarione aggiudicazione
prowisoria)

32

Verifica dell'effettuazione dei controlli dei requi
sull'aggiudicatario e sul secondo in graduatoria e
(impresa ausiliaria)

a) presenza dei controlli secondo normativa (con eventuale esclusione) (DURC
regolare e negativo, normativa antimafia)

siti generali e speciali
su altri soggetti coinvolti

b) presenza dellattestazione della negativita dei controlli

¢) presenza dello della nel caso

di controlli positivi

con nuovo

a) art. 48, comma 2, D.Lgs.
163/2006 (controli sulfaggiudicatari)
b) art. 6-bis D.Lgs. 163/2006
(avopass)

c) Passoe

d) documentazione relativa ai
controlli

artt. 60-61 dirUE 24/2014 se non previsto, indicare NP

33

Verifica dell'esistenza della dichiarazione di aggi  udicazione definitiva

a) presenza dellatto con la dichiarazione di aggiudicazione definitiva, con
I di e del soggetto

b) presenza delle condizioni per Iacquisizione dellefficacia (verifica del possesso
dei requisiti prescriti e richiesti)

¢) presenza delle comunicazioni di aggiudicazione definitiva, secondo le modalita e
i tempi previsti dalla normativa

a) art. 11, comma 8, D.Lgs.
163/2006 (aggiudicazione definiiva)

b) art. 79, comma 5, D.Lgs.
163/2006 (comunicazione di
aggiudicazione definitiva)

©) atto di aggiudicazione definitiva
d)comunicazioni di aggiudicazione
definitiva

art. 40 dirUE 23/2014

34

Verifica dell'esistenza della non aggiudicazione (s e prevista)

a) presenza della dichiarazione di non aggiudicazione

b) presenza delle condizioni previste dalla normativa per addivenire alla decisione di
non aggiudicare un appalto ovvero di non concludere un accordo quadro

c) presenza delle comunicazioni di non aggiudicazione, secondo le modalita e i
tempi previsti dalla normativa

a) art. 55, comma 4, D.Lgs.
163/2006; art. 81, comma 3,
D.Lgs. 163/2006 (non aggiudicazione)
¢) art. 79, comma5, D.Lgs.
163/2006 (comunicazione di non
aggiudicazione)

) comunicazioni di non
aggiudicazione

art. 40 dirUE 23/2014

se non previsto, indicare NP

35

Verifica dell'esistenza dei requisiti generali e sp
soggettiva del candidati, offerente e aggiudicatari

eciali a seguito di modifica
o prima della stipula

a) presenza dei controlli secondo normativa (con eventuale esclusione) (DURC
regolare e negativo, normativa antimafia)

a) art. 51 D.Lgs. 163/2006 (modifca
Soggettiva prima della stipula)

b) documentazione attestante la
modifica

¢) documentazione relativa ai
controll

artt. 60-61 dirUE 24/2014

36

Verifica dell'esistenza dell’awiso sui risultati d
affidamento

ella procedura di

a) presenza dell'awiso sui risultati della procedura con tutte le indicazioni di cui
all'allegato IX A D.Lgs. 163/2006 e di cui alla normativa

b) pubblicazione dellawviso nei il prescritt e nei termini previsti dalla normativa

a) allegato IX A D.Lgs. 163/2006
(contenuti awiso postinformazione)

b) art. 65 D.Lgs. 163/2006; art. 124
D.Lgs. 163/2006; art. 331 D.P.R.
207/2010 (awiso di postinformazione)

&) awiso sui risultati della
procedura

art. 32 dirUE 23/2014

art. 50 dirUE 24/2014

37

Verifica del rispetto dello stand still

a) corretta applicazione dello stand still

a) art. 11, commi 10 e 10-bis,
D.Lgs. 163/2006 (stand siil e ipotes di
esclusione dello stand si)

38

Verifica dell'esistenza di una cauzione definitiva, _di un‘assicurazione e
degli altri documenti necessari per la stipula

a) rispetto delle forme e dei contenuti richiesti dalla normativa per la cauzione
definitiva

b) presenza della certificazione 1SO per la iduzione della cauzione

a) art. 113 D.Lgs. 163/2006
(cauzione definitiva)

b) D.M. 12 marzo 2004, n. 123
¢) cauzione definitiva

c) presenza della polizza assicurativa

d) 1SO
€) polizza assicurativa

) spese contrattuali

g) altra documentazione

d) presenza di altra
tracciabilita. .

ichiesta (spese di

Verifica dell'esistenza del contratto/disciplinare/ lettera di incarico

a) rispetto dei tempi e delle forme previste dalla normativa e dalle disposizioni
interne della singola S.A.

a) art. 11, commi 9 e 13, D.Lgs.

1RNNG: art 224 N D B
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CONTROLLO AMMINISTRATIVO SU BASE DOCUMENTALE

CHECK LIST IN FASE DI ATTUAZIONE APPALTI

DOMANDA

RIFERIMENTO
NORMATIVO/DOCUMENTALE

TIPOLOGIA
CONTROLLO

INDICAZIONI OPERATIVE PERTINENZA ED ESITO DELLA VERIFICA

VERIFICA

DOCUMENTI
VERIFICATI

Sl NO NP

DESCRIZIONE

DELL'ERRORE/

IRREGOLARITA'
(nel caso in cui 'esito
della verifica sia no)

CARATTERE SISTEMATICO/
NON SISTEMATICO

TIPOLOGIA DI ERRORE/
IRREGOLARITA'

IMPORTO FINANZIARIO
DELL'ERRORE/
IRREGOLARITA"

NOTE

b) esistenza di un documento contrattuale in forma digitale

c) presenza nel contratto della clausola di tracciabilita dei flussi finanziari

207/2010 (lempi e forma contratuale)
b) art. 12, commi 2 3, D.Lgs.
163/2006 (approvazione contratto)
c)art. 6, commi3ed, D.L.

anche per concessioni

39
d) presenza di una clausola di revisione periodica del prezzo (nei contratt ad 179/2012 (convertito in L.
esecuzione periodica o continuativa) 221/2012) (forma digitale)
&) presenza delle comunicazioni di awenuta stipula, secondo le modalita e i tempi € &1 79, comma’s, D.Lgs.
previsti dalla normativa 163/2006 (comunicazione di stipula)
g) contratto/disciplinarellettera di
) presenza dellapprovazione del contratto (se prevista dalla Stazione Appaltante)  incarico
g) presenza dei controlli sullapprovazione del contratto (se previsti dalla Stazione
Appaltante)
Verifica della correttezza delle comunicazioni awe  nute con i concorrenti @) &t 77 D.LGS. 163/2006 (egole
o sulle comunicazion)
art. 29 dirUE 23/2014
a) rispetto delle disposizioni in materia di comunicazioni 2 dir UE 2412014
Verifica del corretto impegno di spesa puo coincidere con latto di
" aggiudicazione definitiva
2) presenza di un atto di impegno di spesa, con importo pari allimporto di
agg e quale soggetio il soggetto
Verifica della corretta applicazione dei principi g enerali in materia di
affidamento a) art. 2, comma 1, D.Lgs.
163/2006
42 3 corretta dei principi di , efficacia, ae e
parita di tr n art. 18 dirUE 24/2014
e di pubblicita
4 |REGOLARE ESECUZIONE
Verifica dell'esistenza di un direttore dellesecuz  ione (DE)
a) art. 119 D.Lgs. 163/2006; art.
a.1) presenza di un DE interno 300-301 D.P.R. 207/2010 (E e aléalternativo a a.2
. funzion)
2.2) presenza di un DE a cuila direzione dellesecuzione & stata affidata con b) atto di nomina DE
appalto di servizi (in tal caso redigere una check list di affidamento servizi ©) documenti dellaffidamento
dellappalto di senvizi
b) presenza delfatto di nomina, awenuta secondo quanto previsto dalla normativa
Verifica dell'awio dell'esecuzione contrattuale se non previsto, indicare NP
a) regolarita dellawio dellesecuzione awenuto nei modi e nei tempi previsti, a &) a;' 11, comma 9 e 12, D.Lgs.
sequito della stipula contrattuale 163/2007; art. 302-305 D.P.R.
2 207/2010 (awio e awio in urgenza)
b) presenza di un verbale di awvio dellesecuzione b) contratto
©) atto di esecuzione anticipata
©) presenza della dichiarazione di esecuzione anticipata, secondo le condizioni e le
modalita previste dalla normativa
Verifica dell'esistenza del subappalto (se previsto ) 2 art, 118 D.Lgs. se non previsto, indicare NP
163/2006(discipina subappalto
2) presenza delle condizioni (dichiarazione in sede di offerta e degii  b) di
subappaltatori) previste dalla normativa per lautorizzazione al subappalto contenuta nellofferta
©) documentazione relaiva al
b) rispetto dei limiti quantitativi (30 % dellimporto complessivo) subappalto
3 brisp q (@0% W plessivo) d) documentazione relativa ai
©) presenza dei controlli effettuati sui requisiti generali e speciali degli controll effettuati
subappaltatori ¢) atto di autorizzazione al
d) presenza delle autorizzazioni al subappalto e rispetto delle modalita di SUbj';"s'w -
autorizzazione previste dalla normativa art iU
art. 71 dirUE 24/2014
e) rispetto della normativa sulla tracciabilita
Verifica degli adempimenti di trasparenza previsti  dalla normativa
a) effettuazione delle comunicazioni SIMOG nelle modalita e nei tempi previsti dalla @ art. 7, comma 8, D.Lgs.
ormativa 163/2007 (comunicazioni SMOG)
4 b) artt. 23 e 37 D.Lgs. 33/2013; art.
b) presenza delle su 1, comma 32, L. 190/2012
(amministrazione trasparente e AVCP XML)
¢) presenza delle informazioni su AVCP XML
a) art. 5 D.L. 79/1997 (convertito in
Verifica dell'esistenza dell'anticipazione del prez 2o (se prevista) L. 140/1997) antcipazione prezzo n se non previsto, indicare NP
caso di finanziamenti europei)
5 b) bando di garallettera di invito

a) presenza delle condizioni e rispetto delle modalita per il rilascio dellanticipazione
del prezzo

c) contratto
d) documentazione relativa
allanticipazione del prezzo

Verifica delle fatture elettroniche

a) art. 1, commi 209-214 L.
244/2007
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CONTROLLO AMMINISTRATIVO SU BASE DOCUMENTALE

CHECK LIST IN FASE DI ATTUAZIONE APPALTI

DOMANDA

RIFERIMENTO
NORMATIVO/DOCUMENTALE

TEEESR PERTINENZA ED ESITO DELLA VERIFICA

CONTROLLO

INDICAZIONI OPERATIVE
VERIFICA

DOCUMENTI
VERIFICATI

sI NO NP

DESCRIZIONE
DELL'ERRORE/
IRREGOLARITA'

(nel caso in cui l'esito

della verifica sia no)

CARATTERE SISTEMATICO/
NON SISTEMATICO

TIPOLOGIA DI ERRORE/
IRREGOLARITA'

IMPORTO FINANZIARIO
DELL'ERRORE/
IRREGOLARITA'

NOTE

a) presenza delle fatture elettroniche

B) art. 25 D.L. 6672014 (Converio
in L. 89/2014)

6 ©) artt. 21 e 39 D.P.R. 633/1972
d) D.M. 7 marzo 2008
€) D.M. 3 aprile 2013
b) presenza dei contenuti richiesti dalla normativa ) Decreto MEF del 17 giugno 2014
Verifica dei pagamenti
a) rispetto delle scadenze contrattuali
a) art. 3 L. 136/2010 (vacciabiita dei
R fluss)
b) rispetto della normativa in materia di tracciabilita dei flussi finanziari 1) art, 307 ¢ 337-338 D.PR.
207/2010 (pagamen)
¢) presenza di un'attestazione di conformita contrattuale delle prestazioni <) art. 31 D.L. 69/2013 (convertito
7 in L. 98/2013) (disciplina DURC)
d) presenza di un DURC valido e negativo rilasciato prima dei pagamenti d) art. 4 D.Lgs. 231/2002 (ermini 6
pagamento: 30 gg)
&) presenza degli atti di liquidazione €) contratto
1) ati di liquidazione
mandati di pagamento
) presenza dei mandati di pagamento al Tesoriere 9 pag:
g) rispetto dei termini di pagamento fissati dalla normativa
Verifica dell'esistenza di varianti in corso di ese  cuzione (se previste) se non previsto, indicare NP
a) presenza delle condizioni per Iautorizzazione alla variante a) art. 114 D.Lgs. 163/2006; artt.
310-311 D.P.R. 207/2010
b) presenza dellautorizzazione, nel rispetto delle modalita di autorizzazione previste (presupposti delle variant  autoizzazione)
g dallanormativa b) art. 57, comma’5, D.Lgs.
) mancanza di modifica sostanziale degli elementi dellappalto enunciati nel bando | 163/2006 (senzi omplementar)
di gara o el capitolato ©) provvedimenti di autorizzazione
d) in caso di riduzione dell'oggetto fisico del contratto, presenza di una riduzione &'t 43 diTUE 23/2014
proporzionale dellimproto del contratto art. 72 dirUE 24/2014
e) presenza di servizi complementar affidati secondo le condizioni e le modalita
previste dalla normativa (urgenza + circostanza imprevista)
Verifica dell'esistenza di modifiche soggettive in __ corso di esecuzione (se @ art. 116 D.Lgs. 16312007 wicende
" se non previsto, indicare NP
previste) soggetive)
b) art. 117 D.Lgs. 163/2007
9 a) presenza delle condizioni e rispetto delle modalita previste dalla normativa (cessione dei crect)
art. 43 dirUE 23/2014
b) presenza di un atto che da atto della modifica soggettiva art. 72 dirtUE 24/2014
Verifica dell'esistenza di verifiche di conformita _in corso di esecuzione (se
se non previsto, indicare NP
previste come necessarie o opportune) a) artt. 312 - 317 D.P.R. 207/2010
10 @ regolarita delle verifiche sullesecuzione, disposte secondo quanto previsto dalla  (scipina delle veiiche i conformia)
normativa e dal contratto )) contratto
b) presenza dei verbali o di altri atti con cui da atto della verifica di conformitain  €) documentazione delle verifiche
corso di esecuzione
Verifica dell'esistenza del certificato di awenuta _ ultimazione delle 2) artt. 309 D.P R, 20712010 <o non previsto, ndicare NP
prestazioni (discipina del rascio del cerificato ci
I del
11 ) presenza delle condizioni e rispetto delle modalita previste dalla normativa ;)Wz";n":r';;‘[:m"e ele prestazion)
c) certificato di awenuta
b) presenza del certificato di awenuta ultimazione delle prestazioni ultmazione delle prestazioni
Verifica dell'esistenza della verifica di conformit & definitiva e del certificato
di verifica di conformita (soprasoglia) /attestazio  ne di regolare esecuzione
(sottosoglia) e conseguente pagamento del saldo fin ~ ale
a) art. 120 D.Lgs. 163/2006; artt.
a) regolarita della verifica di conformita definitiva, disposte secondo quanto previsto 318-325 D.P.R. 207/2010 (certificato
dhlla normativa e dal contratto diverifica i confomita/atestazione di
regolare esecuzione)
12 b) conformita dell'esecuzione a quanto disposto dal contratto b) art. 113, comma 5, D.Lgs.
163/2006 (suincolo cauzione definitiva)
) presenza del certficato di verifica i conformita/attestazione di regolare ©) contratto
esecuzione d) documentazione della verifica di
conformita
d) pagamento del saldo finale secondo quanto previsto dalla normativa
&) svincolo della cauzione definitiva
Verifica della permanenza dei requisiti generali se non previsto, indicare NP
13
a) verifica periodica della permanenza dei requisiti generali
Verifica dellesistenza di i (se se non previsto, indicare NP
a) presenza delle condizioni e rispetto delle modalita previste dalla normativa
14 a) art. 308 D.P.R. 207/2010

b) presenza di verbali o altri atti di sospensione

(disciplina della sospensione)
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CONTROLLO AMMINISTRATIVO SU BASE DOCUMENTALE

CHECK LIST IN FASE DI ATTUAZIONE APPALTI

DESCRIZIONE
DOMANDA RIFERIMENTO TIPOLOGIA INDICAZIONI OPERATIVE EERIDENZEEDIESIDIRE LA EREES DOCUMENTI Iﬁi;’éiﬁigﬁ,i’, CARATTERE SISTEMATICO/ | TIPOLOGIA DI ERRORE/ lMP%REIﬁEFg\:QAL;\‘:EI?Rlo NOTE
NORMATIVO/DOCUMENTALE CONTROLLO VERIFICA VERIFICATI (nel caso in cul Fesito NON SISTEMATICO IRREGOLARITA' e
si NO NP della verifica sia no)
©) presenza di verbali o altri att di ripresa del servizio
Verifica dell'esistenza di proroghe contrattuali (_spostamento in avani el
termine di scadenza a condizioni economiche e sosta  nziali invariate) (se se non previsto, indicare NP
previsto) 2) contratto
15 a) presenza delle condizioni e rispetto delle modalita previste dalla normativa e dal  b) documentazione refativa alla
contratto (previsione espressa nei documenti di gara) proroga
b) presenza dellatto di proroga contrattuale
Verifica dell'esistenza di proroga tecnica (spostam _ento in avanti del
termine di scadenza nelle more di un nuovo procedim  ento di affidamento) a) ar. 125, comma 10, lett. C) se non previsto, indicare NP
(se prevista) D.Lgs. 163/2006
16 ) presenza delle condizioni e rispetto delle modalita previste dalla normativa e dal :; z;‘r'“f;‘t"?"‘ma 1L 621200
contratto (previsione espressa nei documenti di gara + 6 mesi massimo) G documentazione relativa alla
proroga
b) presenza delatto di proroga tecnica
Verifica dell'esistenza i patologie contrattuali (  se si verificano) se non previsto, indicare NP
a)artt. 133 - 140 D.Lgs. 163/2006;
art. 298 D.P.R
a) applicazione di penall, secondo quanto previsto dalla normativa e dal contratto | s oo oy i
conseguent a risoluzion); artt, 168-159
(risoluzione PF); art.
17 b) applicazione del recesso, secondo quanto previsto dalla normativa e dal contratto d) art. 21 sexies L. 241/1990
(recesso)
&) contratto
¢) applicazione della risoluzione del contratto, secondo quanto previsto dalla ¢) documentazione relativa alla
normativa e dal contratto patologia
art. 44 dirUE 23/2014
d) presenza delle condizioni previste dalla normativa per o scorrimento della art. 73 dirUE 24/2014
graduatoria
Verifica dell'esistenza di contenzioso (se si verif  ica) a) art. 13 D.LgS. 163/2006 (accesso se non previsto, indicare NP
agh aiw)
a) presenza di accessi agli atti, secondo quanto previsto dalla normativa b) art. 79, comma 5-quater, D.Lgs.
18 163/2006 (informazion per accesso agli
w
b) presenza di ricorsi, secondo quanto previsto dalla normativa o w239, 241. 246 D Lgs.
o ey pr T : ;63/2006 (con;enzmso)
in caso i ricorso accolto e di soccombenza della SA ) D.Lgs. 104/2010
Verifica della corretta applicazione dei principi g enerali in materia di
1o esecuzione a) art. 2, comma 1, D.Lgs.
a) corretta dei principi di a, efficacia, ae 163/2006
correttezza
ESITO FINALE DEL CONTROLLO
Giustficativi [ oo
Importo complessivo della domanda i Esito del controllo amministrativo - Dettaglio dei Importo ritenuto non della spesa z
Importo controllato spesa
rimborso (attestazione di spesa) contabile giustificativi controllati [ammissibile ritenuti

ammissibile




CONTROLLO AMMINISTRATIVO SU BASE DOCUMENTALE

CHECK LIST IN FASE DI ATTUAZIONE APPALTI

DESCRIZIONE
e RIFERIMENTO TIPOLOGIA INDICAZIONI OPERATIVE PERTINENZA ED ESITO DELLA VERIFICA DOCUMENTI lgé;é%ﬁgﬁ. CARATTERE SISTEMATICO/ | TIPOLOGIA DI ERRORE/ IMPC;I;‘[CL)'EF'I;\:\CI’VRZ;\RIO e
NORMATIVO/DOCUMENTALE CONTROLLO VERIFICA VERIFICAT! " NON SISTEMATICO IRREGOLARITA .
(nel caso in cui l'esito IRREGOLARITA'
si NO NP della verifica sia no)
1 |REGOLARE PROGRAMMAZIONE
Verifica del programma annuale per Iacquisizione d i beni e servizi se non previsto, indicare NP
a.1) esistenza del nel annuale per dibeni e (a) art. 271 D'FJ"R' 207/2010 1 altemativo ad a2
5 programmatione . :
1 serviz per lesercizo successivo approvato dalla Stazione Appaltante (se previs) | SRR L
Iacquisizione di beni e servizi
a.2) awio del procedimento non previsto dal programma annuale in caso i
urgenza risultante da eventi imprevisti o imprevedibili in sede di programmazione
2 |REGOLARE PROGETTAZIONE
Verifica dell'esistenza di una progettazione intern  a (mediante propri @) art, 94 D.Lgs. 163/2006; art. 279 1 alternativo a 2. se non
dipendent in servizio) D.P-R. 207/2010 (progetiazione) previsto, indicare NP
. b) Relazione tecnico-illustrativa
artt. 40-41 dirUE 24/2014
a) esistenza della relazione tecnico-illustrativa con i contenuti previsti dalla (consultazioni preliminar di
normativa mercato)
9 1 alternativo a 2. se non
Verifica dell'esistenza di una progettazione esten  a (se prevista) orevisto indieere NP
a) art. 94 D.Lgs. 163/2006; art. 279:
a) affidamento della progettazione e casi i particolare complessita previsti dalla 280 D.P.R. 207/2010 (progetazione)
2 normativa (art. 300, comma 2, lett. B) D.P.R. 207/2010) tramite appalto di senvizi o b) documentazione dellaffidamento 1 alternativo a 2
concorso di progettazione dellappalto di servizilconcorso di
b) in caso di concorso di progettazione, eventuale suddivisione in due o pid livelli di Progettazione
approfondimento di cui la stessa stazione appaltante ha individuato requisiti e
caratteristiche
3 |REGOLARE PROCEDURA DI AFFIDAMENTO
Verifica dell'esistenza del CUP 8) Legge n. 144 del 17 maggio
b) Legge n. 3 del 16 gennaio 2003
c) Delibera CIPE n. 134 del 6
agosto 1999
1 a)acquisizione CUP tramite procedura CIPE d) Delibera CIPE n. 12 del 15
febbraio 2000
€) Delibera CIPE n. 143 del 27
dicembre 2002
¢) inserimento del CUP negli atti di gara e nella documentazione contabile ) Delibera CIPE n. 25 del 29
(mandato di pagamento, bonifico bancario) settembre 2004
Verifica dell'esistenza del CIG
a) L. 136/2010 (vacciabiita)
a) acquisizione CIG tramite SIMOG 0 SMART CIG b) Determinazione AVCP n. 4 del 7
2 luglio 2011
b) versamento del contributo CIG c)Comunicati del Presidente del 15
luglio 2011 e del 2 maggio 2011
©) inserimento del CIG negli att di gara e nella documentazione contabile (mandato
di bonifico bancario)
Verifica dell'esistenza del RUP a) art. 10 D.Lgs. 163/2006; art. 272
3 273 D.P.R. 207/2010 (RUP ¢ funzioni)
a) presenza di un atto di nomina del RUP b) atto di nomina
Verifica dell'esistenza di un awiso di preinformaz  one (se previsto) a) allegato IX A D.Lgs. 163/2006 se non previsto, indicare NP
a) presenza di un awiso di preinformazione con tutte le indicazioni di cui allallegato "D)f"s' 6136?,';3;'6163/2“‘56; an. 124
41X AD.Lgs. 163/2006 e di cui alla normativa e pubblicazione dell'awiso nei siti -Los. (ewizo

prescritti nei termini previsti dalla normativa

b) comunicazione dellawiso alla Commissione Europea

preinformazione)
d) awiso di preinformazione
art. 48 dirUE 24/2014

iberaa
nto della S.A.

Verifica dell'esistenza della
affidamento, adottata secondo lo specifico ordiname

a) presenza di una a adottata
secondo lo specifico ordinamento della S.A., con gli elementi essenziali del
contratto (oggetto, durata, importo)

b) indicazione della modalita di affidamento (appalto)

c.1) attestazione della presenza di Convenzioni CONSIP/centrali di acquisto
centralizzato attive a cui si aderisce

¢.2) attestazione della presenza di Convenzioni CONSIP/centrali di acquisto
centralizzato a cui non si aderisce, dando atto che si rispetteranno i parametri
prezzolqualita

¢.3) attestazione della mancanza di Convenzioni CONSIP/centrali di acquisto
centralizzate attive

compilare 6 e 7

c.1, c.2 e c.3 alternative. c'¢
Iobbligo di adesione a
convenzione Consip per
energia elettrica, gas,
carburanti rete ed extrarete,
combustibili per riscaldamento,
telefonia fissa e mobile




CONTROLLO AMMINISTRATIVO SU BASE DOCUMENTALE

CHECK LIST IN FASE DI ATTUAZIONE APPALTI

DOMANDA

RIFERIMENTO
NORMATIVO/DOCUMENTALE

TIPOLOGIA
CONTROLLO

NEIEAEN CEE AT PERTINENZA ED ESITO DELLA VERIFICA

VERIFICA

DOCUMENTI
VERIFICATI

S| NO NP

DESCRIZIONE
DELL'ERRORE/
IRREGOLARITA'

(el caso in cui esito

della verifica sia no)

CARATTERE SISTEMATICO/
NON SISTEMATICO

TIPOLOGIA DI ERRORE/
IRREGOLARITA'

IMPORTO FINANZIARIO
DELL'ERRORE/
IRREGOLARITA'

NOTE

d.1) attestazione della presenza del prodotto o della categoria merceologica sul
MEPA e ricorso a richiesta di offerta (RDO) o ordine diretto (ODA)

d.2) attestazione della mancanza del prodotto o della categoria merceologica sul
MEPA

e) indicazione della procedura di affidamento (aperta, ristretta, negoziata previa
di bando o senza di bando)

.1 presenza delle condizioni previste dalla normativa (offerte irregolari o
inammissibili in procedura aperta o o dialogo competitivo) e di un‘adeguata
motivazione per il ricorso a procedura negoziata previa pubblicazione di bando,
senza modifica sostanziale delle condizioni indicate nel bando di gara o nel
capitolato doneri

.2) presenza delle condizioni previste dalla normativa (gara deserta, operatore
economico specifico, estrema urgenza) e di un‘adeguata motivazione per il ricorso
a procedura negoziata senza pubblicazione di bando

1.3) presenza delle condizioni previste dalla normativa (prowedimento interno di
individuazione delle categorie di beni) e di un'adeguata motivazione per la scelta
delle procedure in economia (cottimo fiduciario-RDO/affidamento diretto-ODA)

0.1) modalita di acquisizione tradizionale (non telematico, con I'acquisizione di di un
uniunica fornitura, non aggregato)

4.2) presenza delle condizioni previste dalla normativa e di un‘adeguata
motivazione per la scelta del dialogo competitivo

4.3) presenza delle condizioni previste dalla normativa e di un‘adeguata
motivazione per la scelta dellaccordo quadro

g.4) presenza delle condizioni previste dalla normativa e di un‘adeguata
motivazione per la scelta del sistema dinamico di acquisizione

4.5) presenza delle condizioni previste dalla normativa e di un‘adeguata
motivazione per la scelta dellasta elettronica

h) presenza della motivazione in ordine agli operatori economici da invitare in caso
di procedura negoziata senza pubblicazione di bando (manifestazione i interesse
ad awiso pubblico/indagine di mercato, scelta discrezionale, unico operatore)

i) presenza dei criteri di aggiudicazione delle offerte (prezzo piu basso, offerta
economicamente pili vantaggiosa)

1) suddivisione in lotti
m) prenotazione di spesa (o impegno di spesa nel caso di affidamento diretto)

n) approvazione della documentazione di gara (bando, lettera di invito, disciplinare,
capitolato, autocertificazioni, modell di dichiarazioni, schema di contratto.

a) art. 11, comma 2, D.Lgs.
163/2006 (decreto a contare)
b) artt. 55-60 D.Lgs. 163/2006;
art. 85 D.Lgs. 163/2006; artt. 287-
296 D.P.R. 207/2010; art. 124 e
125 D.Lgs. 163/2006; artt. 287 ,
330 € 335 D.P.R. 207/2010
(procedure di affidamento forniture); art.
328 D.P.R. 207/2010; art. 7D.L.
5212012 (convertito in L. 94/2012)
(MEPA) art. 26 L. 488/1999; art. 1
D.L. 95/2012 (convertito in L.
135/2012) (CONSIP);
c)artt. 38, 39, 41 e 42, D.Lgs.
163/2006; artt. 275 e 327 D.P.R.
207/2010 (citeri di selezione)
d) art. 81 D.Lgs. 163/2006 (criteri 6
aggiudicazione)

art. 2, comma 1-bis, D.Lgs.
163/2006 (suddivisione in lot)
f) art. 5 D.Lgs. 163/2006
(capitolato tecnico);
g) determina a contrarre
h) eventuale documentazione di
gara approvata
artt. 26-39, 42, 46-47, 57-59, 67-
68 dirUE 24/2014

d1alternativo ad.2. c&
Iobbligo di MEPA nel caso di
prodotto presente per
affidamenti sottosoglia. Negli
altri casi, si puo procedere fuori
MEPA. Se soprasoglia, indicare
NP

.1, 1.2, £.3 sono alternativi. Se
non previsti, indicare NP

9.1,9.2,9.3, .4, g.5 sono
alternativi. Se non previsto,
indicare NP

Se non previsto, indicare NP.
Altrimenti, compilare: 8 09 0 10

se non previsto, indicare NP

se non previsto, compilare: 11

Verifica della determinazione dellimporto
a) indicazione dellimporto massimo stimato, comprensivo di qualsiasi forma di
opzione o rinnovo del contratto

b) presenza e indicazione separata degli oneri della sicurezza non soggetti a
ribasso (anche se pari a 0,00 euro)

¢) congruita dellimporto base d'asta attraverso la verifica (a campione) delle
disposizioni specifiche riguardo Iutiizzo di costi standard

a) art. 29 D.Lgs. 163/2006 (modaiita
determinazione import)

b) art. 26 D.Lgs. 81/2008 (oneri della
sicurezza interferencali non soggett a
ribasso - DUVRY)

o) prezziari
art. 5 dirUE 24/2014

Verifica del rispetto delle soglie comunitarie

a) presenza di un importo superiore o inferiore alle soglie comunitarie, con
conseguente rispetto della disciplina applicabile

b) rispetto del divieto di frazionamento artificioso e scelta del metodo per il calcolo
del valore stimato che non ha dal campo di

della disciplina degli appalt di rilevanza comunitaria

a) art. 28 D.Lgs. 163/2006 (soglie)
art. 4 dirUE 24/2014

a seconda dellimporto,
applicare le disposizioni per
affidamenti soprasoglia (Parte
1l, Titolo 1, D.Lgs. 163/2006)
oppure sotto soglia (Parte II,
Titolo 11, D.Lgs. 163/2006)

Verifica dell'esistenza di un awiso pubblico/indag
previsto)

a) presenza di un awiso pubblico/indagine di mercato per la raccolta di
manifestazioni di interesse che definisce gli elementi essenziali dellappalto i
criteri di partecipazione alla manifestazione i interesse

b) presenza di un‘eventuale forma di selezione degli operatori economici da invitare
(es. sorteggio pubblico)

ine di mercato (se

a) art. 57 D.Lgs. 163/2006, art. 125
D.Lgs. 163/2006 (procedure negoriate)
c) determinazione AVCP n. 2 del 6
aprile 2011

d) awiso pubblicofindagine di
mercato

art. 48 dirUE 24/2014

per procedure negoziate senza
pubblicazione di bando (anche
cottimi fiduciari). Se non
previsto, indicare NP

Verifica dell'esistenza di un elenco operatori econ  omici interno alla

Stazione appaltante (se previsto)

a) presenza di un elenco di operatori economici interno alla Stazione appaltante (se
previsto)

b) rispetto dei principi di pubblicita e parita di trattamento nella sua istituzione

a) art. 45 D.Lgs. 163/2006 (clenco
ufciale di operator economici)

b) art. 57 e 125 D.Lgs. 163/2006;
art. 332 D.P.R 207/2010 procedure
negoriate)

¢) elenco di operatori economici art
64 dirUE 24/2014

per procedure negoziate senza
pubblicazione di bando (tra cui
anche cottimo). Se non
previsto, indicare NP




CONTROLLO AMMINISTRATIVO SU BASE DOCUMENTALE

CHECK LIST IN FASE DI ATTUAZIONE APPALTI

DOMANDA

RIFERIMENTO
NORMATIVO/DOCUMENTALE

TIPOLOGIA
CONTROLLO

INDICAZIONI OPERATIVE
VERIFICA

PERTINENZA ED ESITO DELLA VERIFICA

S| NO NP

DOCUMENTI
VERIFICATI

DESCRIZIONE
DELL'ERRORE/
IRREGOLARITA'

(el caso in cui esito

della verifica sia no)

CARATTERE SISTEMATICO/
NON SISTEMATICO

TIPOLOGIA DI ERRORE/
IRREGOLARITA'

IMPORTO FINANZIARIO
DELL'ERRORE/
IRREGOLARITA'

NOTE

10

Verifica dell'esistenza di un unico operatore a cui  affidare (se previsto)

a) presenza delle condizioni previste dalla normativa

a) art. 57 e 125 D.Lgs. 163/2006
(procedure negoziate- affidamento diretto)

per affidamenti diretti
/ODA/adesione CONSIP. Se
non previsto, indicare NP

11

Verifica dell'esistenza di un ulteriore atto formal e con cui si approvano i
documenti di gara e/o i verbali di ammissione, dive  rso dal
decretoldetermina/delibera a contrarre (se previsto )

a) presenza di un apposito atto di approvazione di documenti di gara, diverso dal
decretoldetermina/delibera a contrarre

a) altre determine

se non previsto, indicare NP

12

Verifica dell'esistenza del bando/disciplinare di g araflettera di invito
a) presenza di un bando di gara/disciplinare di garallettera di invito con tutte le
indicazioni di cui allallegato IX A D.Lgs. 163/2006 (bando) e di cui alla normativa
(bando o lettera di invito)

b) presenza di una definizione sufficiente e non discriminatoria delloggetto
dell'appalto di di gara)

¢) indicazione delle parti subappaltabili

d) presenza e indicazione sufficientemente dettagliata dei criteri di selezione
di

e) presenza e indicazione sufficientemente dettagliata dei criteri di aggiudicazione
(e della loro di di gara)

€) presenza di criteri di selezione efo non illegali efo
(nel bando di gara o nella documentazione di gara o nel disciplinare)

) presenza di criteri di selezione pertinenti e proporzionati all'oggetto dell'appalto
di ra)

) assenza di specifiche tecniche discriminatorie e sufficienti per comprimere
entita dell'appalto (bandollettera i invito)

h) presenza della previsione di ricorrere alla "forcella” (limitazione numerica dei
possibili invitati alla procedura) (bandollettera di invito)
1) nel caso di offerta pit
ponderazione sufficientemente dettagliati

i) presenza dell'autorizzazione alla presentazione di varianti progettuali in sede di
offerta o

dei criteri e loro

1) presenza della previsione dellesclusione automatica delle offerte nel caso di
prezzo pil basso (bandollettera di invito)

m) presenza della motivazione espressa in ordine allurgenza (bando/lettera di
invito)

n) dei termini per la delle domande di

0) subordinazione del principio di economicita, entro i limiti in cui sia
espressamente consentito dalla normativa vigente, ai criteri, previsti dal bando,
ispirati a esigenze sociali, nonché alla tutela della salute e dellambiente e alla
promozione dello sviluppo sostenibile

p) forma di finanziamento (riferimento ai fondi europei)

a) allegato IX A D.Lgs. 163/2006
(contenui del bando appalt; art. 64
D.Lgs. 163/2006 (vando); art. 67
D.Lgs. 163/2006; art. 334 D.P.R.
207/2010 (ettera invio) ;

b) art 118 D.Lgs. 163/2006
(subappalto)

c) art. 68 D.Lgs. 163/2006
(specifiche tecniche)

d) art. 62 D.Lgs. 163/2006 (forcella)
€) artt. 82-83 D.Lgs. 163/2006
(criter i aggiudicazione)

f) art. 76 D.Lgs. 163/2006 (varianiiin
sede i offeria)

g) art. 124, comma 8, D.Lgs.
163/2006 (esclusione atomatica)

h) art. 2, comma 2, D.Lgs.
163/2006 (citer social)

i) bando di gara/disciplinare/lettera
di invito/capitolato

artt. 42, 45, 49, 58, 65-66, 67-68,
70 dirUE 24/2014

Reg. esecuzione UE 1986/2015

se non previsto, indicare NP
se non previsto, indicare NP

se non previsto, indicare NP

fino a 100.000; se non previsto,
indicare NP

se non previsto, indicare NP

se non previsto, indicare NP

13

Verifica dell'esistenza delle pubblicazioni del ban  do/awiso

pubblico/indagine di mercato

a) presenza di tutte le pubblicazioni richieste dalla normativa

b) nel caso di procedura sie conla del
bando di gara nella GUCE

d) nel caso di procedura soprasoglia, pubblicazione in ambito nazionale degli awisi
e dei bandi dopo la loro trasmissione alla Commissione

o) rispetto della C della C relativa al diritto
comunitario applicabile alle aggiudicazioni di appalti non o solo parzialmente
disciplinate dalle direttive appalti pubblici (2006/C 179/02)

a) art. 66 D.Lgs. 163/2006; art. 124
D.Lgs. 163/2006; art. 331 D.P.R.
207/2010 (pubblicazioni);

artt. 51-52 dirUE 24/2014

14

Verifica dell'invio delle lettere di invito (in cas o di procedure ristrette,
negoziate, gare informali, RDO)

a) invio simultaneo e per iscritto

b.1) invito di tutti i soggetti che hanno fatto domanda di
partecipazione/manifestazione di interesse o facenti parte dell'elenco operatori
economicilbando di abilitazione MEPA

b.2) invito di soggetti selezionati (ad esempio, tramite sorteggio o previa indicazione
dei criteri di selezione nei documenti di gara o rispettando i principi di trasparenza,
fotazione e parita di trattamento, nel caso di cottimo fiduciario), rispettando il
numero indicato dalla normativa o dai documenti di gara

a) art. 67 D.Lgs. 163/2006 (ettera di
invito)

art. 54 dirUE 24/2014

b.1 alternativo a b.2. Nel caso
di cottimo fiduciario: invito di
almeno 5 OE

Verifica dei termini di scadenza per la presentazio  ne delle domande di
partecipazione, offerte, manifestazioni di interess e




CONTROLLO AMMINISTRATIVO SU BASE DOCUMENTALE

CHECK LIST IN FASE DI ATTUAZIONE APPALTI

DOMANDA

RIFERIMENTO
NORMATIVO/DOCUMENTALE

TIPOLOGIA
CONTROLLO

NEIEAEN CEE AT PERTINENZA ED ESITO DELLA VERIFICA

VERIFICA

S| NO NP

DOCUMENTI
VERIFICATI

DESCRIZIONE
DELL'ERRORE/
IRREGOLARITA'

(el caso in cui esito

della verifica sia no)

CARATTERE SISTEMATICO/
NON SISTEMATICO

TIPOLOGIA DI ERRORE/
IRREGOLARITA'

IMPORTO FINANZIARIO
DELL'ERRORE/
IRREGOLARITA'

NOTE

15

a) indicazione chiara e precisa del termine di scadenza
b) rispetto dei termini minimi previsti dalla normativa
¢) presenza della riduzione dei termini per urgenza

d) pubblicita della proroga dei termini (se prevista)

a) art. 70 D.Lgs. 163/2006; art. 124,
D.Lgs. 163/2006 (ermiri per la
presentazione domandelofferte)

art. 47 dirUE 24/2014

se non previsto, indicare NP

se non previsto, indicare NP

16

Verifica della segretezza di fasi della procedura e
atti

a) mantenimento della segretezza dell‘elenco dei soggetti che hanno presentato
offerte, fino alla scadenza del termine per la presentazione delle medesime
(procedure aperte) e adozione di idonee misure

differimento accesso agli

b) mantenimento della segretezza dell'elenco dei soggetti che hanno fatto richiesta
di invito o che hanno segnalato il loro interesse o che sono stati invitati a
presentare offerte o che hanno presentato offerte, fino alla scadenza del termine
per la presentazione delle offerte medesime (procedura ristretta, negoziata o gara
informale) e adozione di idonee misure

) riservatezza su: informazioni fornite dagli offerenti nellambito delle offerte owvero!
agiustificazione delle medesime, che costituiscano, secondo motivata e

, segreti tecnici o eventuali
ulteriori aspetti riservati delle offerte; pareri legali acquisiti dai soggett tenuti
allapplicazione del Codice Appalti, per la soluzione di li, potenziali o in atto, relative
ai contratti pubblici; relazioni riservate del direttore dei lavori e dell'organo di
collaudo sulle domande e sulle riserve del soggetto esecutore del contratto.

a) art. 13 D.Lgs. 163/2006 (dirito di
accesso e seqretezza)
art. 21 dirUE 24/2014

se non previsto, indicare NP

se non previsto, indicare NP

se non previsto, indicare NP

17

Verifica dei termini di richiesta di i

documenti, capitolato d'oneri e di risposta

a) rispetto dei termini minimi di richiesta, chiarimenti, informazioni complementari,

documenti

b) presenza di tempo sufficiente per i potenziali offerenti/candidati per ottenere la
di

c) trasmissione dei chiarimenti e dei documenti, con il contenuto identico, a tutti i

potenziali offerenti/candidati

a) art. 71-72 D.Lgs. 163/2006
(termini di richiesta informazionildocument)

art. 53 e 55 dirUE 24/2014

18

Verifica della regolarita della costituzione della
caso di offerta economicamente pit vantaggiosa
a) regolare e della
disposto dalla normativa

Commissione di gara, in

di gara, secondo quanto

b) presenza dellatto di nomina

) rispetto dei termini di nomina della commissione dopo la scadenza del termine
per la presentazione delle offerte

a) art. 84 D.Lgs. 163/2006; art. 282
D.P.R. 207/2010 (costituzione di
‘commissione di gara)

B) atto di nomina della
Commissione

19 alternativo a 20. se non
previsto, indicare NP

19

Verifica della regolarita del seggio di gara nel ca  so di prezzo pid basso

a) regolare costituzione e composizione del seggio di gara, secondo quanto
disposto dalla normativa

19 alternativo a 20. se non
previsto, indicare NP

20

Verifica dell'esistenza di verbali

a.1) presenza di verbali con tutte le indicazioni previste dalla normativa

a.2) presenza di altre modalita di verbalizzazione (es. resoconto delle operazioni di
gara nella determina di

a) art. 78 D.Lgs. 163/2006 (verbali)
b) verbali

a.l alternativo a a.2

21

Verifica dell'esistenza di sedute pubbliche e riser  vate

a) verifica della regolarita e integrita dei plichi e dellapertura delle buste
e delle buste in seduta pubblica

b) nel caso di offerta economicamente pil vantaggiosa, apertura delle buste

tecniche per verificarne il contenutoin seduta pubblica e valutazione delle offerte

tecniche in seduta riservata

a) art. 283 D.P.R. 207/2010
(modalita di svolgimento sedlute)

se non previsto, indicare NP

22

Verifica della regolarita delle domande di partecip
interesse e delle offerte

a) presenza delle indicazioni e delle forme previste dalla normativa e dal
bandolawisollettera di invito

azione, manifestazioni di

b) registrazione mediante sistemi idonei (es. protocollo)

©) pervenimento in termini delle domande/offerte/manifestazioni di interesse ed
esclusione di quelle fuori termine

a) artt. 73 - 74 D.Lgs. 163/2006;
(contenuto domande di
partecipazione/offerte)

b) bando/lettera di invito

art. 59 dirUE 24/2014

23

Verifica dell'esistenza di cauzioni prowvisorie

a) presenza della cauzione prowisoria e rispetto delle forme e dei contenuti richiesti
dalla normativa

a) art. 75 D.Lgs. 163/2006 (cavzione
prowisoria)

b) D.M. 12 marzo 2004, n. 123

¢) cauzione prowisoria

b) presenza della certificazione 1SO per la riduzione dell della cauzione

d) 1S0

se non previsto, indicare NP

24

Verifica della regolare costituzione dei soggetti p
richiesti

artecipanti, con i requisiti

a) artt. 34-37 e 49 D.Lgs.
163/2006; artt. 275-277 D.P.R.
an7mn1n -




CONTROLLO AMMINISTRATIVO SU BASE DOCUMENTALE

CHECK LIST IN FASE DI ATTUAZIONE APPALTI

DESCRIZIONE
DOMANDA RIFERIMENTO TIPOLOGIA INDICAZIONI OPERATIVE EERTNERZZEDIESTOIDE LA EREICS DOCUMENTI IEEEIESE)TRAgﬁEA/' CARATTERE SISTEMATICO/ | TIPOLOGIA DI ERRORE/ IMPODREIE’,EF'!L};;\‘:SRIO NOTE
NORMATIVO/DOCUMENTALE CONTROLLO VERIFICA VERIFICATI (nel cas n cui Fesito NON SISTEMATICO IRREGOLARITA' IRREGOLARITA
della verifica sia no)

a) presenza di soggetti partecipanti costituiti, con i requisiti richiesti, secondo
quanto previsto dalla_normativa

possono partecipare)
artt. 19 e 63 dirUE 24/2014

Verifica dell'effettuazione del controllo a campion e di almeno il 10 %di
concorrenti, previo sorteggio pubblico, del possess o dei requisiti (capacita
econ-fin.ziaria e tec.o-organ.va) dichiarati prima  dellapertura delle offerte
economiche

a) effettuazione del controllo secondo normativa (con eventuale esclusione)

a) art. 48, comma 1, D.Lgs.
163/2006 (controlo durante Ia procedura)
b) art. 6-bis D.Lgs. 163/2006
(@wpass)

¢) Passoe

d) documentazione relativa ai
controlli

art. 60-61 dirUE 24/2014

3

Verifica della valutazione delle offerte

a) rispetto del principio di non discriminazione nella fase di selezione

b) valutazione delle offerte in modo conforme al metodo ed ai criteri di bando,
capitolato o lettera di invito, in conformita alle previsioni di legge

¢) mancata valutazione degli offerenti/candidati in base a criteri di selezione o di
aggiudicazione illegali oppure mancato uso dei criteri di selezione come criteri di
aggiudicazione oppure non corrispondenza trai criteri indicati nel bando o nel
capitolato doneridisciplinare e quelli usati in fase di selezione/aggiudicazione

d) presenza di elo di parita di nel corso della

€) mancanza di modifiche dell‘offerta nel corso della valutazione

) in caso di varianti progettuali in sede di offerta, previsione e rispetto di quanto
previsto dal bando di gara

g) in caso di procedura aperta o ristretta, mancanza di trattativa durante la
procedura di aggiudicazione

h) presenza di un unico centro decisionale dietro alle offerte, sulla base di univoci
elementi, sia con riferimento ai partecipanti, sia rispetto ad altr affidamenti

i) assenza di conflit di interessi (anche occulti), accertati da autorita

a) verbali
artt. 24 e 56 dirUE 24/2014

se non previsto, indicare NP

se non previsto, indicare NP

0 giudiziaria o non accertati

N

Verifica dell'esistenza di soccorso istruttorio (se  previsto)

a) presenza di ipotesi di soccorso istruttorio ai sensi dellart. 46, comma 1, D.Lgs.
163/2006

b) presenza di ipotesi di soccorso istruttorio ai sensi dellart. 38, comma 2-bis,
D.Lgs. 163/2006, rispettando le modalita e i tempi ivi previsti

a) art. 46 D.Lgs. 163/2006 (soccorso
istrutorio senza pagamento: comma 1; a
pagamento; comma 1-ter)

b) art. 38, comma 2-bis, D.Lgs.
163/2006 (soccorso istutorio a
pagamento)

art. 56 dirUE 24/2014

se non previsto, indicare NP

Verifica dell'esistenza di esclusioni (se previsto)

a) presenza di esclusioni ai sensi dell'art. 46, comma 1-bis, D.Lgs. 163/2006

b) presenza di esclusioni a seguito dell'esercizio del soccorso istruttorio ai sensi
dellart. 38, comma 2-bis, D.Lgs. 163/2006

¢) presenza di esclusioni per mancanza dei requisiti speciali di partecipazione

d) presenza di comunicazioni i esclusione, secondo le modalita e i tempi previsti
dalla normativa

a) art. 46, comma 1-bis, D.Lgs.
163/2006 (cause di esclusione)

b) art. 38, comma 1-bis, D.Lgs.
163/2006 (soccorso istrutorio a
pagamentc)

o) art. 79, comma 5, D.Lgs.
163/2006 (comunicazione di esclusione)
art. 57 dirUE 24/2014

se non previsto, indicare NP

Verifica della sostenibilita e della congruita dell  offerta

a.1) presenza di un‘offerta congrua e non anomala (anche attraverso una verifica
della conguita con i prezzi di mercato)

a.2) presenza del subprocedimento di verifica dell'anomalia o della congruita
dellofferta anomala secondo le modalita e | termini indicati dalla normativa

a.3) presenza dellesclusione automatica (in caso di prezzo pit basso)

a.4) verifica della congruita dellofferta che, in base ad elementi specifici, appaia
anormalmente bassa

b) scorrimento della graduatoria fino alla prima offerta non anomala

a) artt. 86, 87, 88 e 89 D.Lgs.
163/2006; art. 284 e 336 D.P.R.
207/2010 (erteri per determinare
Fanomalia e procedimento di anomalia)

b) prezziari

©) giustificazioni

d) presa datto della congruita e non
anomalia del prezzo

art. 69 dirUE 24/2014

al,a2 a3eadsono
alternativi

se non previsto, indicare NP

Verifica dell'esistenza della di aggi

a) presenza della dichiarazione di aggiudicazione prowisoria dellofferta congrua e
non anomala

b) esistenza dellapprovazione dell'aggiudicazione prowisoria, secondo quanto
previsto dalla normativa, se Fordinamento della Stazione Appaltante lo richiede

a) art. 11, comma 5, D.Lgs.
163/2006 (aggiudicazione prowisoria)
b) art. 12, comma 1, D.Lgs.
163/2006 (approvazione aggiucicazione
prowisoria)

Verifica dell'effettuazione dei controlli dei requi  siti generali e speciali
sull'aggiudicatario e sul secondo in graduatoriae  su altri soggetti coinvol
(impresa ausiliaria)

a) art. 48, comma 2, D.Lgs
163/2006 (controli sulfagiudicatario)




CONTROLLO AMMINISTRATIVO SU BASE DOCUMENTALE

CHECK LIST IN FASE DI ATTUAZIONE APPALTI

DOMANDA

RIFERIMENTO
NORMATIVO/DOCUMENTALE

TIPOLOGIA
CONTROLLO

INDICAZIONI OPERATIVE
VERIFICA

PERTINENZA ED ESITO DELLA VERIFICA

S| NO NP

DOCUMENTI
VERIFICATI

DESCRIZIONE
DELL'ERRORE/
IRREGOLARITA'

(el caso in cui esito

della verifica sia no)

CARATTERE SISTEMATICO/
NON SISTEMATICO

TIPOLOGIA DI ERRORE/
IRREGOLARITA'

IMPORTO FINANZIARIO
DELL'ERRORE/
IRREGOLARITA'

NOTE

a) presenza dei controlli secondo normativa (con eventuale esclusione) (DURC

b) art. 6-bis D.Lgs. 163/2006

31 regolare e negativo, normativa antimafia) (avepass)
o) Passoe
b) presenza dellattestazione della negativita dei controli ) documentazione relatva ai
controll
;3 fkonstts :::Illl?,, della con nuovo neleaso | 60-61 dirUE 2412014 se non previsto, indicare NP
Verifica dell'esistenza della dichiarazione di aggi  udicazione definitiva a)art. 11, comma 8, D.Lgs.
163/2006 (aggiudicazione deinitiva)
a) presenza dellatto con a dichiarazione di aggiudicazione definitiva, con b) art. 79, comma 5, D.Lgs.
» dellimporto di d tt 163/2006 (comuricazone o
b) presenza delle condizioni per lacquisizione dellefficacia (verifica del possesso  aggiudicazione definitiva)
dei requisiti prescritti e richiesti) ¢) atto di aggiudicazione definitiva
¢) presenza delle comunicazioni di aggiudicazione definitiva, secondo le modalita e | @)comunicazioni di aggiudicazione
i tempi previsti dalla normativa definitiva
Verifica dell'esistenza della non aggiudicazione (s e prevista) &) art 55, comma 4, D.Lgs. e non previsto, indicare NP
163/2006; art. 81, comma 3,
a) presenza della dichiarazione di non aggiudicazione D.Lgs. 163/2006 (non aggiacicazione)
3 ¢) art. 79, comma 5, D.Lgs.
b) presenza delle condizioni previste dalla normativa per addivenire alla decisione di 163/2006 (comunicazione di non
non aggiudicare un appalto owero di non concludere un accordo quadro agaiudicazione)
€) comunicazioni di non
©) presenza delle comunicazioni di non aggiudicazione, secondo le modalitaei  aggiudicazione
tempi previsti dalla normativa
Verifica dell'esistenza dei requisiti generali e sp  eciali a seguito di modifica 2 at. 51 D.Lgs. 163/2006 (modiica
soggettiva del candidati, offerente e aggiudicatari o prima della stipula soggetiva prma dela stpulz)
b) documentazione attestante la
) modifica
©) documentazione relativa ai
a) presenza dei controlli secondo normativa (con eventuale esclusione) (OURC  controll
regolare e negativo, normativa antimafia) artt. 60-61 dirUE 2412014
Verifica dell'esistenza dell'awiso sui risultati d ella procedura di 2 allegato IX A D.Lgs. 16312006
affidamento (contenut awiso postinformazione)
b) art. 65 D.Lgs. 163/2006; art. 124
35 @ presenza dellawiso sui risultati dela procedura con tutte e indicazioni dicui  D.Lgs. 163/2006; art. 331 D.P.R.
allallegato IX A D.Lgs. 163/2006 e di cui alla normativa 207/2010 (awiso i postinformazione)
€) awiso sui risultati della
procedura
b) pubblicazione dellawiso ne siti prescriti € nei termini previsti dalla normativa  art, 50 dirUE 24/2014
Verifica del rispetto dello stand still a) art. 11, commi 10 e 10-bis,
36 D.Lgs. 163/2006 (stand st  ipotesi i
a) corretta applicazione dello stand still esclusione dello stand stil)
Verifica dellesistenza di una cauzione definitiva, _di unassicurazione €
degli altri documenti necessari per la stipula a) art. 113 D.Lgs. 163/2006
a) rispetto delle forme e dei contenti richiesti dalla normativa per la cauzione  (cauione definiive)
definitiva b) D.M. 12 marzo 2004, n. 123
o) cauzione definitiva
37 b presenza dela certificazione ISO per la riduzione delr della cauzione d) 150
e) polizza assicurativa
©) presenza della polizza assicurativa ) spese contrattuali
9) altra documentazione
d) presenza di altra richiesta (spese di
tracciabilta...)
Verifica dell'esistenza del contratioldisciplinare/ lettera di incarico
a) rispetto dei tempi e delle forme previste dalla normativa e dalle disposizioni
interne della singola S.A. @) art. 11, commi 9 e 13, D.Lgs.
163/2006; art. 334 D.P.R.
b) esistenza di un documento contrattuale in forma digitale 207/2010 (emp e forma contatuale)
b) art. 12, commi 2 e 3, D.Lgs.
¢) presenza nel contratto della clausola di tracciabilita dei flussi finanziari 163/2006 (approvazione contratto)
- o) art. 6, commi 3 e 4, D.L.
d) presenza di una clausola di revisione periodica del prezzo (nei contratti ad 179/2012 (convertito in L.
esecuzione periodica o continuativa) 221/2012) (orma digtale)
€) presenza delle comunicazioni di awenuta stipula, secondo le modalita e i tempi | ©) &t 79, comma 5, D.Lgs.
previst dalla normativa 163/2006 (comunicazione di stpula)
o) contratto/disciplinareletiera di
) presenza dellapprovazione del contratto (e prevista dalla Stazione Appaltante)  incarico
9) presenza dei controlli sullapprovazione del contratto (se previsti dalla Stazione
Appaltante)
Verifica della correttezza delle comunicazioni awe  nute con i concorrenti a) art. 77 D.Lgs. 163/2006 (regole
39 sulle comuricazion)

a) rispetto delle disposizioni in materia di comunicazioni

art. 22 dir.UE 24/2014

Verifica del corretto impegno di spesa

pud coincidere con fatto di
aggiudicazione definitiva




CONTROLLO AMMINISTRATIVO SU BASE DOCUMENTALE

CHECK LIST IN FASE DI ATTUAZIONE APPALTI

DESCRIZIONE
DOMANDA RIFERIMENTO TIPOLOGIA INDICAZIONI OPERATIVE EERTNERZZEDIESTOIDE LA EREICS DOCUMENTI Igig&iﬁiﬁﬁa CARATTERE SISTEMATICO/ | TIPOLOGIA DI ERRORE/ IMPODREIE’,EFQAAC;\‘:SRIO NOTE
NORMATIVO/DOCUMENTALE CONTROLLO VERIFICA VERIFICATI (nel cas n cui Fesito NON SISTEMATICO IRREGOLARITA' Sy
sl NO NP della verifica sia no)
a) presenza di un atto di impegno di spesa, con importo pari allimporto di
e quale soggetto il soggetto aggiudicatario
Verifica della corretta applicazione dei principi g enerali in materia di
affidamento a) art. 2, comma 1, D.Lgs.
a) corretta dei principi di efficacia, e 163/2006
di libera parita di non art. 18 dirUE 24/2014
e di pubblicita
REGOLARE ESECUZIONE

Verifica dell'esistenza di un direttore dell'esecuz  ione (DE)
a) art. 119 D.Lgs. 163/2006; art.

a.1) presenza di un DE interno 300-301 D.P.R. 207/2010 (0E e a1 éalternativo aa.2
funzioni)

a.2) presenza di un DE a cui la direzione dell'esecuzione ¢ stata affidata con b) atto di nomina DE

appalto di servizi (in tal caso redigere una check list di affidamento servizi) ©) documenti dellaffidamento

dell'appalto di servizi
b) presenza dellatto di nomina, awenuta secondo quanto previsto dalla normativa

Verifica dell'awio dell'esecuzione contrattuale se non previsto, indicare NP
a)art. 11, comma 9 e 12, D.Lgs.
163/2007; art. 302-305 D.P.R.
207/2010 (awio e awio in urgenza)
b) presenza di un verbale di awio dell'esecuzione b) contratto
¢) atto di esecuzione anticipata
¢) presenza dela dichiarazione di esecuzione anticipata, secondo le condizioni e le
modalita previste dalla normativa

a) regolarita dellawio dell'esecuzione awenuto nei modi e nei tempi previsti, a
seguito della stipula contrattuale

Verifica dell'esistenza del subappalto (se previsto ) se non previsto, indicare NP
a)art. 118 D.Lgs.

163/2006disci
b)

ina subappal
a) presenza delle condizioni (dichiarazione in sede di offerta e degli & suboor 0

subappaltatori) previste dalla normativa per l'autorizzazione al subappalto contenuta nellofferts

¢) documentazione relativa al
b) rispetto dei limiti quantitativi (30 % dellimporto complessivo) subappalto
d) documentazione relativa ai

¢) presenza dei controlli effettuati sui requisiti generali e speciali degli controll effettuati

subappaltatori €) atto di autorizzazione al
d) presenza delle autorizzazioni al subappalto e rispetto delle modalita di subappalto
autorizzazione previste dalla normativa art. 71 dirUE 24/2014

€) rispetto della normativa sulla tracciabilita

Verifica degli adempimenti di trasparenza previsti ~ dalla normativa

a) effettuazione delle comunicazioni SIMOG nelle modalita e nei tempi previsti dalla f]*)ea"- 7, comma, D.Lgs.

normativa 3/2007 (comunicazioni SIMOG)
b) artt. 23 e 37 D.Lgs. 33/2013; art.
b) presenza delle su 1, comma 32, L. 190/2012

(amministrazione trasparente e AVCP XML)

c) presenza delle informazioni su AVCP XML

) ) a)art. 5 D.L. 79/1997 (convertito in
Verifica dell'esistenza dellanticipazione del prez 20 (se prevista) L. 14011997 anticipazione prezzo in se non previsto, indicare NP
caso difinanziamenti europei)
b) bando di garallettera di invito
c) contratto
a) presenza delle condizioni e rispetto delle modalita per il ilascio delfanticipazione ) documentazione relaiiva
del prezzo allanticipazione del prezzo

Verifica delle fatture elettroniche O g 20

b) art. 25 D.L. 66/2014 (convertito
in L. 89/2014)

o) artt. 21 e 39 DP.R. 63311972

d) D.M. 7 marzo 2008

¢) D.M. 3 aprile 2013

) presenza dei contentt richiesti dalla normativa 1 Decreto MEF del 17 giugno 2014

a) presenza delle fatture elettroniche

Verifica dei pagamenti

a) rispetto delle scadenze contrattuali
a) art. 3 L. 136/2010 (racciabilta dei

fuss)

b) rispetto della normativa in materia i tracciabilita dei flussi finanziari ;;s;’( 307 ¢ 337-338 D.PR
207/2010 (pagamen)

©) presenza di un‘attestazione i conformita contrattuale delle prestazioni o) art. 31 D.L. 69/2013 (convertito
in L. 98/2013) (discipina DURC)

d) presenza di un DURC valido e negativo rilasciato prima dei pagamenti d) art. 4 D.Lgs. 231/2002 erminidi

pagamento: 30 gg)

€) contratto

) atti di liquidazione

g) mandati di pagamento

€) presenza degli ati di liquidazione

) presenza dei mandati di pagamento al Tesoriere




CONTROLLO AMMINISTRATIVO SU BASE DOCUMENTALE

CHECK LIST IN FASE DI ATTUAZIONE APPALTI

DOMANDA

RIFERIMENTO
NORMATIVO/DOCUMENTALE

TIPOLOGIA
CONTROLLO

INDICAZIONI OPERATIVE
VERIFICA

PERTINENZA ED ESITO DELLA VERIFICA

S| NO NP

DOCUMENTI
VERIFICATI

DESCRIZIONE
DELL'ERRORE/
IRREGOLARITA'

(el caso in cui esito

della verifica sia no)

CARATTERE SISTEMATICO/
NON SISTEMATICO

TIPOLOGIA DI ERRORE/
IRREGOLARITA'

IMPORTO FINANZIARIO
DELL'ERRORE/
IRREGOLARITA'

NOTE

g) rispetto dei termini di pagamento fissati dalla normativa

Verifica dell'esistenza di varianti in corso di ese  cuzione (se previste)

a) presenza delle condizioni per Iautorizzazione alla variante

a) art. 114 D.Lgs. 163/2006; artt.
310-311 D.P.R. 207/2010

se non previsto, indicare NP

b) presenza dellautorizzazione, nel rispetto delle modalita di previste
8 varianti e
dalla normativa
b) prowedimenti di autorizzazione
¢) mancanza di modifica sostanziale degli element dell'appalto enunciati nel bando |z 72 dirUE 24/2014
di gara o nel capitolato
d) in caso di riduzione delfoggetto fisico del contratto, presenza di una riduzione
proporzionale dellimproto del contratto
Verifica dell'esistenza di modifiche soggettive in__ corso di esecuzione (se
g 99 ( a) art. 116 D.Lgs. 163/2007 (vcende se non previsto, indicare NP
previste) soggettive)
9 a) presenza delle condizioni e rispetto delle modalita previste dalla normativa b) art. 117 D.Lgs. 163/2007
(cessione dei crediti)
R art. 72 dirUE 24/2014
b) presenza di un atto che da atto della modifica soggettiva
Verifica dell'esistenza di verifiche di conformita _in corso di esecuzione (se
se non previsto, indicare NP
previste come necessarie o opportune) a) artt. 312 - 317 D.P.R. 207/2010
1o regolarita delle verifiche sulfesecuzione, disposte secondo quanto previsto dalla  (asciina cele vriiche i conformia)
normativa e dal contratto
b) presenza dei verbali o di altri atti con cui da atto della verifica di conformitain  ¢) documentazione delle verifiche
corso di esecuzione
Verifica dell'esistenza del certificato di awenuta _ ultimazione delle
i a) artt. 309 D.P.R. 207/2010 se non previsto, indicare NP
prestazioni (disciplina del ilascio del certicato i
awenuta ulimazione delle prestazion)
11 &) presenza delle condizioni e rispetto delle modalita previste dalla normativa ) contratto
c) certificato di awenuta
b) presenza del certificato di awenuta ultimazione delle prestazioni ultimazione delle prestazioni
Verifica dell'esistenza della verifica di conformit & definitiva e del certificato
di verifica di conformita (soprasoglia) /attestazio  ne di regolare esecuzione
(sottosoglia) e conseguente pagamento del saldo fin ~ ale
a) art. 120 D.Lgs. 163/2006; artt.
a) regolarita della verifica di conformita definitiva, disposte secondo quanto previsto 318-325 D.P.R. 207/2010 (certficato
dalla normativa e dal contratto diverifca di conformitafatiestazione di
regolare esecuzione)
12 b) conformita dell'esecuzione a quanto disposto dal contratto b) art. 113, comma 5, D.Lgs.
163/2006 (svincolo cauzione definitiva)
¢) presenza del certificato di verifica di conformita/attestazione di regolare ©) contratto
esecuzione d) documentazione della verifica di
conformita
d) pagamento del saldo finale secondo quanto previsto dalla normativa
€) svincolo della cauzione definitiva
Verifica della permanenza dei requisiti generali se non previsto, indicare NP
13
a) verifica periodica della permanenza dei requisiti generali
Verifica dell'esistenza di i (se se non previsto, indicare NP
a) presenza delle condizioni e rispetto delle modalita previste dalla normativa
14 a) art. 308 D.P.R. 207/2010
(disciplina della sospensione)
b) presenza di verbali o altri atti di sospensione
¢) presenza di verbali o altr atti i ripresa della fornitura
Verifica dell'esistenza di proroghe contrattuali ( spostamento in avanti del
termine di scadenza a condizioni economiche e sosta  nziali invariate) (se se non previsto, indicare NP
previsto) a) contratto
15 a) presenza delle condizioni e rispetto delle modalita previste dalla normativa e dal | b) documentazione relativa alla
contratto (previsione espressa nei documenti di gara) proroga
b) presenza dellatto di proroga contrattuale
Verifica dell'esistenza di proroga tecnica (spostam _ento in avanti del
termine di scadenza nelle more di un nuovo procedim  ento di affidamento) qy art, 125, comma 10, lett. C) se non previsto, indicare NP
(se prevista) D.Lgs. 163/2006
b) art. 23, comma 1, L. 6212005
16 |a) presenza delle condizioni e rispetto delle modalia previste dalla normativa e dal )

contratto (previsione espressa nei documenti di gara + 6 mesi massimo)

b) presenza dellatto di proroga tecnica

c) contratto
d) documentazione relativa alla
proroga

Verifica dell'esistenza di patologie contrattuali (s i verificano)

a) applicazione di penali, secondo quanto previsto dalla normativa e dal contratto

a)artt. 133 - 140 D.Lgs. 163/2006;
art. 298 D.P.R. 207/2010 (penali,
recesso, risoluzion, prowedimenti
conseguenti a risoluzioni); artt. 158-159

se non previsto, indicare NP




CONTROLLO AMMINISTRATIVO SU BASE DOCUMENTALE

CHECK LIST IN FASE DI ATTUAZIONE APPALTI

DESCRIZIONE
SOMANDA RIFERIMENTO TIPOLOGIA INDICAZIONI OPERATIVE PERTINENZA ED ESITO DELLA VERIFICA DOCUMENTI PO |caRATTERE SisTEMATICOY | TIPOLOGIA DI ERRORE/ | MPORTO FRANZIARIO NoTE
NORMATIVO/DOCUMENTALE CONTROLLO VERIFICA VERIFICAT! " NON SISTEMATICO IRREGOLARITA' ,
(nel caso in cui l'esito IRREGOLARITA'
sl NO NP dela verifica sia no)
(oluzions PF)
1) applcazione del recesso, secondo quanto previsto dalla normativa e dal conirato (PINED. oo
o) applicazione dela risoluzione del contratto, secondo quanto previsto dalla (recesso)
normativa e dal contratto ©) contratto
d) documentazione relativa alla
d) presenza delle condizioni previste dalla normativa per lo scorrimento della patologia
graduatoria art. 73 dirUE 24/2014
Verifica dell'esistenza di contenzioso (se si verif  ica) a) art. 13 D.Lgs. 163/2006 (accesso se non previsto, indicare NP
agi at)
a) presenza di accessi agli atti, secondo quanto previsto dalla normativa b) art. 79, comma 5-quater, D.Lgs.
8 163/2006 (nformazioni per accesso agli
i
b) presenza di ricorsi, secondo quanto previsto dalla normativa ot 239, 241. 246 DLgs.
9 Seia prs g 163/2006 (contenzioso)
in caso di ricorso accolto e di soccombenza della SA 9 D.Lgs. 10412010
Verifica della corretta applicazione dei principi g enerali in materia di
1o esecuzione a) art. 2, comma 1, D.Lgs.
a) corretta dei principi di a, efficacia, ae 163/2006
correttezza

ESITO FINALE DEL CONTROLLO

Giustiicativi [
Importo complessivo della domanda di Esito del controllo amministrativo - Dettaglio dei Importo ritenuto non della spesa G
Importo controllato spesa
rimborso (attestazione di spesa) contabile giustificativi controllati ammissibile ritenuti
| remt ammissibile
inammissibili
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CONTROLLO AMMINISTRATIVO SU BASE DOCUMENTALE

CHECK LIST IN FASE DI ATTUAZIONE APPALTI

DOMANDA

RIFERIMENTO
NORMATIVO/DOCUMENTALE

TIPOLOGIA INDICAZIONI OPERATIVE
CONTROLLO VERIFICA

PERTINENZA ED ESITO DELLA VERIFICA

DOCUMENTI
VERIFICATI

DESCRIZIONE

DELL'ERRORE/

IRREGOLARITA'
(nel caso in cui 'esito

CARATTERE SISTEMATICO/
NON SISTEMATICO

TIPOLOGIA DI ERRORE/
IRREGOLARITA'

IMPORTO FINANZIARIO
DELL'ERRORE/
IRREGOLARITA"

NOTE

sl NO della verifica sia no)
1 [REGOLARE PROGRAMMAZIONE
Verifica dell'inserimento del lavoro pubblico/opera  a cui si riferisce la a) art. 128 D.Lgs. 163/2006
progettazione nel programma triennale e nellelenco  annuale (programmazione)
b) art. 57 D.Lgs. 163/2006; artt.
1 @) presenza del lavoro nel annuale, a 175-176 D.P.R. 207/2010 (avori
seguito di approvazione di almeno lo studio di fattibilta o di almeno il progetto durgenza; a1 alterativo ad a.2
preliminare ©) Programma triennale delle opere
2.2) awio del procedimento non previsto in caso di urgenza risultante da eventi ; e'e"b“; ag,”“a'e dei lavori
imprevedibili in sede di programmazione o nei casi stabiliti dalla legge ) verbale durgenza
REGOLARE PROGETTAZIONE, COORDINAMENTO DELLA SICUREZ ZA IN
2 |FASE DI PROGETTAZIONE, DIREZIONE LAVORI, COORDINAME NTO DELLA
SICUREZZA IN FASE DI ESECUZIONE E COLLAUDO
Verifica dell'esistenza di una progettazione 2) art. 90 D.Lgs. 163/2006
(progettazione intema ed estema)
b) art. 93 D.Lgs. 163/2006 (iveli di
a) presenza di uno studio di fattibilita progetiazions)
c) artt. 14-43 D.P.R. 207/2010
1 b) presenza di una progettazione preliminare (contenu dei ivei di progetazione)
d) presenza dello studio di
©) presenza di una progettazione definitiva fattibilita/progetto
preliminare/progetto
definitivo/progetto esecutivo
d) presenza di una progettazione esecutiva
completo e approvato
Verifica dell'esistenza del progettista, di un coor  dinatore della sicurezza in y
fase di progettazione, di un direttore lavori, di u  n coordinatore della (a) art. 90 D.Lgs. 16: 2005) 2 alternativo a 3
N progetiazione intema ed estera)
sicurezza in fase di esecuzione e collaudatore inte i o L. 1632008 tmcensy
b) art. 9-10 D.P.R. 207/2010 (RUP);
a) presenza dellatto di nomina c) artt. 147-151 D.P.R. 207/2010
oL
, ) presenza dei pagameni degli incentivi di rogettazione (risultante dal quadro (V' 5 2200 6 0 20772010
economico approvato) |
(organo ci collaudo);
©) presenza di una polizza assicurativa per la copertura dei rischi di natura &) art. 270 D.P.R. 207/2010 (poizza
professionale a favore dei dipendenti stipulata da parte delAmministrazione 6 assicuratva per ipendente)
appartenenza €) atto di nomina
1) polizza assicurativa
) presenza del progettista/DL/collaudatore/coordinatore della sicurezzain fase di ) vagamenti degl incentivi
progettazione/coordinatore della sicurezza in fase di esecuzione intermno
Verifica dell'esistenza del progettista, di un coor  dinatore della sicurezza in
fase di progettazione, di un direttore lavori, di u  n coordinatore della
sicurezza in fase di esecuzione, di un collaudatore  esterno 2) art. 90 D.Lgs. 163/2006 al altemativo aa.2: se non
3 (progetiazione intema ed estema) prevista, indicare NP; se
i w ol b) documentazione delraffidamento prevista, compilare una check
a.1) affidamento ad esterni secondo la normativa sui servizi tecnici dellappalto di senvizio tecnico list per ogni affidamento
a.2) concorso di progettazione
Verifica dell'esistenza di una procedura di verific _a, approvazione e
validazione progetti
a.1) presenza della verifica interna 2) art, 44-59 D.P.R. 20712010 alaltemativoa2.
(verifca del progetto, n particolare fart, 55 compiare una check st
4 a2) presenza della veriiica affidata ad esterni, secondo quanto previsto dalla relativo alla validazione) f Pl
normativa sui servizi tecnici b) documentazione dell‘affidamento regolare affidamento senizi
dellappalto di servizi/concorso di tecnici
b) presenza dell‘atto di approvazione del progetto progettazione anche per lo studio di fattibilita
) presenza della validazione refativa al solo livello progettuale posto a base di gara
3 [REGOLARE PROCEDURA DI AFFIDAMENTO (da compilare tan te volte
quante sono le procedure di affidamento per i vari  incarichi esterni)
Verifica dell'esistenza del CUP :)g'éggge . 144 del 17 maggio
b) Legge n. 3 del 16 gennaio 2003
©) Delibera CIPE n. 134 del 6
agosto 1099
1 a) acquisizione CUP tramite procedura CIPE d) Delibera CIPE n. 12 del 15

c) inserimento del CUP negli atti di gara e nella documentazione contabile
(mandato di pagamento, bonifico bancario)

febbraio 2000

e) Delibera CIPE n. 143 del 27
dicembre 2002

f) Delibera CIPE n. 25 del 29
settembre 2004

Verifica dell'esistenza del CIG

a) acquisizione CIG tramite SIMOG o SMART CIG

a) L. 136/2010
b) Determinazione AVCP n. 4 del 7
lin 2011
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CONTROLLO AMMINISTRATIVO SU BASE DOCUMENTALE

CHECK LIST IN FASE DI ATTUAZIONE APPALTI

DOMANDA

RIFERIMENTO
NORMATIVO/DOCUMENTALE

TIPOLOGIA
CONTROLLO

INDICAZIONI OPERATIVE
VERIFICA

PERTINENZA ED ESITO DELLA VERIFICA

sI NO NP

DOCUMENTI
VERIFICATI

DESCRIZIONE
DELL'ERRORE/
IRREGOLARITA'

(nel caso in cui l'esito

della verifica sia no)

CARATTERE SISTEMATICO/
NON SISTEMATICO

TIPOLOGIA DI ERRORE/
IRREGOLARITA'

IMPORTO FINANZIARIO
DELL'ERRORE/
IRREGOLARITA'

NOTE

b) versamento del contributo CIG

c) inserimento del CIG negli atti di gara e nella documentazione contabile (mandato
di bonifico bancario)

¢)Comunicati del Presidente del 15
luglio 2011 e del 2 maggio 2011

Verifica dell'esistenza del RUP

a) presenza di un atto di nomina del RUP

a) art. 10 D.Lgs. 163/2006 (RUP)
b)atto di nomina

Verifica dell'esistenza di un awviso di preinformaz  ione (se previsto)

a) presenza di un awiso di preinformazione con tutte le indicazioni di cui allallegato
IX A D.Lgs. 163/2006 e di cui alla normativa e pubblicazione dellavviso nei siti
prescritti nei termini previsti dalla normativa

b) comunicazione dellawiso alla Commissione Europea

a) allegato IX A D.Lgs. 163/2006
b) art. 63 D.Lgs. 163/2006; art.
124, comma 2, D.Lgs. 163/2006
(awiso i preinformazione)

d) awiso di preinformazione

art. 48 dirUE 24/2014

se non previsto, indicare NP

Verifica dell'esistenza della iberaa
affidamento, adottata secondo lo specifico ordiname  nto della S.A.
a) presenza di una a adottata

secondo lo specifico ordinamento della S.A., con gli elementi essenziali del
contratto (oggetto, durata, importo)

b) indicazione della modalita di affidamento (appalto)

¢) indicazione della procedura di affidamento (aperta, ristretta: negoziata previa
di bando o senza di bando)

d.1) presenza delle condizioni previste dalla normativa (offerte irregolari o
inammissibili in procedura aperta o o dialogo competitivo) e di un‘adeguata
motivazione per il ricorso a procedura negoziata previa pubblicazione di bando,
senza modifica sostanziale delle condizioni indicate nel bando di gara o nel
capitolato doneri

d.2) presenza delle condizioni previste dalla normativa (gara deserta, operatore
economico specifico, estrema urgenza, servizi complementari, servizi analoghi) e di
un‘adeguata motivazione per il ficorso a procedura negoziata senza pubblicazione
di bando

d.3) presenza delle condizioni previste dalla normativa (prowvedimento interno di
individuazione delle categorie di servizi e importi) e di un‘adeguata motivazione per
la scelta delle procedure in economia (cottimo fiduciario/affidamento diretto)

d.4) presenza delle condizioni previste dalla normativa e di un'adeguata
motivazione per il ricorso a procedura negoziata senza pubblicazione di bando, con
invito almeno 5 operatori economici, individuati tramite elenchi di operatori
economici ovvero sulla base di indagini di mercato, nel caso di affidamento sotto
100.000 euro (art. 267 D.P.R. 207/2010)

e.1) modalita di acquisizione tradizionale (non telematico, con acquisizione di un
unico servizio, non aggregato)

e.2) presenza delle condizioni previste dalla normativa e di un‘adeguata.
motivazione per la scelta del dialogo competitivo

e.3) presenza delle condizioni previste dalla normativa e di un‘adeguata
motivazione per la scelta del sistema dinamico di acquisizione

) presenza della motivazione in ordine agli operatori economici da invitare in caso

di procedura negoziata senza pubblicazione di bando (manifestazione di interesse
ad awiso pubblico/indagine di mercato, scelta discrezionale, unico operatore)

g) presenza dei criteri di aggiudicazione delle offerte (prezzo pil basso, offerta
economicamente pii vantaggiosa)

h) presenza della suddivisione in lotti

i) prenotazione di spesa (o impegno di spesa nel caso i affidamento diretto)

1) approvazione della documentazione di gara (bando, lettera di invito, disciplinare,
odell di schema di

capitolato, me
dincaricolcontratto...)

a) art. 11, comma 2, D.Lgs.
163/2006 (decreto a contrarre)

b) artt. 55-60 D.Lgs. 163/2006
(eccetto accordo quado e asia elettronica);
art. 124-125 D.Lgs. 163/2006; art.
91 D.Lgs. 163/2006; art. 252
D.P.R. 207/2010; artt. 327 e 330
D.P.R. 207/2010 (procedure di
affidamento dei senizi tecnici)

c) artt. 38, 39, 41 e 42, D.Lgs.
163/2006 (cosi come specificati,
per i servizi tecnici dagli artt. 253,
261, 263, 267 D.P.R. 207/2010)
(criter di selezione)

d) art. 81 D.Lgs. 163/2006 (crieridi
aggiudicazione)

€) art. 2, comma 1-bis, D.Lgs.
163/2006 (suddiisione n lot)

g) Circolare Min Infrastruttre prot.
n. 4536 del 30 ottobre 2012

) determina a contrarre

g) eventuale documentazione di
gara approvata

artt. 26-39, 42, 46-47, 57-59, 67-
68 dirUE 24/2014

compilare 6 & 7

se non previsto, indicare NP

se non previsto, indicare NP

se non previsto, indicare NP

se non previsto, indicare NP

e.1,e.2, €3 sono alternativi. Se
non previsti, indicare NP

Se non previsto, indicare NP.
Altrimenti, compilare: 8 0 9 0 10

Nel caso di affidamento
inferiore a 100.000: anche
prezzo piil basso

se non previsto, indicare NP

se non previsto, compilare: 11

Verifica della determinazione dell'importo

a) massimo stimato,
opzione o finnovo del contratto

di qualsiasi forma di

b) presenza e indicazione separata degli oner della sicurezza non soggetti a
ribasso (anche se pari a 0,00 euro)

a) art. 29 D.Lgs. 163/2006 (in
particolare, art. 92 D.Lgs.
163/2006) (modaita determinazione
importi)

b) art. 26 D.Lgs. 81/2008 (oner della
sicurezza inerferenialinon soggeti a
ribasso - DUVR)

art. 5 dirUE 24/2014

Verifica del rispetto delle soglie comunitarie

aseconda dellimporto,
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CONTROLLO AMMINISTRATIVO SU BASE DOCUMENTALE

CHECK LIST IN FASE DI ATTUAZIONE APPALTI

DESCRIZIONE
DOMANDA RIFERIMENTO TIPOLOGIA INDICAZIONI OPERATIVE PERTINENZA ED ESITO DELLA VERIFICA DOCUMENTI Igi;ég’iigﬁi CARATTERE SISTEMATICO! | TIPOLOGIA DI ERRORE/ 'MP‘;F;TLS:'RNR’X\'RZ;R'O NOTE
NORMATIVO/DOCUMENTALE CONTROLLO VERIFICA VERIFICATI Y NON SISTEMATICO IRREGOLARITA' g
(nel caso in cui l'esito IRREGOLARITA
s NO NP della verifica sia no)
A AT 25 DTS T63TZ005 TogTeT appICaTe Te per

) presenza di un importo inferiore o superiore alle soglie comunitarie, con

c) art. 91 D.Lgs. 163/2006

affidamenti soprasoglia (Parte

conseguente rispetto della disciplina applicabile
7 9 La iplina 2ppl (procedure di affidamento) 1I, Titolo I, D.Lgs. 163/2006)
b) rispetto del divieto di frazionamento artificioso e scelta del metodo per il calcolo oy 4 dirUE 24/2014 oppure sotio sogiia (Parte I
del valore stimato che non ha comportato Iesclusione dal campo di applicazione Titolo I, D.Lgs. 163/2006)
della disciplina degli appalti di rilevanza comunitaria
Verifica dellesistenza di un awviso pubblico/indag  ine di mercato (se 2) art. 267 D.PR. 20712010
previsto) (procedura negoziata sotto 100,000 euro)
a) presenza di un awiso pubblico/indagine di mercato per la raccolta di b) determinazione AVCP n. 2 del 6 per procedure negoziate senza
8  manifestazion di interesse che definisce gli elementi essenziali dellappalto e i aprile 2011 pubblicazione di bando (anche
criteri di partecipazione alla manifestazione di interesse ¢) awiso pubblicofindagine di cottimi fiduciari)
b) presenza di un'eventuale forma di selezione degli operatori economici da invitare Mercato
(es. sorteggio pubblico) art. 48 dirUE 24/2014
Verifica dell'esistenza di un elenco operatori econ  omici intermo alla 2) art. 45 D.Lgs. 163/2006; art. 332
Stazione appaltante (se previsto) D.P.R. 207/2010
b) art. 267 D.P.R. 207/2010
per procedure negoziate senza
a) presenza di un elenco di operatori economici interno alla Stazione appaltante (se (procedura negoziata sotto i 100.000 euro)
9 pubblicazione di bando (tra cui
previsto) ¢) determinazione AVCP n. 2 del 6
anche cottimo)
aprile 2011
d) elenco di operatori economici art
b) rispetto dei principi di pubblicita e parita di trattamento nella sua istituzione 64 dirUE 2412014
Verifica dell'esistenza di un unico operatore a cui  affidare (se previsto) a) art. 57 D.Lgs. 163/2006; art. 125 per atfidamenti diretl sotta |
D.Lgs. 163/2006; art. 267 D.P.R. 40.000
10 207/2010 (affidamento diretto, nel caso di
procedure in economia sotto | 40.000 euro)
b) Circolare Min Infrastrutture prot.
a) presenza delle condizioni previste dalla normativa . 4536 del 30 ottobre 2012
Verifica dell'esistenza di un ulteriore atto formal e con cui si approvano i
documenti di gara e/o i verbali di ammissione, dive  rso dal se non previsto, indicare NP
11 decretoldetermina/delibera a contrarre (se previsto ) a) altre determine
a) presenza di un apposito atto di approvazione di documenti di gara e/o verbali di
diverso dal acontrarre
Verifica dell'esistenza del bandoldisciplinare di g aralletera di invito
a) presenza di un bando di gara/disciplinare di garallettera di invito con tutte le
indicazioni di cui allallegato IX A D.Lgs. 163/2006 (bando) e di cui alla normativa
(bando o lettera di invito)
b) presenza di una definizione sufficiente e non discriminatoria dell'oggetto
di di gara)
¢) indicazione dellammissione del subappalto solo per alcune categorie di
prestazioni
d) presenza e indicazione sufficientemente dettagliata dei criteri di selezione
di di gara) a) allegato IX A D.Lgs. 163/2006
(contenuti del bando)
&) presenza e indicazione sufficientemente dettagliata dei criteri di aggiudicazione  b) at. 334 D.P.R. 207/2010; art.
(e della loro di digara) 264 D.P.R. 207/2010 (comenutidel
bando/domanda di partecipazionelletiera
invio]
) presenza di criteri di selezione efo non illegali efo ©) art. 68 D.Lgs. 163/2006
(nel bando di gara o nella documentazione di gara o nel disciplinare) (specifiche tecniche)
d) art. 62 D.Lgs. 163/2006; art 265
g) presenza di criteri di selezione pertinenti e proporzionati alloggetto dellappalto  pp_R. 207/2010 (orcelia)
di di gara) €) artt. 82-83 D.Lgs. 163/2006
h) assenza di specifiche tecniche discriminatorie e sufficienti per comprimere (criter di aggiudicazione)
entita dell'appalto (bandollettera di invito) ) art. 76 D.Lgs. 163/2006 (arianii in
1, ) presenza della previsione i ricorrere alla "forcela” (imitazione numerica dei %2 o ofer)

possibili invitati alla procedura) (bandoflettera di invito)
1) nel caso di offerta i
i

p dei criter e loro
ponderazione sufficientemente dettagliat

1) presenza dell'autorizzazione alla presentazione di varianti progettuali in sede di
offerta pi di invito)

m) presenza della previsione dell'esclusione automatica delle offerte nel caso di
prezzo pill basso (bandollettera di invito)

n) presenza della motivazione espressa in ordine allurgenza (bandollettera di
invito)

0) dei termini per la

delle domande di

di

p) subordinazione del principio di economicita, entro i limitiin cui sia
espressamente consentito dalla normativa vigente, ai criteri ispirati a esigenze
sociali, nonché alla tutela della salute e dellambiente e alla promozione dello
sviluppo sostenibile

q) forma di finanziamento (riferimento ai fondi europei)

g) art. 122, comma 8, D.Lgs.
163/2006 (esclusione automatica)

h) art. 334 D.P.R. 207/2010 (cotimo
fiduciario)

i) art. 2, comma 2, D.Lgs.
163/2006 (citer social)

1) Circolare Min Infrastrutture prot.
n. 4536 del 30 ottobre 2012

m) bando di gara/disciplinare/lettera
diinvito/capitolato

artt. 42, 45, 49, 58, 65-66, 67-68
70 dirUE 24/2014

Reg. esecuzione UE 1986/2015

se non previsto, indicare NP
se non previsto, indicare NP

se non previsto, indicare NP

fino a 100.000; se non previsto,
indicare NP

se non previsto, indicare NP

se non previsto, indicare NP




POR FESR 2014-2020
FRIULI VENEZIA GIULIA

| recione autonema
S| 6 | Rl VENEZIA GlUSA

Unione Europes
Vs

CONTROLLO AMMINISTRATIVO SU BASE DOCUMENTALE

CHECK LIST IN FASE DI ATTUAZIONE APPALTI

DOMANDA

RIFERIMENTO
NORMATIVO/DOCUMENTALE

TIPOLOGIA
CONTROLLO

DESCRIZIONE
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VERIFICA VERIFICATI A NON SISTEMATICO IRREGOLARITA' DELLERRORE/ (e
(nel caso n cui Fesito IRREGOLARITA'

Sl NO NP della verifica sia no)

) per progettazione di lavori di particolare rilevanza sotto il profilo architettonico,
 nonché di aver

effettuato la invia , dell A di applicare la
procedura del concorso di progettazione o quella del concorso di idee

13

Verifica dell'esistenza delle pubblicazioni del ban  do/awiso

pubblicofindagine di mercato
a) presenza di tutte le pubblicazioni richieste dalla normativa

b) nel caso di procedura sie conla del
bando di gara nella GUCE

c) rispetto della C della C relativa al diritto
comunitario applicabile alle aggiudicazioni di appalti non o solo parzialmente
disciplinate dalle direttive appalti pubblici (2006/C 179/02)

a) art. 66 D.Lgs. 163/2006; art. 124
D.Lgs. 163/2006; art. 331 D.P.R.
207/2010 (pubbiicazioni)

artt. 51-52 dirUE 24/2014

14

Verifica dell'invio delle lettere di invito (in cas o di procedure ristrette,
negoziate, gare informali)

a) invio simultaneo e per iscritto

b.1) invito di tutti i soggetti che hanno fatto domanda di
partecipazione/manifestazione di interesse o facenti parte dellelenco operatori
economici

b.2) invito di soggetti selezionati (ad esempio, tramite sorteggio o previa indicazione
dei criteri di selezione nei documenti di gara o rispettando i principi di trasparenza,
rotazione e parita di trattamento, nel caso di cottimo fiduciario), rispettando il
numero indicato dalla normativa o dai documenti di gara

a) art. 67 D.Lgs. 163/2006 (etiera di

invit
b) art. 267 D.P.R. 207/2010
(procedure inferiori a 100,000 euro)
art. 54 dirUE 24/2014

b.1 alternativo b.2

Nel caso di cottimo fiduciario o
procedura di cui allart. 267
D.P.R. 207/2010: invito di
almeno 5 operatori economici

15

Verifica dei termini di scadenza per la presentazio  ne delle domande di
partecipazione, offerte, manifestazioni di interess e

a) indicazione chiara e precisa del termine di scadenza
b) rispetto dei termini minimi previsti dalla normativa
¢) presenza della riduzione dei termini per urgenza

d) pubblicita della proroga dei termini (e prevista)

a) art. 70 D.Lgs. 163/2006; art. 124
D.Lgs. 163/2006 (iermini per la
presentazione di domandeloffrte)

art. 47 dirUE 24/2014

se non previsto, indicare NP

se non previsto, indicare NP

16

Verifica della segretezza di fasi della procedura e
atti

a) mantenimento della segretezza dellelenco dei soggetti che hanno presentato
offerte, fino alla scadenza del termine per la presentazione delle medesime
(procedure aperte) e adozione di idonee misure

differimento accesso agli

b) mantenimento della segretezza dellelenco dei soggetti che hanno fatto richiesta
di invito 0 che hanno segnalato il foro interesse o che sono stati invitati a
presentare offerte o che hanno presentato offerte, fino alla scadenza del termine
per la presentazione delle offerte medesime (procedura ristretta, negoziata o gara
informale) e adozione di idonee misure

) riservatezza su informazioni fornite dagli offerenti nellambito delle offerte ovvero
agiustificazione delle medesime, che costituiscano, secondo motivata e
comprovata dichiarazione dellofferente, segreti tecnici o commerciali; su eventuali
ulteriori aspetti riservati delle offerte; sui pareri legali acquisit dai soggetti tenuti

allapplicazione del Codice Appalti, per la soluzione i it, potenziali o in atto, relative

ai contratti pubblici; sulle relazioni riservate del direttore dei lavori e dell‘organo di
collaudo sulle domande e sulle riserve del soggetto esecutore del contratto.

art. 13 D.Lgs. 163/2006 (it
daccesso; segretezza)
art. 21 dirUE 24/2014

se non previsto, indicare NP

se non previsto, indicare NP

se non previsto, indicare NP

17

Verifica dei termini di richiesta di i

documenti, capitolato d'oneri e di risposta

a) rispetto dei termini minimi di richiesta, chiarimenti, informazioni complementari,

documenti

b) presenza di tempo sufficiente per i potenziali offerenti/candidati per ottenere la
di

c) trasmissione dei chiarimenti e dei documenti, con il contenuto identico, a tuti i
potenziali offerenti/candidati

a) art. 71-72 D.Lgs. 163/2006
(termini di richiesta informazioni/document)

artt. 53 e 55 dirUE 24/2014

18

Verifica della regolarita della costituzione della
caso di offerta economicamente pit vantaggiosa
a) regolare e della
disposto dalla normativa

Commissione di gara, in

b) presenza dellatto di nomina

) rispetto dei termini di nomina della commissione dopo la scadenza del termine
per la presentazione delle offerte

di gara, secondo quanto

a) art. 84 D.Lgs. 163/2006; art. 282
D.P.R. 207/2010 (costituzione
commissione di gara)

©) atto di nomina della
Commissione

18 alternativo a 19. se non
previsto, indicare NP

19

Verifica della regolarita del seggio di gara nel ca  so di prezzo piil basso

a) regolare costituzione e composizione del seggio di gara, secondo quanto
disposto dalla normativa

18 alternativo a 19. se non
previsto, indicare NP

Verifica dell'esistenza di verbali
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Sl NO NP della verifica sia no)

20

a.1) presenza di verbali con tutte le indicazioni previste dalla normativa

a.2) presenza di altre modalita di verbalizzazione (es. resoconto delle operazioni di
gara nella determina di agg

AT 7o DTYS IO
(verbalizzazione)
verbali

a.l alternativo a a.2

21

Verifica dell'esistenza di sedute pubbliche e riser  vate
a) verifica della regolarita e integrita dei plichi e dellapertura delle buste
amministrative e dell'apertura delle buste economiche in seduta pubblica

b) nel caso di offerta economicamente pill vantaggiosa, apertura delle buste
tecniche per verificarne il contenutoin seduta pubblica e valutazione delle offerte
tecniche in seduta riservata

a) art. 283 D.P.R. 207/2010; art.
266 D.P.R. 207/2010 (modaita di
svolgimento della gara)

se non previsto, indicare NP

22

Verifica della regolarita delle domande di partecip
interesse e delle offerte

a) presenza delle indicazioni e delle forme previste dalla normativa e dal
bando/awisollettera di invito

azione, manifestazioni di

b) registrazione mediante sistemi idonei (es. protocollo)

) pervenimento in termini delle domande/offerte/manifestazioni di interesse ed
esclusione di quelle fuori termine

a) artt. 73 - 74 D.Lgs. 163/2006;
art. 266 D.P.R. 207/2010 (modalita di
svolgimento della gara)

b) bando/lettera di invito

art. 59 dirUE 24/2014

23

Verifica dell'esistenza di cauzioni prowvisorie

a) rispetto delle forme e dei contenuti richiesti dalla normativa

b) presenza della certificazione 1SO per la riduzione dellammontare della cauzione

a) art. 75 D.Lgs. 163/2006; art. 268
D.P.R. 207/2010 (cauzione prowsoria)
b) D.M. 12 marzo 2004, n. 123

¢) cauzione prowisoria

d) certficazione ISO

cauzione prowisoria non
necessaria per progettisti
coordinatore della sicurezza. Se
non previsto, indicare NP

24

Verifica della regolare costituzione dei soggetti p  artecipanti, con i requisiti
hiesti

richiesti

a) presenza di soggetti partecipanti costituiti, con i requisiti richiesti, secondo
quanto previsto dalla normativa

a) artt. 34-37 e 49 D.Lgs.
163/2006; art. 90 D.Lgs. 163/2006;
artt. 252-256 D.P.R. 207/2010
(reauisii dei soggett che possono
parecipare)

artt. 19 e 63 dirUE 24/2014

25

e di almeno il 10 %di
0 dei requisiti (capacita

Verifica dell'effettuazione del controllo a campion
concorrenti, previo sorteggio pubblico, del possess
econ-fin.ziaria e tec.o-organ.va) dichiarati

a) effettuazione del controllo secondo normativa (con eventuale esclusione)

a) art. 48, comma 1, D.Lgs.
163/2006 (controllo durante la procedura)
b) art. 6-bis D.Lgs. 163/2006
(avepass)

¢) Passoe

d) documentazione relativa ai
controll

art. 60-61 dirUE 24/2014

26

Verifica della valutazione delle offerte

a) rispetto del principio di non discriminazione nella fase di selezione

b) valutazione delle offerte in modo conforme al metodo ed ai criteri di bando,
capitolato o lettera di invito, in conformita alle previsioni di legge

) mancata valutazione degli offerenti/candidati in base a criteri di selezione o di
aggiudicazione illegali oppure mancato uso dei criteri di selezione come criteri di
aggiudicazione oppure non corrispondenza tra i criteri indicati nel bando o nel
capitolato doneri/disciplinare e quelli usati in fase di selezione/aggiudicazione

d) presenza di nel corso della

elo di parita di

) mancanza di modifiche dell'offerta nel corso della valutazione
) in caso di varianti progettuali in sede di offerta, previsione e rispetto di quanto
previsto dal bando di gara

g) in caso di procedura aperta o ristretta, mancanza di trattativa durante la.
procedura di aggiudicazione

h) presenza di un unico centro decisionale dietro alle offerte, sulla base di univoci
elementi, sia con riferimento ai partecipanti, sia rispetto ad altri affidament dei
concorrenti coinvolti

i) assenza di conflit di interessi (anche occulti), accertati o no da autorita
0 giudiziaria

a) verbali
artt. 24 e 56 dirUE 24/2014

se non previsto, indicare NP

se non previsto, indicare NP

27

Verifica dell'esistenza di soccorso istruttorio (se  previsto)

a) presenza di ipotesi di soccorso istruttorio ai sensi dellart. 46, comma 1, D.Lgs.
163/2006

a) art. 46 D.Lgs. 163/2006 (soccorso
istnutiorio senza pagamento: comma 1
pagamento; comma L-ter)

b) art. 38, comma 2-bis, D.Lgs.
163/2006 (soccorso istnutorio a

se non previsto, indicare NP
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TEEESR PERTINENZA ED ESITO DELLA VERIFICA

CONTROLLO

INDICAZIONI OPERATIVE
VERIFICA

DOCUMENTI
VERIFICATI

sI NO NP

DESCRIZIONE
DELL'ERRORE/
IRREGOLARITA'

(nel caso in cui l'esito

della verifica sia no)

CARATTERE SISTEMATICO/
NON SISTEMATICO

TIPOLOGIA DI ERRORE/
IRREGOLARITA'

IMPORTO FINANZIARIO
DELL'ERRORE/
IRREGOLARITA'

NOTE

b) presenza di ipotesi di soccorso istruttorio ai sensi dell‘art. 38, comma 2-bis,
D.Lgs. 163/2006, rispettando le modalita e i tempi ivi previsti

Pagamentoy
art. 56 dirUE 24/2014

Verifica dell'esistenza di esclusioni (se previsto)

a) presenza di esclusioni ai sensi dell'art. 46, comma 1-bis, D.Lgs. 163/2006

b) presenza di esclusioni a seguito dell'esercizio del soccorso istruttorio ai sensi

a) art. 46, comma 1-bis, D.Lgs.
16312006 (cause di esclusione)
b art. 38, comma 1-bis, D.Lgs.
16312006 (soccorso istrutorio a

se non previsto, indicare NP

28 delfart 38, comma 2-bis, D.Lgs. 163/2006 pagamento)
©) art. 79, comma$5, D.Lgs.
©) presenza di esclusioni per mancanza dei requisit speciali di partecipazione 163/2008 (comunicarione d esclusione)
Y 7 E 24/2014
d) presenza di comunicazioni di esclusione, secondo le modalita e i tempi previsti =+ 7 4"V 0
dalla normativa
Verifica della sostenibilita e della congruita dell ~‘offerta
a.1) presenza di unfofferta congrua e non anomala (anche aftraverso una verifica ) o« g6 47,83 e 89 D.Lgs
della conguita con i prezzi di mercato) 16812006, art. 284 338 D PR,
a.2) presenza del subprocedimento di verifica dell'anomalia o della congruita 20772010 (crteriper determinare al,a2 a3eadsono
dellofferta anomala secondo le modalita e i termini indicati dalla normativa fanomalia e procedimento di anomalia) alternativi
29 b) prezziari (tariffe professionali)
©) giustificazion
a.3) presenza dellesclusione automatica (in caso di prezzo pidl basso) u; ﬁ,esa datto della congruita e non
a.4) verifica della congruita dell'offerta che, in base ad elementi specifici, appaia ::“T:';"EEE' ';T/ZQZOL
anormalmente bassa
b) scorrimento della graduatoria fino alla prima offerta non anomala se non previsto, indicare NP
Verifica dell'esistenza della di aggi p
a) art. 11, comma’s, D.Lgs.
a) presenza della dichiarazione di aggiudicazione prowisoria 163/2006 (aggiudicazione prowisoria)
30 b) art. 12, comma 1, D.Lgs.
163/2006 (appr jud
b) esistenza dellapprovazione dellaggiudicazione prowisoria, secondo qUanto oot
previsto dalla normativa, se fordinamento della Stazione Appaltante lo richiede
Verifica delleffettuazione dei controlli dei requi _siti generali e speciali
sullaggiudicatario e sul secondo in graduatoriae  su altr soggetti MOt o) ot 48 comma 2, D.Lgs
(impresa ausiliaria, subappaltatore) 163/2006 (contol sulfaggiucicatario)
a) presenza dei controlli secondo normativa (con eventuale esclusione) (DURC b) art. 6-bis D.Lgs. 163/2006
31 regolare e negativo, normativa antimafia) (avepass)
©) Passoe
b) presenza dellattestazione della negativita dei controlli u; documentszione relstiva &
dell dell | controli
Z: g;ifs;ﬁ:osemsl ela con nuove nelcaso artt. 60-61 dirUE 24/2014 se non previsto, indicare NP
Verifica dell'esistenza della dichiarazione di aggi  udicazione definitiva 2) art. 11, comma 8, D.Lgs.
163/2006 (aggiucicazions defintva)
a) presenza della dichiarazione di aggiudicazione definitiva b) art. 79, comma’5, D.Lgs.
32 163/2006 jone d
b) presenza delle condizioni per facquisizione delfefficacia (verifica del possesso |, mcm;:’:;::‘;:’ ed
dei requisiti prescritti  richiesti) <) comunicazioni di sggiudicazions
¢) presenza delle comunicazioni di aggiudicazione definitiva, secondo le modalita e definitiva
i tempi previsti dalla normativa
Verifica dell'esistenza della non aggiudicazione (s e prevista) 2 art, 55, comma 4, D.Lgs. se non prevista, indicare NP
163/2006; art. 81, comma 3,
a) presenza della dichiarazione di non aggiudicazione D.Lgs. 163/2006 (non aggiucicazione)
2 ©) art. 79, comma$5, D.Lgs.
b) presenza delle condizioni previste dalla normativa per addivenire alla decisione di 163/2006 (comunicazione dinon
non aggiudicare un appalto owvero di non concludere un accordo quadro aggiudicazione)
&) comunicazioni di non
©) presenza delle comunicazioni di non aggiudicazione, secondo le modalita i aggiudicazione
tempi previsti dalla normativa
Verifica dell'esistenza dei requisiti generali e sp  eciali a seguito di modifica @) art. 51 D.Lgs. 163/2006 (modifica
soggettiva del candidati, offerente e aggiudicatari o prima della stipula soggetiva prima della stpula)
b) documentazione attestante la
34 modifica
¢) documentazione relativa ai
a) presenza dei controli secondo normativa (con eventuale esclusione) (OURC  controll
regolare e negativo, normativa antimafia) artt. 60-61 dirUE 24/2014
Verifica dell'esistenza dell'awiso sui risultati d ella procedura di ) allegato IX A D.Lgs. 163/2006
affidamento (contenut awiso postinformazione)
a) presenza dellawiso sui risultati della procedura con tutte le indicazioni dicui |©) &t 65 D-Lgs. 163/2006; art. 124
35 . D.Lgs. 163/2006: art. 331 D.Lgs.
allallegato IX A D.Lgs. 163/2006 e di cui alla normativa
163/2006 (awiso di postinformazione)
b) pubblicazione dell'awiso nei siti prescritti € nei termini previsti dalla normativa ) awiso sui risultati della
procedura
Verifica del rispetto dello stand still 2) art. 11, commi 10 e 10-bis,
36 D.Lgs. 163/2006 (stand stil & ipotesi di

a) corretta applicazione dello stand still

esclusione dello stand stil)
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TIPOLOGIA
CONTROLLO
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INDICAZIONI OPERATIVE EERIDENZEEDIESIDIRE LA EREES DOCUMENTI REES ERRORE,, CARATTERE SISTEMATICO/ | TIPOLOGIA DI ERRORE/ lMPORTO. AR BRI
VERIFICA VERIFICATI A NON SISTEMATICO IRREGOLARITA' DELLERRORE/ (e
(nel cason cui Fesito IRREGOLARITA'

Sl NO NP della verifica sia no)

Verifica dell'esistenza di una cauzione definitiva,
degli altri documenti necessari per la stipula

di un‘assicurazione e

a) rispetto delle forme e dei contenuti richiesti dalla normativa per la cauzione

a) art. 113 D.Lgs. 163/2006; art.
268 D.P.R. 207/2010 (cauzione
definitiva)

b) art. 111 D.Lgs. 163/2006; art.
267 D.P.R. 207/2010 (assicurazione)
c) D.M. 12 marzo 2004, n. 123

cauzione definitiva non
necessaria per progetisti
coordinatore della sicurezza. Se
non previsto, indicare NP

37 definitiva d) cauzione definitiva
b) presenza della certificazione SO per la riduzione della cauzione €) 1SO
) polizza assicurativa
g) spese contrattuali
©) presenza della polizza assicurativa professionale B ara documentazione
d) presenza di altra richiesta (spese di
tracciabilita...)
Verifica dell'esistenza del contratto/disciplinare/  lettera di incarico
a) art. 11, commi 9 e 13, D.Lgs.
Iarzl;lrsnpeeg;;e; tempi e aAeue forme previste dalla normativa e dalle disposizioni 16512006 at 334 DPR.
gola S.A. 207/2010 (tempi e forma contrattuale)
b) esistenza di un documento contrattuale in forma digitale b) art. 12, commi 2 e 3, D.Lgs.
163/2006 (approvazione contratto)
, ©) art. 6, commi 3 e 4, D.L.
38 o) presenza nel contratto della clausola di tracciabilita dei flussi finanziari or2012 omertito L
d) presenza delle comunicazioni di awenuta stipula, secondo le modalita e i tempi  221/2012) (forma digitale)
previsti dalla normativa e) art. 79, commass, D.Lgs.
163/2006 (comunicazione di stipula)
€) presenza dellapprovazione del contratto (se prevista dalla Stazione App ") di
incarico
1) presenza dei controlli sullapprovazione del contratto (se previsti dalla Stazione
Appaltante)
Verifica della correttezza delle comunicazioni awe  nute coni concorrenti  a) art, 77 D.Lgs. 163/2006 (regole
39 sulle comunicazion)
a) rispetto delle disposizioni in materia di comunicazioni art. 22 dir.UE 24/2014
Verifica del corretto impegno di spesa puo coincidere con atto i
" aggiudicazione definitiva
a) presenza di un atto di impegno di spesa, con importo pari allimporto di
aggiudicazione e quale soggetto destinatario il soggetto aggiudicatario
Verifica della corretta applicazione dei principi g enerall in materia di
affidamento a) art. 2, comma 1, D.Lgs.
41l a)corretta dei principi di a, efficacia, ae 163/2006
, di libera parita di non art. 18 dirUE 24/2014
) a e di pubblicita
4 |REGOLARE ESECUZIONE
Verifica dell'awio dell'esecuzione contrattuale se non previsto, indicare NP
a)art. 11, comma 9 e 12, D.Lgs.
a) regolarita dellawio dellesecuzione awvenuto nei modi e nei tempi previsti, a  163/2007; art. 302-305 D.P.R.
| Seguito dela stipula contrattuale 207/2010 (awio e awio in urgenza)
b) contratto
b) presenza di un atto di awio dellesecuzione o) prowedimento di esecuzione
¢) presenza della dichiarazione di esecuzione anticipata, secondo le condizioni e le | anticipata
modalita previste dalla normativa
Verifica dell'esistenza del subappalto (se previsto ) se non previsto, indicare NP
a) art. 118 D.Lgs. 163/2006; art. 91
D.Lgs. 16312006 (discipiina subappalt
a) presenza delle condizioni (dichiarazione in sede di offerta e ipotesi i cui alfart. d?cmamwn o uE ::H:::m wpeltc)
91, comma 3, D.Lgs. 163/2006) per l'autorizzazione al subappalto contenuta nelfofferta
b rispetto dei limiti di subappalto (30 %) per le prestazioni subappaltabili secondo | ¢)documentazione relativa al
subappalto
2 lanormativa
d) documentazione relativa ai
©) presenza dei controll effettuati sui reqisiti generali e speciali degli controll effstiuat
subappaltatori e) atto di autorizzazione al
d) presenza delle autorizzazioni al subappalto e rispetto delle modalita di subappalto
autorizzazione previste dalla normativa art. 71 dirUE 24/2014
e) rispetto della normativa sulla tracciabilita
Verifica degli adempimenti di trasparenza previsti  dalla normativa
a) art. 7, comma 8, D.Lgs.
2) effettuazione delle comunicazioni SIMOG nelle modalita e nei tempi previsti dalla 163/2007 (comunicarion SMOG)
3 |ormativa b) artt. 23 e 37 D.Lgs. 33/2013

b presenza delle su

¢) presenza delle informazioni su AVCP XML

(amministrazione trasparente)
c) art. 1, comma 32, L. 190/2012
(amministrazione trasparente)

Verifica dell'esistenza dell'anticipazione del prez  zo (se prevista)

a) art. 5 D.L. 79/1997 (convertito in
L. 140/1997)(anicipazione prezzo in
caso di finanziamenti europe)

R\ handn di narallattars di invite

se non previsto, indicare NP
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CONTROLLO AMMINISTRATIVO SU BASE DOCUMENTALE

CHECK LIST IN FASE DI ATTUAZIONE APPALTI

DESCRIZIONE
EEYERER RIFERIMENTO TIPOLOGIA INDICAZIONI OPERATIVE RERIDERZEEDIESTCIDEL LS ERIPICE DOCUMENTI Iﬁig&%’ﬁgﬁi’, CARATTERE SISTEMATICO/ | TIPOLOGIA DI ERRORE/ IMP%REIﬁgg\gg\JRZEI?RIO ETE
NORMATIVO/DOCUMENTALE CONTROLLO VERIFICA VERIFICATI (nel caso in cui lesito NON SISTEMATICO IRREGOLARITA' IRREGOLARITA'
Sl NO NP della verifica sia no)
©) contratto

a) presenza delle condizioni e rispetto delle modalita per il rilascio dellanticipazione
del prezzo

)
d) documentazione relativa
allanticipazione del prezzo

Verifica delle fatture elettroniche

a) presenza delle fatture elettroniche

a) art. 1, commi 209-214 L.
24412007

b) art. 25 D.L. 66/2014 (convertito
in L. 89/2014)

5 c) artt. 21 e 39 D.P.R. 633/1972
d) D.M. 7 marzo 2008
&) D.M. 3 aprile 2013
b) presenza dei contenutirichiesti dalla normativa ) Decreto MEF del 17 giugno 2014
Verifica dei pagamenti
a) rispetto delle scadenze contrattuali
b) rispetto della normativa in materia di tracciabilita dei flussi finanziari
c.1) per progettista, pagamento a seguito dellapprovazione del progetto
a) art. 3 L. 136/2010 (vacciabilita dei
¢.2) per il DL, pagamento a seguito dellemissione del sal e del certificato di sy
pagamento rate b) art. 307 ¢ 337-338 D.P.R. c1,¢2, 3, ¢5, ¢.6 possono
¢.3) per il coordinatore della sicurezza in fase di progettazione, pagamento a 20712010 D.P.R. 207/2010 essere alternativi oppure
o Seguito delfapprovazione del progetto esecuivo (pagament) cumulativi a seconda
c.4) per il coordinatore della sicurezza in fase di esecuzione, pagamento a seguito  €) art. 31 D.L. 69/2013 (convertito dellaffidamento
delle varie fasi indicate dal contratto in L. 98/2013) (discipiina DURC)
¢.5) per il collaudatore, pagamento a seguito dellemissione del certificato di d) °°”:a|“° ’
collaudo/regolare esecuzione ©) atti diliquidazione
) mandati di pagamento
d) presenza di un DURC valido e negativo rilasciato prima dei pagamenti
e) presenza degli att di liquidazione
) presenza dei mandati di pagamento al Tesoriere
g) rispetto dei termini di pagamento fissati dalla normativa
Verifica dell'esistenza di varianti in corso di ese  cuzione (se previste) se non previsto, indicare NP
a) presenza delle condizioni per lautorizzazione alla variante 2) art, 114 D.Lgs. 163/2006; artt,
310-311 D.P.R. 207/2010; art. 57,
b) presenza della perizia di variante comma 5, D.Lgs. 163/2006;
7 art. 161 D.P.R. 207/2010 (disciplina
) mancanza di moifica sostanziale degli elementi delfappalto enunciati nel bando (- “ TS D
di gara o el capitolato d) prowedimenti di autorizzazione
d) in caso di riduzione delloggetto fisico del contratto, presenza di una riduzione  art. 72 dirUE 24/2014
proporzionale dellimproto del contratto
€) presenza di servizi complementari affidati secondo le condizioni e le modalita
previste dalla normativa (urgenza + circostanza imprevista)
X fi
Verifica dellesistenza di modifiche soggettive in  corso di esecuzione (S8 a) art, 116 D.Lgs. 163/2007 icende se nan prvitos inicare NP
previste) soggettive)
8  a) presenza delle condizioni e rispetto delle modalita previste dalla normativa b) art. 117 D.Lgs. 163/2007
(cessione dei crediti)
art. 72 dirUE 24/2014
b) presenza di un atto che da atto della modifica soggettiva
Verifica dell'esistenza dell'atto di approvazione d el progetto/del certificato
di collaudo/del certificato di regolare i e
del saldo finale a) art. 120 D.Lgs. 163/2006
b) art. 113, comma 5, D.Lgs.
a) conformita dellesecuzione a quanto disposto dal contratto 163/2006 (svncolo cauzione defmiiva)
s c) contratto
9 b presenza dellallm di del certificato di & documentazione relativa al
certificato di regolare esecuzione orogettalcerticato i
©) pagamento del saldo finale secondo quanto previsto dalla normativa collaudo/certificato di regolare
esecuzione
d) svincolo della cauzione definitiva
Verifica della permanenza dei requisiti generali se non previsto, indicare NP
10
a) verifica periodica della permanenza dei requisiti generali
Verifica dellesistenza di i (se se non previsto, indicare NP
a) presenza delle condizioni e rispetto delle modalita previste dalla normativa
1 a) art. 308 D.P.R. 207/2010

b) presenza di verbali o altri atti di sospensione

(disciplina della sospensione)
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CONTROLLO AMMINISTRATIVO SU BASE DOCUMENTALE

CHECK LIST IN FASE DI ATTUAZIONE APPALTI

ammissibile

DESCRIZIONE
DOMANDA RIFERIMENTO TIPOLOGIA INDICAZIONI OPERATIVE RERTINENZEEDIESTODEEANERFICA DOCUMENTI |ﬁ§;’~@%’i§gﬁ$\,’ CARATTERE SISTEMATICO/ | TIPOLOGIA DI ERRORE/ lMP%REIﬁEFg\:QAL;\‘:EI?Rlo NOTE
NORMATIVO/DOCUMENTALE CONTROLLO VERIFICA VERIFICATI (nel caso in cul Fesito NON SISTEMATICO IRREGOLARITA' e
si NO NP della verifica sia no)

<) presenza di verbali o alti att di ripresa del servizio
Verifica dell'esistenza di patologie contrattuali ( se si verificano) a) artt. 133 D.Lgs. 163/2006; art. se non previsto, indicare NP

257 D.P.R. 207/2010 (iiscipina delle
a) applicazione di penali, secondo quanto previsto dalla normativa e dal contratto ~ Penal)

b) artt. 135 - 140 D.Lgs. 163/2006

o) art. 21 sexies L. 241/1990

12 b) applicazione del recesso, secondo quanto previsto dalla normativa e dal contratto (,ZCESWJ

¢) applicazione della risoluzione del contratto, secondo quanto previsto dalla d) contratto
rormativ 6 dal contratio €) documentazione relativa alla

atologia
d) presenza delle condizioni previste dalla normativa per lo scorrimento dela DR UE 2412014
graduatoria
Verifica dell'esistenza di contenzioso (se si verif  ica) @) art. 13 D.LgS. 163/2006 (accesso se non previsto, indicare NP

agi aim)
a) presenza di accessi agli atti, secondo quanto previsto dalla normativa b) art. 79, comma 5-quater, D.Lgs.

163/2006 (informazion per accesso agli

w
b) presenza di ricorsi, secondo quanto previsto dalla normativa o art. 239, 241. 246 D Lgs.
o ey pr ao . 163/2006 (conenzoso)
in caso i ricorso accolto e di soccombenza della SA ) D.Lgs. 10412010
Verifica della corretta applicazione dei principi g enerali in materia di
esecuzione a) art. 2, comma 1, D.Lgs.
a) corretta dei principi di a, efficacia, ae 163/2006
correttezza

ESITO FINALE DEL CONTROLLO
Giustificativi [ o
Importo complessivo della domanda di Esito del controllo amministrativo - Dettaglio dei Importo ritenuto non della spesa B
Importo controllato spesa
rimborso (attestazione di spesa) contabile giustificativi controllati [ammissibile ritenuti
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CONTROLLO AMMINISTRATIVO SU BASE DOCUMENTALE

CHECK LIST IN FASE DI ATTUAZIONE APPALTI

DESCRIZIONE
BT RIFERIMENTO TIPOLOGIA INDICAZIONI OPERATIVE PERTINENZA ED ESITO DELLA VERIFICA DOCUMENTI ||;ELEZEJ§$% CARATTERE SISTEMATICO! | TIPOLOGIA DI ERRORE/ 'MP‘;F;[S:'RNR’X“RZ;R'O i
NORMATIVO/DOCUMENTALE CONTROLLO VERIFICA VERIFICATI . NON SISTEMATICO IRREGOLARITA' .
(nel caso in cui l'esito IRREGOLARITA'
si NO NP della verifica sia no)

1 |REGOLARE PROGRAMMAZIONE

Verifica dell del lavoro pubblica nel Solo se lavori superiori
‘el X

triennale e nell'elenco annuale a) art. 128 D.Lgs. 163/2006; artt. 100.000 euro

a.1) presenza del lavoro nel annuale, a 1313 b p.R, 207/2010

seguito di approvazione di almeno lo studio di fattibilta o di almeno il progetto (rogrammazions) a1 altemativo ad a.2

preliminare b) art. 57 D.Lgs. 163/2006; artt.

1 a.2) awio del procedimento non previsto in caso di urgenza risultante da eventi  174-175 D.P.R. 207/2010 avori

imprevediibili in sede di programmazione o nei casi stabiliti dalla legge aurgenza);
b) pubblicita del programma triennale e dell‘elenco annuale secondo quanto ©) Programma triennale delle opere
previsto dalla normativa + elenco annuale dei lavori
d) verbale durgenza
©) trasmissione al CIPE
2 |REGOLARE PROGETTAZIONE
Verifica dell'esistenza del livello di progetiazion e da mettere a gara
(validato)
a) presenza di uno studio di fattbilita base per PF
a) art. 106 D.P.R 207/2010 base per concessione, PF su
1 b presenza di una progettazione preliminare (attestazione di luogo libero da cose) proposta di privati
©) presenza di una progettazione definitiva
d) presenza di una progettazione esecutiva
Verifica dell'esistenza della tipologia di affidame  nto
a.1) affidamento della sola esecuzione (appalto semplice di lavori) e delleventuale
gestione del senvizio (concessione di lavori)
a2) della esecutiva e dell dei lavori sulla y
base del progetto definitivo della stazione appaltante (appalto integrato semplice di z’ :" 53D.Lgs. 162 2"00“5 . ;1' a2,a3 ue ad 5””0' ’

2 lavori) e delleventuale gestione del servizio (concessione i lavori) ) documentazione delfaffidamento termativi; dopo aver effettuato
dellappalto di servizilconcorso di Ia scelta, scrivere NP sulle altre
progettazione opzioni

a3) della esecutiva e di lavori sulla base del
progetto previa del
progetto definitivo in sede di offerta (appalto integrato complesso di lavori)
ad) della . definitiva, esecutiva,
dellesecuzione dei lavori e della gestione del servizio (PF) sulla base di uno studio
di fattbilita redatto dalla SA o dal privato
A - compilare se previsto.
Verifica delle fasi di gara (solo per PF) Atimont, NP
in tal caso, redigere due check
3 a) presenza di un'unica fase di gara (art. 153, comma 10 e 19, D.Lgs. 163/2006)  a) art. 153 D.Lgs. 163/2006 (PF) list relative alla procedura di
affidamento
b) presenza di due fasi di gara (art. 153, commi 15 e 16 D.Lgs. 163/20086), con
invito al promotore
3 |REGOLARE PROCEDURA DI AFFIDAMENTO
Verifica dell'esistenza del CUP :)g'éggge . 144 del 17 maggio
b) Legge n. 3 del 16 gennaio 2003
©) Delibera CIPE n. 134 del 6
agosto 1099

1 a) acquisizione CUP tramite procedura CIPE d) Delibera CIPE n. 12 del 15
febbraio 2000
€) Delibera CIPE n. 143 del 27
dicembre 2002

) inserimento del CUP negli att di gara e nella documentazione contabile ) Delibera CIPE n. 25 del 29

(mandato di pagamento, bonifico bancario) settembre 2004

Verifica dell'esistenza del CIG
a) L. 136/2010

a) acquisizione CIG tramite SIMOG o0 SMART CIG b) Determinazione AVCP n. 4 del 7

2 luglio 2011

b) versamento del contributo CIG )Comunicati del Presidente del 15
luglio 2011 e del 2 maggio 2011

¢) inserimento del CIG negli att di gara e nella documentazione contabile (mandato

di bonifico bancario)

Verifica dell'esistenza del RUP a) art. 10 D.Lgs. 163/2006; artt. 9-

3 10 D.P.R. 207/2010 (RUP e funzioni)

b) presenza dellatto di nomina, awenuta secondo quanto previsto dalla normativa  )atto di nomina

Verifica dell'esistenza di un awviso di preinformaz  ione (se previsto) a) allegato IX A D.Lgs. 163/2006

se non previsto, indicare NP
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CONTROLLO AMMINISTRATIVO SU BASE DOCUMENTALE

CHECK LIST IN FASE DI ATTUAZIONE APPALTI

DESCRIZIONE
DOMANDA RIFERIMENTO TIPOLOGIA INDICAZIONI OPERATIVE =R A e oSS TS DOCUMENTI I';E'é'égtigﬁ.i CARATTERE SISTEMATICO/ | TIPOLOGIA DI ERRORE/ IMP%E[S:IRNR?RZEI?RIO NOTE
NORMATIVO/DOCUMENTALE CONTROLLO VERIFICA VERIFICATI b NON SISTEMATICO IRREGOLARITA' g
(nel caso i cui I'esito IRREGOLARITA
SI NO NP della verifica sia no)
) DILYS. T6372005; Al T

a) presenza di un awiso di preinformazione con tutte le indicazioni di cui allallegato
IX A D.Lgs. 163/2006 e di cui alla normativa e pubblicazione dellavviso nei siti
prescritti nei termini previsti dalla normativa

b) comunicazione dellawiso alla Commissione Europea

s
D.Lgs. 163/2006 (awiso di
preinformazione)

d) awiso di preinformazione
art. 48 dirUE 24/2014

iberaa
nto della S.A.

Verifica dell'esistenza della
affidamento, adottata secondo lo specifico ordiname

a) presenza di una a adottata
secondo lo specifico ordinamento della S.A., con gli elementi essenziali del
contratto (oggetto, durata, importo)

b) della modalita di

(appalto 0

¢) indicazione della procedura di affidamento (aperta, ristretta, negoziata previa
di bando o senza di bando)

d.1) presenza delle condizioni previste dalla normativa (offerte irregolari o
inammissibili in procedura aperta o o dialogo competitivo) e di un'adeguata
motivazione per il ricorso a procedura negoziata previa pubblicazione di bando,
senza modifica sostanziale delle condizioni indicate nel bando di gara o nel
capitolato d'oneri

d.2) presenza delle condizioni previste dalla normativa (gara deserta, operatore
economico specifico, estrema urgenza, lavori complementari analoghi, lavori
analoghi) e di un'adeguata motivazione per i ricorso a procedura negoziata senza
pubblicazione di bando

d.3) presenza delle condizioni e di un‘adegata motivazione per il ricorso a
procedura negoziata senza ppubblicazione di bando, con invito almeno 5 operatori
economici da invitare nel caso di affidamento sotto 500.000 euro e almeno 10
operatori economici nel caso di affidamenti tra 500.000 e 1.000.000 euro (art. 122,
comma 7)

d.4) presenza delle condizioni e di un‘adegata motivazione per il ricorso a
procedura ristretta semplificata per gli appalt di lavori, con invito almeno 20
operatori economic iscritti nellelenco annuale istituito i sensi dell‘art, 123 D.Lgs.
16312006 nel caso di affidamento sotto i 1.500.000 euro

d.5) presenza delle condizioni previste dalla normativa (prowvedimento interno di
individuazione delle categorie di lavori) e di un‘adeguata motivazione per la scelta
delle procedure in economia (cottimo fiduciario/affidamento diretto)

e.1) modalita di acquisizione tradizionale (non telematico, con l'acquisizione di un
unico lavoro, non aggregato)

e.2) presenza delle condizioni previste dalla normativa e di un'adeguata
motivazione per la scelta del dialogo competitivo

e.3) presenza delle condizioni previste dalla normativa e di un'adeguata
motivazione per la scelta dellaccordo quadro

e.4) presenza delle condizioni previste dalla normativa e di un'adeguata
motivazione per la scelta del sistema dinamico di acquisizione

e.5) presenza delle condizioni previste dalla normativa e di un'adeguata.
motivazione per la scelta dellasta elettronica

) presenza della motivazione in ordine agli operatori economici da invitare in caso
di procedura negoziata senza pubblicazione di bando (manifestazione di interesse
ad awiso pubblico/indagine di mercato, scelta discrezionale, unico operatore)

g) presenza dei criteri di aggiudicazione delle offerte (prezzo pil basso, offerta
economicamente pii vantaggiosa)

h) suddivisione in lotti
i) prenotazione di spesa (o impegno di spesa nel caso di affidamento diretto)

m) approvazione della documentazione di gara (bando, lettera di invito, disciplinare,
capitolato, modelli i )

a) art. 11, comma 2, D.Lgs.
163/2006 (decreto a contrarre)

b) artt. 55-60 D.Lgs. 163/2006; art.
85 D.Lgs. 163/2006; art. 122
D.P.R. 207/2010; art. 122-123 ¢
125 D.Lgs. 163/2006; art. 174
D.P.R. 207/2010; art. 113-114
D.P.R. 207/2010 (procedure di
affidamento lavor); art. 148 D.Lgs.
163/2006 (disciplina affidamento lavor in
concessione dilavor); art. 152 D.Lgs.
163/2006 (PF)

c) artt. 38, 39, 40, 41 e 42, D.Lgs.
163/2006; art. 108 D.P.R.
207/2010 (criter i selezione)

d) art. 81 D.Lgs. 163/2006 (crter di
aggiudicazione)

€) art. 2, comma 1-bis, D.Lgs.
163/2006 (suddvisione in fots)

) art. 5 D.Lgs. 163/2006 (capiolaii
generali)

g) determina a contrarre

h) eventuale documentazione di
gara approvata

artt. 18, 36, 38, 41 dirUE 23/2014
artt. 26-39, 42, 46-47, 57-59, 67-
68 dirUE 24/2014

compilare 6 & 7

d.1,d2,d3,d4ed5 sono
alternativi. Se non previsti,
indicare NP

el e2 e3 ed, e5so0
alternativi. Se non previsto,
indicare NP

Se non previsto, indicare NP.
Altrimenti, compilare: 8 0 9 0 10
011

nel caso di concessione i Il.pp.
e pf: solo OEPV

se non previsto, indicare NP

se effettuata con approvazione
del progetto, indicare NP

se non previsto, compilare: 12

Verifica della determinazione dell'importo

a) massimo stimato,
opzione o finnovo del contratto

di qualsiasi forma di

b) presenza e indicazione separata degli oner della sicurezza non soggetti a
ribasso (anche se pari a 0,00 euro)

¢) congruita dellimporto base dasta attraverso la verifica (a campione) delle
disposizioni specifiche riguardo lutilizzo di costi standard

a) art. 29 D.Lgs. 163/2006 (modalia
determinazione import)

b) art. 26 D.Lgs. 81/2008 (oneri della
sicurezza interferenziali non soggetti a
ibasso - DUVRI; art. 131 D.Lgs.
163/2006 (piani dela sicurezza)

¢) prezziario (regionale) per i lavori
(delibera della Giunta regionale n.
1431 del 17 luglio 2015)

art. 8 dirUE 23/2014

art. 5 dirUE 24/2014

Verifica del rispetto delle soglie comunitarie

a) presenza di un importo superiore o inferiore alle soglie comunitarie, con
conseguente rispetto della disciplina applicabile

a) art. 28 D.Lgs. 163/2006 (soglie)
art. 8 dirUE 23/2014
art 4 dinl IE 2415014

a seconda dellimporto,
applicare le disposizioni per
affidamenti soprasoglia (Parte
I Titaln 1 N 1o 16212008
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CONTROLLO AMMINISTRATIVO SU BASE DOCUMENTALE

CHECK LIST IN FASE DI ATTUAZIONE APPALTI

DOMANDA

RIFERIMENTO
NORMATIVO/DOCUMENTALE

TIPOLOGIA
CONTROLLO

INDICAZIONI OPERATIVE
VERIFICA

PERTINENZA ED ESITO DELLA VERIFICA

DOCUMENTI
VERIFICATI

sI NO NP

DESCRIZIONE
DELL'ERRORE/
IRREGOLARITA'

(nel caso in cui l'esito

della verifica sia no)

CARATTERE SISTEMATICO/
NON SISTEMATICO

TIPOLOGIA DI ERRORE/
IRREGOLARITA'

IMPORTO FINANZIARIO
DELL'ERRORE/
IRREGOLARITA'

NOTE

b) rispetto del divieto di frazionamento artificioso e scelta del metodo per il calcolo
del valore stimato che non ha comportato Iesclusione dal campo di applicazione
della disciplina degli appalti di rilevanza comunitaria

oppure sotto soglia (Parte II,
Titolo Il D.Lgs. 163/2006)

Verifica dell'esistenza di un awiso pubblico/indag _ine di mercato (se
previsto)

a) presenza di un awiso pubblico/indagine di mercato per la raccolta di
manifestazioni di interesse che definisce gli elementi essenziali dell’appalto e i

a) art. 57 D.Lgs. 163/2006, art. 125
D.Lgs. 163/2006, art 173 D.P.R.
207/2010 (procedure negoziate)

¢) determinazione AVCP n. 2 del 6

per procedure negoziate senza
pubblicazione di bando (anche

8 criteri di partecipazione alla manifestazione di interesse aprile 2011 cottimi fiduciari). Se non
d) awiso pubblicofindagine di previsto, indicare NP
b) presenza di un‘eventuale forma di selezione degli operatori economici da invitare mercato
(es. sorteggio pubblico) art. 48 dirUE 24/2014
Verifica dell'esistenza di un awiso per la costitu  zione dell'elenco annuale
per appalti pubblici per invitare a procedura ristr  etta semplificata per gli
appalti di lavori
a) presenza di un awiso pubblico per la costituzione dellelenco annuale per appalti
pubblici per invitare a procedura ristretta semplificata per gli appalti di lavori, che z’i) aﬂa 123D.Lgs. 16?’2006
definisce gli elementi essenziali dellappalto e i criteri di partecipazione alla (procedura ristretta semplficata)
o maniestasions d imercses > pereer ) awiso pudbiico e e mom eevisto
¢) elenco annuale di operatori P - P d
b) presenza di un elenco annuale di operatori economici interno alla Stazione economici da imitare & procedura indicare NP
appaltante ristretta semplificata
©) rispetto di quanto previsto dalla normativa
d) trasmissione allOsservatorio Regionale Appalti
Verifica dell'esistenza di un elenco operatori econ _omici interno alla 2) art. 45 D.Lgs. 163/2006 (denco
Stazione appaltante (se previsto) ufficiale di operatori economic) per procedure negoziate senza
1o @ presenza di un elenco di operatori economici interno alla Stazione appaltante (se b art. 57 125 D.Lgs. 163/2006 pubblicazione di bando (tra cui
previsto) (procedure negorate) anche cottimo). Se non
¢) elenco di operatori economici art previsto, indicare NP
b) rispetto dei principi di pubblicita e parita di trattamento nella sua istituzione 64 dirUE 2412014
Verifica dell'esistenza di un unico operatore a cui  affidare (se previsto) per affidament diretti. Se non
1n a) art. 57 e 125 D.Lgs. 163/2006 previsto, indicare NP
) (procedure negoziate- affidamento diretc)
a) presenza delle condizioni previste dalla normativa
Verifica dell'esistenza di un ulteriore atto formal e con cui si approvano i
documenti di gara efo i verbali di ammissione, dive  rso dal Se non previsto, indicare NP
12 decreto/determina/delibera a contrarre (se previsto ) a) altre determine
a) presenza di un apposito atto di approvazione di documenti di gara, diverso dal
decreto/determina/delibera a contrarre
Verifica dell'esistenza del bando/disciplinare di g arallettera di invito
a) presenza di un bando di gara/disciplinare di garalettera di invito con tutte le
indicazioni di cui allallegato IX A D.Lgs. 163/2006 (bando) e di cui alla normativa
(bando o lettera di invito)
b) presenza di una definizione sufficiente e non discriminatoria dell'oggetto
di di gara)
¢) presenza ed indicazione della categoria prevalente e delle categorie scorporabil
e dei loro importi e della facolta/obbligo di subappalto a) allegato IX A D.Lgs. 163/2006
d) presenza e indicazione sufficientemente dettagliata dei criteri di selezione (contenut del bando appalt); allegato IX
g di gara) 8 D.Lgs 163/2006 (per concessione
Lpp.): art. 64 D.Lgs. 163/2006
&) presenza e indicazione sufficientemente dettagliata dei criteri di aggiudicazione ~ (bando). art. 67 D.Lgs. 163/2006;
(e della loro i di digara) @t 173 D.P.R. 207/2010 (etera
invto); art. 144 D.Lgs. 163/2006
) presenza di criteri di selezione efo non illegali efo (bando concessioni; art. 153 D Lgs.
fonalrioh e . o oo 16312006 (bando PF)
(nel bando di gara o nella documentazione di gara o nel disciplinare) 1) art 118 D.Lge. 163/2006; art.
‘ ; 147 D.Lgs. 163/2006 (subappalto;
9) presenzadi criter i selezione pertinenti e proporzionati alloggetto delfappalto 147 D-L0S- 163/2006 (subappatio:
di di gara) inferore al 30 %)
h) assenza di specifiche tecniche discriminatorie e sufficienti per comprimere c) art. 68 D.Lgs. 163/2006
rentita dell'appalto (bandollettera di invito) (specifiche tecniche)
18 i) presenza della previsione di ricorrere alla “forcella" (limitazione numerica dei d) art. 62 D.Lgs. 163/2006 (forcella)

possibili invitati alla procedura) (bando/lettera di invito)

1) nel caso di offerta pitt

ponderazione sufficientemente dettagliati

m) presenza dellautorizzazione alla presentazione i varianti progettuali in sede di
piit di invito)

m) presenza della previsione dell'esclusione automatica delle offerte nel caso di

prezzo piit basso (bando/lettera di invito)

n) presenza della motivazione espressa in ordine allurgenza (bandollettera di

invito)

0) dei termini per la

dei criteri e loro

delle domande di

p) subordinazione del principio di economicita, entro i limiti in cui sia
espressamente consentito dalla normativa vigente, ai criteri, previsti dal bando,
ispirati a esigenze sociali, nonché alla tutela della salute e dellambiente e alla
promozione dello sviluppo sostenibile

o) artt. 82-83 D.Lgs. 163/2006
(criter di aggudicazione)

) art. 76 D.Lgs. 163/2006 (variantiin
sede di offerta)

g) art. 122, comma 9, D.Lgs.
16312006 (esclusione automatica)

h) art. 2, comma 2, D.Lgs.
1632006 (rier social)

i) bando di gara/disciplinare/lettera
di invito/capitolato

artt. 31, 36, 37 dirUE 23/2014

artt. 42, 45, 49, 58, 65-66, 67-68,
70 dirUE 24/2014

Reg. esecuzione UE 1986/2015

se non previsto, indicare NP
se non previsto, indicare NP

se non previsto, indicare NP

fino a 1.000.000; se non
previsto, indicare NP

se non previsto, indicare NP

se non previsto, indicare NP
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19

DESCRIZIONE
DOMANDA RIFERIMENTO TIPOLOGIA INDICAZIONI OPERATIVE RERTINENZEEDIESTODEEANERFICA DOCUMENTI Iﬁi;‘éiﬁigﬁ'i,’ CARATTERE SISTEMATICO/ | TIPOLOGIA DI ERRORE/ lMP%REIﬁEFg\:QAA\‘:EI?Rlo NOTE
NORMATIVO/DOCUMENTALE CONTROLLO VERIFICA VERIFICATI (P NON SISTEMATICO IRREGOLARITA' (R Y
sl NO NP della verifica sia no)
Solo per PF. Se non previsto,

q) indicazione del diritto di prelazione del promotore (solo per PF) e NP

R , solo per PF. Se non previsto,
q) previsione dela facolta di costituzione di una societa di progetto (solo per PF) e NP
) forma di finanziamento (riferimento ai fondi europei)
Verifica dell'esistenza delle pubblicazioni del ban _do/awiso
pubblicofindagine di mercato
a) presenza di tutte le pubblicazioni richieste dalla normativa 2) art. 66 D.Lgs. 163/2006; art. 122

D.Lgs. 163/2006; art. 110 D.P.R.
207/2010 (pubbiicazioni; art. 145

b) nel caso di procedura sie conla del
bando di gara nella GUCE D.Lgs. 163/2006 (pubblicazione
d) el caso di procedura soprasoglia, pubblicazione in ambito nazionale degli aWisi ¢oneaccion

e dei bandi dopo la loro trasmissione alla Commissione art. 33 dirUE 23/2014

c) rispetto della C della C relativa al diritto  artt. 51-52 dirUE 24/2014
comunitario applicabile alle aggiudicazioni di appalti non o solo parzialmente

disciplinate dalle direttive appalti pubblici (2006/C 179/02)

20

Verifica dellinvio delle lettere di invito (in cas o di procedure ristrette,
negoziate, gare informali)

a) invio simultaneo e per iscritto

b.1) invito di tutti i soggetti che hanno fatto domanda di
partecipazione/manifestazione di interesse o facenti parte dellelenco operatori a) art. 67 D.Lgs. 163/2006 (etera di
economici invio)

art. 54 dirUE 24/2014

b.2) invito di soggetti selezionati (ad esempio, tramite sorteggio o previa indicazione
dei criteri di selezione nei documenti di gara o rispettando i principi di trasparenza,
rotazione e parita di trattamento, nel caso di cottimo fiduciario), rispettando il
numero indicato dalla normativa o dai documenti di gara

b.1. alternativo a b.2. Si ricorda
che nel caso di negoziata ai
sensi dellart. 122, comma 7:
10 OE per importo superiore a
500.000, 5 O per importo
inferiore; nel caso di cottimo
fiduciario: 5 OE; nel caso di
procedura ristretta semplificata:
20 OF; nel caso di negoziata ai
sensi dellart. 57: 3 OF

21

Verifica dei termini di scadenza per la presentazio ne delle domande di
partecipazione, offerte, manifestazioni di interess e
a) art. 70 D.Lgs. 163/2006; art. 122

a) indicazione chiara e precisa del termine di scadenza D.Lgs. 163/2006 temini per a
presentazione domandefofferte); art. 145

b) rispetto dei termini minimi previsti dalla normativa D.Lgs. 163/2006 (termini perla
procedura di concessione)

¢) presenza della riduzione dei termini per urgenza art. 39 dirUE 23/2014

art. 47 dirUE 24/2014

d) pubblicita della proroga dei termini (e prevista)

se non previsto, indicare NP

se non previsto, indicare NP

22

Verifica della segretezza di fasi della procedura e _ differimento accesso agli
atti

a) mantenimento della segretezza dellelenco dei soggetti che hanno presentato
offerte, fino alla scadenza del termine per la presentazione delle medesime
(procedure aperte) e adozione di idonee misure

b) mantenimento della segretezza dellelenco dei soggetti che hanno fatto richiesta
di invito 0 che hanno segnalato il foro interesse o che sono stati invitati a
presentare offerte o che hanno presentato offerte, fino alla scadenza del termine
per la presentazione delle offerte medesime (procedura ristretta, negoziata o gara
informale) e adozione di idonee misure

a) art. 13 D.Lgs. 163/2006 (diitto di
accesso e segretezza);
art. 28 dirUE 23/2014
art. 21 dirUE 24/2014
) riservatezza su: informazioni fornite dagli offerenti nellambito delle offerte owvero

agiustificazione delle medesime, che costituiscano, secondo motivata

comprovata dichiarazione dellofferente, segreti tecnici o commerciali; eventuali

ulteriori aspetti riservati delle offerte; pareri legali acquisiti dai soggetti tenuti

allapplicazione del Codice Appalti, per la soluzione i lit, potenziali o in atto, relative

ai contratti pubblici; relazioni riservate del direttore dei lavori e dellorgano di

collaudo sulle domande e sulle riserve del soggetto esecutore del contrato.

se non previsto, indicare NP

se non previsto, indicare NP

se non previsto, indicare NP

23

Verifica dei termini di richiesta di i
documenti, capitolato d'oneri e di risposta

a) rispetto dei termini minimi di richiesta, chiarimenti, informazioni complementari,
documenti

a) art. 71-72 D.Lgs. 163/2006
(termini dirchiesta informazioni/document)
b) presenza di tempo sufficiente per i potenzili offerenti/candidati per ottenere I+ 5. (i 531014

di artt. 53 e 55 dirUE 24/2014
c) trasmissione dei chiarimenti e dei documenti, con il contenuto identico, a tutti i
potenziali offerenti/candidati

24

Verifica della regolarita della costituzione della  Commissione di gara, in
caso di offerta economicamente pit vantaggiosa

a) regolare e della di gara, secondo quanto
disposto dalla normativa

a) art. 84 D.Lgs. 163/2006; art. 120
D.P.R. 207/2010 (costituzione di
commissione di gara)

b) presenza dellatto di nomina B) atto di nomina della
Commissione

) rispetto dei termini di nomina della commissione dopo la scadenza del termine
per la presentazione delle offerte

24 alternativo a 25. Se non
previsto, indicare NP
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EEYERER RIFERIMENTO TIPOLOGIA INDICAZIONI OPERATIVE RERIDERZEEDIESTCIDEL LS ERIFICE DOCUMENTI Iﬁig&%’ﬁgﬁi’, CARATTERE SISTEMATICO/ | TIPOLOGIA DI ERRORE/ IMP%REIﬁgg\&;\JRZEI?RIO ETE
NORMATIVO/DOCUMENTALE CONTROLLO VERIFICA VERIFICATI (nel caso in cui lesito NON SISTEMATICO IRREGOLARITA' IRREGOLARITA'

Sl NO NP

della verifica sia no)

Verifica della regolarita del seggio di gara nel ca s di prezzo piil basso

a) artt. 118-119 D.P.R. 207/2010

24 alternativo a 25. Se non
previsto, indicare NP

25
a) regolare costituzione e composizione del seggio di gara, secondo quanto (costiuzione seggio i gara)
disposto dalla normativa
Verifica dell'esistenza di verbali
26 a.1) presenza di verbali con tutte le indicazioni previste dalla normativa E; 3:&;8' D.Lgs. 163/2006 (erbal) a1 alternativo a .2
a.2) presenza di altre modalita di verbalizzazione (es. resoconto delle operazioni di
gara nella determina di agg
Verifica dell'esistenza di sedute pubbliche e riser  vate
a) verifica della regolarita e integrita dei plichi e delfapertura delle buste 2) artt. 117-120 D.P.R. 207/2010
27 amministrative e dellapertura delle buste economiche in seduta pubblica (modaita di svlgimento sedute);art. 153
h D.Lgs. 163/2006 (modalita di
b) nel caso di offerta economicamente pil vantaggiosa, apertura delle buste swolgimento procedura PF)
tecniche per verificarne il contenutoin seduta pubblica e valutazione delle offerte s non previsto, indicare NP
tecniche in seduta riservata
Verifica della regolarita delle domande di partecip _azione, manifestazioni di
interesse e delle offerte a) artt. 73 - 74 D.Lgs. 163/2006;
2) presenza delle indicazioni e delle forme previste dalla normativa e dal art. 153 D-Lgs. 163/2006; art. 108
anda/anisollettera di imvito D.P.R. 207/2010; art. 116 D.P.R.
28 207/2015 (contento domande di
b) registrazione mediante sistemi idonei (es. protocollo) partccipazionelofere)
b) bando/lettera di invito
c) pervenimento in termini delle domande/offerte/manifestazion i interesse ed  art. 59 dirUE 24/2014
esclusione di quelle fuori termine
Verifica dell'esistenza di cauzioni prowisorie 2) art, 75 D.Lgs. 16312006 (cauzion se non previsto, indicare NP
4 )
a) presenza della cauzione prowisoria e rispetto delle forme e dei contenutirichiesti """
29 e e b) D.M. 12 marzo 2004, n. 123
¢) cauzione prowisoria
b) presenza della certificazione ISO per la riduzione della cauzione d) Iso
Verifica della regolare costituzione dei soggetti p  artecipant, con i requisiti ) &t 34-37 € 49 D.Lgs.
richiesti 163/2006; artt. 92-96 D.P.R.
20 207/2010 (requisit dei soggett che
possono partecipare)
a) presenza di soggetti partecipanti costituiti, con i requisiti richiesti, secondo art, 26 dirUE 23/2014
quanto previsto dalla normativa artt. 19 e 63 dirUE 24/2014
Verifica delleffettuazione del controllo a campion e di almeno il 10 %di 2) art. 48, comma 1, D.Lgs.
concorrenti, previo sorteggio pubblico, del possess o dei requisiti (Capacitd  163/2006 (controllo durant fa procedura)
econ-fin ziaria e tec.0-organ.va) dichiarati prima  dellapertura delle offerte by art. g-bis D.Lgs. 163/2006
4y cconomiche (avepass)
¢) Passoe
d) documentazione refativa ai
a) effettuazione del controllo secondo normativa (con eventuale esclusione) control
art. 60-61 dirUE 24/2014
Verifica della valutazione delle offerte
a) rispetto del principio di non discriminazione nela fase di selezione
b) valutazione delle offerte in modo conforme al metodo ed i criteri di bando,
capitolato o lettera di invito, in conformita alle previsioni di legge
¢) mancata valutazione degli offerentilcandidati in base a criter di selezione o di
aggiudicazione illegali oppre mancato uso dei criteri di selezione come criteri di
aggiudicazione oppure non corrispondenza tra i criteri indicati nel bando o nel
capitolato donerildisciplinare e quelli usati in fase di selezionelaggiudicazione
a) verbali
32 d)presenzadi efo di parita di nel corso della art. 35 dirUE 23/2014
artt. 24 e 56 dirUE 24/2014
€) mancanza di modifiche dellofferta nel corso della valutazione
1) in caso di varianti progettuali in sede di offerta, previsione e rispetto di quanto
orevisto dal bando di gara s non previsto, indicare NP
) in caso di procedura aperta o ristretta, mancanza di trattativa durante la ‘o, indicare NP
procedura di aggiudicazione 5 non previsto, indicare
h) presenza di un unico centro decisionale dietro alle offerte, sulla base di univoci
elementi, sia con fiferimento ai partecipanti, sia rispetto ad altri affidamenti
i) assenza di conflitidi interessi (anche occult), accertati 0 no da autorita
0 giudiziaria
Verifica dell'esistenza di soccorso istruttorio (se  previsto) 2 rt, 46 D.Lgs. 16312006 (seccorso se non previsto, indicare NP
istutorio senza pagamento: comma 1 a
P P ol pagamento; comma 1t
33 2 presenzadiipotesi di soccorso istruttorio ai sensi dellart. 46, comma 1, D.LGS. "o '35 comma 2-bis, D.Lgs.

163/2006

163/2006 (soccorso istruttorio a
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(nel caso i cui I'esito IRREGOLARITA
SI NO NP della verifica sia no)
agamentoy

b) presenza di ipotesi di soccorso istruttorio ai sensi dell‘art. 38, comma 2-bis,
D.Lgs. 163/2006, rispettando le modalita e i tempi ivi previsti

art. 56 dirUE 24/2014

Verifica dell'esistenza di esclusioni (se previsto)

a) presenza di esclusioni ai sensi dell'art. 46, comma 1-bis, D.Lgs. 163/2006

b) presenza di esclusioni a seguito dell'esercizio del soccorso istruttorio ai sensi

a) art. 46, comma 1-bis, D.Lgs.
16312006 (cause di esclusione)
b art. 38, comma 1-bis, D.Lgs.
16312006 (soccorso istrutorio a

se non previsto, indicare NP

34 " pagamento)
dellart. 38, comma 2-bis, D.Lgs. 163/2006 o art. 79, commas, D.Lgs.
©) presenza di esclusioni per mancanza dei requisit speciali di partecipazione 163/2006 (comunicazione di esclusione)
art. 40 dirUE 23/2014
d) presenza di comunicazioni di esclusione, secondo le modalita e i tempi previsti  art. 57 dirUE 24/2014
dalla normativa
Verifica della sostenibilita e della congruita dell ‘offerta
a.1) presenza di un‘offerta congrua e non anomala (anche attraverso una verifica ‘:)627;6521 ::‘ fif Ds ?,':Lgs'
della conguita con i prezzi di mercato) 20712010 et pr Somenire
a.2) presenza del subprocedimento di verifica dellanomalia o della congruita vanemalia ¢ procedmento di anomalia) al,a2 a3eadsono
dellofferta anomala secondo le modalita e i termini indicati dalla normativa b) prezziario (regionale) per i avori alternativi
35 (delibera della Giunta regionale .
) N 1431 del 17 luglio 2015)
a.3) presenza dellesclusione automatica (in caso di prezzo pidl basso) o giustificazioni
a.4) verifica della congruita dellofferta che, in base ad elementi specifici, appaia | @) Presa datto della congruita e non
anormalmente bassa anomalia del prezzo
art. 69 dirUE 24/2014
b) scorrimento della graduatoria fino alla prima offerta non anomala se non previsto, indicare NP
Verifica dell'esistenza della di aggi
a) art. 11, comma’5, D.Lgs.
a) presenza della dichiarazione di aggiudicazione prowisoria dellofferta congrua e | 163/2006 (aggiucicazion prowisoria)
36 non anomala b) art. 12, comma 1, D.Lgs.
) ) 163/2006 (approvazione aggiudicazione
b) esistenza dellapprovazione dellaggiudicazione prowvisoria, secondo quanto  prowisoriay
previsto dalla normativa, se fordinamento della Stazione Appaltante lo richiede
Verifica delleffettuazione dei controlli dei requi _siti generali e speciali
sulaggiudicatario e sul secondo in graduatoriae  sualtr soggetti coivolll o) o1t 4g. comma 2, D.Lgs.
(impresa ausiliatria) 163/2006 (controli sulfaggiudicatari)
a) presenza dei controlli secondo normativa (con eventuale esclusione) (DURC b) art. 6-bis D.Lgs. 163/2006
37 regolare e negativo, normativa antimafia) (avcpass)
: \ ©) Passoe
b) presenza dellattestazione della negativita dei controlli ) documentazione refativa ai
control
z: g;:fsl‘lf::selltll\n/l della con nuovo nel caso artt. 60-61 dirUE 24/2014 se non previsto, indicare NP
Verifica dell'esistenza della dichiarazione di aggi  udicazione definitiva
a) art. 11, comma 8, D.Lgs.
163/2006 (aggiudicazione definiiva)
a) presenza dellatto con la dichiarazione di aggiudicazione definiiva, con b) art. 79, comma 5, D.Lgs.
I di e del soggetto 163/2006 (comunicazione di
38 aggiudicazione definitiva)
b) presenza delle condizioni per 'acquisizione dell'efficacia (verifica del possesso  ©) atto di aggiudicazione definitiva
dei requisiti prescritt e richiesti) d)comunicazioni di aggiudicazione
definitiva
A E 23/2014
¢) presenza delle comunicazioni di aggiudicazione definitiva, secondo le modaliae =+ 40 drUE 23/20
i tempi previsti dalla normativa
Verifica dell'esistenza della non aggiudicazione (s e prevista) a) art. 55, comma 4, D.Lgs. se non previsto, indicare NP
163/2006; art. 81, comma 3,
a) presenza della dichiarazione di non aggiudicazione D.Lgs. 163/2006 (non aggiudicazione)
©) art. 79, comma$5, D.Lgs.
39 163/2006 (comunicazione di non
b) presenza delle condizioni previste dalla normativa per adivenire alla decisione di ="' ™
non aggiudicare un appalto owvero di non concludere un accordo quadro &) comunicazioni i non
¢) presenza delle comunicazioni di non aggiudicazione, secondo le modalita e i aglg"‘;g';aﬂ%”smma
tempi previsti dalla normativa art. 40 dr
Verifica dell'esistenza dei requisiti generali e sp  eciali a seguito di modifica @) art. 51 D.Lgs. 163/2006 (modifica
soggettiva del candidati, offerente e aggiudicatari o prima della stipula soggetiva prima della stpula)
b) documentazione attestante la
40 modifica
¢) documentazione relativa ai
a) presenza dei controli secondo normativa (con eventuale esclusione) (OURC  controll
regolare e negativo, normativa antimafia) artt. 60-61 dirUE 24/2014
Verifica dell'esistenza dellawiso sui risultati d  ella procedura di a) allegato IX A D.Lgs. 163/2006
affidamento (contenut awiso postinformazione)
b) art. 65 D.Lgs. 163/2006; art. 122
a) presenza dellawiso sui risultati della procedura con tutte le indicazioni di cui | O--95- 163/2006 @awisodi
41 postinformazione)

all'allegato IX A D.Lgs. 163/2006 e di cui alla normativa

) awiso sui risultati della
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sl NO NP della verifica sia no)
procedura

b) pubblicazione dellawviso nei il prescritt e nei termini previsti dalla normativa

art. 50 dirUE 24/2014

Verifica del rispetto dello stand still

a) art. 11, commi 10 e 10-bis,

42 D.Lgs. 163/2006 (stand st ¢ potesi i
2) corretta applicazione dello stand still esclusione dello stand st
Verifica dellesistenza di una cauzione definitiva, _di unassicurazione &
degli altri documenti necessar per la stipula
2) rispetto dei termini, delle forme e dei contenuti richiesti dalla normativa per la @) art. 113 D.Lgs. 163/2006
cauzione definitiva (cauzione definitiva)
b) art. 129 D.Lgs. 163/2006
b) presenza della certficazione 1SO per Ia ricuzione della cauzione
) presenza della polizza assicurativa contro tutt i rischi di esecuzione da qualsiasi |0) D-M- 12 marzo 2004, n. 123
ag (O Presena e d) cauzione definitiva
e) certificazione 1SO
d) presenza di una polizza polizza indennitaria decennale 1) polizza assicurativa
) spese contrattuali
, h) altra documentazione
e) presenza di una polizza per responsabilita civle verso terzi
contrattuale
) presenza di altra richiesta (spese di
tracciabilta...)
. Solo in caso di PF. Altrimenti,
Verifica dell'approvazione del progetto preliminare P
44 @) accettazione delle modifiche progettuali da parte del promotore, ovvero del a) art. 153, commi 10-11, D.Lgs.
diverso concorrente aggiudicatario in graduatoria 163/2006 (PF)
b) presenza delatto di approvazione del progetto preliminare
Verifica dell'esercizio del diritto di prelazione d  a parte del promotore Soloin caso di PF. Altrimentl,
inserire NP
I tal caso, redigere un'ueriore
a) presenza di due fasi di gara check list, indicando la prima e
. 2) art. 153, commi 15 e 19, D.Lgs. T esonda fase
163/2006 (PF con due fasi i gara)
b) presenza dellatto di esercizio del diritto di prelazione del promotore, adeguando
la propria proposta a quella del migliore offerente b.1. altemativo a b2
b.1) mancato esercizio del diritto di prelazione del promotore
Solo in caso di appalto integrato
Verifica dell'approvazione del progetto definitivo 2) art 53 D.Lgs. 163/2006; (appatio complesso. Altrimenti, inserire
46 integrato complesso); art. 168 D.P.R. NP
20712010
2) presenza dellatto di approvazione del progetto definitivo
Verifica dell'esistenza del contratio/disciplinare/  lettera di incarico
a) art. 11, commi 9 e 13, D.Lgs.
a) rispetto dei tempi e delle forme previste dalla normativa e dalle disposizioni 16312006 empi e forma contatuale)
interne della singola S.A. b) artt. 137-139 D.P.R. 207/2010;
art. 173 D.P.R 207/2010 cortenuto
contratto appatto; art, 143, comma 8-
b) esistenza di un documento contrattuale in forma digitale o, D.Lgs, 163/2006; ant, 115
D.P.R. 207/2010 (contento contatto
concessione)
47 ©) presenza nel contratto della clausola di tracciabilta dei flussi finanziari cart. 12, commi 2 e 3, D.Lgs. anche per concessioni
163/2006 (approvazione cortrato)
d) art. 6, commi 3 e 4, D.L.
d) presenza delle comunicazioni di awenuta stipula, secondo le modalita e i tempi | 179/2012 (convertito in L.
previsti dalla normativa 221/2012) (orma digtale)
€) art. 79, comma 5, D.Lgs.
163/2006 (comunicazione di stipul)
¢) presenza dellapprovazione del contratto (se prevista dalla Stazione App: i se non previsto, indicare NP
incarico
) presenza dei controlli sulfapprovazione del contratto (se previsti dalla Stazione
Ampatante) se non previsto, indicare NP
Verifica della correttezza delle comunicazioni awe  nute con i concorrenti a) art. 77 D.Lgs. 163/2006 (regole
18 sulle comunicazioni)
art, 29 dirUE 23/2014
2) rispetto delle disposizioni in materia di comunicazioni . 22 dir.UE 24/2014
Verifica del corretio impegno di spesa g;;s;:;‘;';;'; Con atto i
49
2) presenza di un atto di impegno di spesa, con importo pari allimporto di
e con soggetto il soggetto
Verifica della corretta applicazione dei principi g enerali in materia di
sdfidamonto ) an 2 comma 1, DLgs
50 3 coretta dei principi di a, efficacia, ae A e 2312014
, dilibera parita di art. 18 dirUE 24/2014

non
) a e di pubblicita
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CONTROLLO AMMINISTRATIVO SU BASE DOCUMENTALE

CHECK LIST IN FASE DI ATTUAZIONE APPALTI

DOMANDA

RIFERIMENTO
NORMATIVO/DOCUMENTALE

TIPOLOGIA PERTINENZA ED ESITO DELLA VERIFICA

CONTROLLO

INDICAZIONI OPERATIVE
VERIFICA

DOCUMENTI
VERIFICATI

Sl NO NP

DESCRIZIONE

DELL'ERRORE/

IRREGOLARITA'
(nel caso in cui 'esito
della verifica sia no)

CARATTERE SISTEMATICO/
NON SISTEMATICO

TIPOLOGIA DI ERRORE/
IRREGOLARITA'

IMPORTO FINANZIARIO
DELL'ERRORE/
IRREGOLARITA"

NOTE

Verifica dell'approvazione del progetto esecutivo

a) art. 53 D.Lgs. 163/2006; art. 169
D.P.R. 207/2010 (appalto integrato

51
deliatio d " semplice); art. 143 D.Lgs. 163/2006
a) presenza dell'atto di approvazione del progetto esecutivo (concessione di lavor)
4 |REGOLARE ESECUZIONE
Verifica dell'esistenza di un direttore dei lavori  (DL)
a) art. 119 D.Lgs. 163/2006; art.
a.1) presenza di un DL interno 130 D.Lgs. 163/2006; artt, 147-151. a1 @ alternativo a a.2
1 D.P.R. 207/2010 (DL e funzioni)
a.2) presenza di un DL a cui la direzione dellesecuzione & stata affidata con b) atto di nomina DL
appalto di servizi (in tal caso redigere una check lst di affidamento servizi tecnici) ) documenti dellaffidamento
dellappalto di servizi tecnici
b) presenza dellatto di nomina, avvenuta secondo quanto previsto dalla normativa
Verifica dell'esistenza della documentazione sulla  sicurezza a) art. 131 D.Lgs. 163/2006 (piani i
sicurezza)
a) presenza di eventuali proposte integrative del piano i sicurezza e di b) art. 26, 89, comma 1, letth, 100,
,  coordinamento 101 D.Lgs. 81/2008 (documentazione
b) presenza di un piano di sicurezza sostitutivo del piano di sicurezza e i sulla sicurezza)
coordinamento c) d.m. 9 settembre 2014
d) (PSC in fase di gara, POS prima
©) presenza di un piano operativo i sicurezza dellinizio dei lavori)
Verifica dell'awio dell'esecuzione contrattuale se non previsto, indicare NP
o ; a) art. 11, comma 9 e 12, D.Lgs.
a) regolarita delfawio dellesecuzione awenuto nei modi € nei tempi previsti, a  163/2007: art, 153157 D.P R,
seguito della stipula contrattuale 207/2010 (avio deliosecuzone.
3 . esecuzione anicipata ed eventuale recesso
b) presenza di un verbale di awio dellesecuzione Ceraptato)
¢) presenza della dichiarazione di esecuzione anticipata, dopo che Faggiudicazione s) °?‘"‘§“‘° deinat
definitiva & diventata efficace, secondo le condizioni e le modalita previste dalla ) atto di esecuzione anticipata
normativa
Verifica dell'esistenza del subappalto (se previsto ) 2) art. 118 D.Lgs. 163/2007 se non previsto, indicare NP
b) art. 122, comma 7, D.Igs.
a) presenza delle condizion (dichiarazione in sede i offerta e dichiarazioni dei  163/2006 (eccezione); art. 170
subappaltatori) previste dalla normativa per I'autorizzazione al subappaito D.P.R. 207/2010 (disciiina cel
subappao)
¢) dichiarazione di subappalto artt. 122, comma 7: 20 % per
b rispetto dei limit quanitati contenuta nellofferta categoria prevalente; altri casi:
d) documentazione relativa ai
¢) presenza dei controlli effettuati sui requisiti generali e speciali degli controlli sugli subappaltatori
subappaltatori e) atto di autorizzazione al
d) presenza delle autorizzazioni al subappalto e rispetto delle modalita di subappalto
altorssasions prodste dafa normatia. i art. 42 drUE 23/2014
P art. 71 ditUE 24/2014
e) rispetto della normativa sulla tracciabilita
Verifica degli adempimenti di trasparenza previsti  dalla normativa
a) effettuazione delle comunicazioni SIMOG nelle modalita e nei tempi previsti dalla @ art. 7, comma 8, D.Lgs.
normativa 163/2007 (comunicazioni SIMOG)
4 b) artt. 23 e 37 D.Lgs. 33/2013; art.
b) presenza delle su 1, comma 32, L. 190/2012
(amministrazione trasparente e AVCP XML)
¢) presenza delle informazioni su AVCP XML
a) art. 5 D.L. 79/1997 (convertito in
Verifica dell'esistenza dellanticipazione del prez 2o (se prevista) L. 140/1997) (anicipazione prezzo in se non previsto, indicare NP
caso difinanziament eropel)
b) art. 140 D.P.R. 207/2010
5 (generale diveto i antcipazione prezzi)
b) bando di garallettera di invito
a) presenza delle condizioni e rispetto delle modalita per il rilascio dellanticipazione |©) COntratto
d) documentazione relativa
del prezzo
allanticipazione del prezzo
Verifica dell'adeguamento dei prezzi a) art. 133 D.Lgs. 163/2006; art. se non previsto, indicare NP
171-172 D.P.R. 207/2010
6 (adeguamento prezzi)
b) documentazione relativamente
2) presenza delladeguamento dei prezzi, secondo quanto previsto dalla normativa  alfadeguamento dei prezzi
@) art. L, commi 209-214 L.
Verifica delle fatture elettroniche 24412007
b) art. 25 D.L. 66/2014 (convertito
;@ presenza delle fatture eletironiche in L. 89/2014)

c) artt. 21 e 39 D.P.R. 633/1972
R

VI 7 marzn 20
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DOMANDA
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NORMATIVO/DOCUMENTALE

TIPOLOGIA PERTINENZA ED ESITO DELLA VERIFICA

CONTROLLO

INDICAZIONI OPERATIVE
VERIFICA

DOCUMENTI
VERIFICATI

Sl NO NP

DESCRIZIONE

DELL'ERRORE/

IRREGOLARITA'
(nel caso in cui 'esito
della verifica sia no)

CARATTERE SISTEMATICO/
NON SISTEMATICO

TIPOLOGIA DI ERRORE/
IRREGOLARITA'

IMPORTO FINANZIARIO
DELL'ERRORE/
IRREGOLARITA"

NOTE

b presenza dei contenuti richiesti dalla normativa

€) D.M. 3 aprile 2013
) Decreto MEF del 17 giugno 2014

Verifica dei pagamenti in acconto
a) presenza della documentazione contabile secondo quanto previsto dalla
normativa

b) rispetto delle scadenze contrattuali, secondo quanto previsto dalla normativa
sulla traccabilta dei flussi finanziari

¢) presenza della contabilita e tenuta della contabilita secondo quanto previsto dalla
normativa

a) art. 3 L. 136/2010

b) art. 141-144 D.P.R. 207/2010
(termini e modalita di pagamento); artt.
178-214 D.P.R. 207/2010
(documentazione contabile e tenuta)

8 d) presenza di un SAL e di un certificato per pagamento di rate c) art. 31 D.L. 69/2013 (convertito
in L. 98/2013) (durc) d) art. 4 D.Lgs.
€) presenza di un DURC valido e negativo rilasciato prima dei pagamenti 231/2002 (termini di pagamento: 30 gg)
€) contratto
) presenza degli atti di liquidazione ) documentazione contabile e
tenuta
g) presenza dei mandati di pagamento al Tesoriere
h) rispetto dei termini di pagamento fissati dalla normativa
Verifica dell'esistenza di varianti in corso di ese  cuzione (se previste) se non previsto, indicare NP
a) presenza delle condizioni per lautorizzazione alla variante a) art. 114 D.Lgs. 163/2006; art.
132 D.Lgs. 163/2006; artt. 161-163
b) presenza dellatto di autorizzazione e approvazione della variante, nel rispetto  D.P.R.207/2010; art. 177 D.P.R.
delle modalita di autorizzazione previste dalla normativa 207/2010 (resupposti dele varianti ¢
¢) copertura dellimporto in aumento relativo alla variante nella somma stanziata per 2Ut"zzazione)
Iesecuizione dellopera b) art. 57, comma5, D.Lgs.
8 163/2006; art. 147 D.Lgs.
d) mancanza di modifica sostanziale degli elementi dell'appalto enunciati nel bando
¥ f 16312006 (iavori complementari)
i gara o nel capitolato ©) art. 37 L. 114/2014 (rasmissione
&) in caso di riduzione delloggetto fisico del contratto, presenza di una riduzione variant arANAG)
proporzionale dellimporto del contratto d) prowvedimenti di autorizzazione
) presenza di lavori complementari affidati secondo le condizioni e le modalita  art. 43 ditUE 23/2014
previste dalla normativa (urgenza + circostanza imprevista) art. 72 dirUE 24/2014
g) trasmissione delle varianti alANAC secondo quanto previsto dalla normativa
Verifica dell'esistenza di modifiche soggettive in __ corso di esecuzione (se
i i ggettive i ( a) art. 116 D.Lgs. 163/2007 (icende se non previsto, indicare NP
soggetive)
9 ) presenza delle condizioni e rispetto delle modalita previste dalla normativa b) art. 117 D.Lgs. 163/2007
(cessione dei crediti)
art. 43 dirUE 23/2014
b) presenza di un atto che da atto della modifica soggettiva art, 72 ditUE 24/2014
Verifica dell'esistenza del collaudo in corso dope _ ra (se previste come 2 art. 141, comma 7, D.Lgs.
obbligatorio dalla legge) 163/2006; artt. 215-221 D.P.R. 52 fon previsto, indicare NP
1o @ regolarita dei collaudi in corso dopera disposte secondo quanto previsto dalla  207/2010
normativa e dal contratto b) contratto
b) presenza dei verbali o di altri atti con cui da atto della verifica di conformitain  €) documentazione relativa ai
corso di esecuzione collaudi in corso d'opera
Verifica dell'esistenza del certificato di awenuta _ ultimazione dei lavori e
del conto finale a) artt. 199-202 D.P.R. 207/2010
(certiicato ultmazione lavori e conto finale)
a) presenza delle condizioni e rispetto delle modalita previste dalla normativa b) contratto
11 ) certificato di awenuta
b presenza del certificato di avvenuta ultimazione dei lavori ultimazione lavori
d) conto finale
¢) presenza del conto finale
Verifica dell'esistenza della verifica di definitiv  a e del certificato di collaudo
(I1pp. > 500.000 euro) /certificato di regolare es ecuzione (IL.pp. < 500.000
euro; facoltativo tra 500.000 euro e 1.000.000 euro ) e conseguente
pagamento del saldo finale
a) art. 120 D.Lgs. 163/2006; art.
:)0 rr;g:[:::l: :::I:B\:‘e[?::[:: definitiva, disposte secondo quanto previsto dalla $41 D Lgs. 16512006, artt. 322,228
D.P.R. 207/2010 (attivita di collaudo e
b) conformita dell'esecuzione a quanto disposto dal contratto pagamento raa di saldo)
b) art. 113, comma’5, D.Lgs.
12 ¢ presenza del certificato di collaudolregolare esecuzione 163/2006 (svincolo cauzione definiive)

d) presenza dellatto di approvazione degli atti di collaudo
&) pagamento del saldo finale secondo quanto previsto dalla normativa

f) svincolo della cauzione definitiva

g) corrispondenza dello stato finale del progetto allimporto del progetto approvato e
finanziato

c) contratto

d) documentazione relativa al
collaudo (certificato di
collaudolregolare esecuzione, atto
di approvazione degli atti di
collaudo)
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DESCRIZIONE

DELL'ERRORE/

IRREGOLARITA'
(nel caso in cui 'esito
della verifica sia no)

CARATTERE SISTEMATICO/
NON SISTEMATICO

TIPOLOGIA DI ERRORE/
IRREGOLARITA'

IMPORTO FINANZIARIO
DELL'ERRORE/
IRREGOLARITA"

NOTE

Verifica della permanenza dei requisiti generali
13

a) verifica periodica della permanenza dei requisiti generali

se non previsto, indicare NP

Verifica dell'esistenza di (se

a) presenza delle condizioni e rispetto delle modalita previste dalla normativa
14
b presenza di verbali o altri atti di sospensione

¢) presenza di verbali o altri att di ripresa dei lavori

a) art. 158-160 D.P.R. 207/2010
(ipotesi i sospensione, modalia di
Sospensione e rpresa)

b) documentazione relativa alla
sospensione

se non previsto, indicare NP

Verifica dell'esistenza di proroghe contrattuali (
termine di scadenza a condizioni economiche e sosta
previsto)

spostamento in avanti del
nziali invariate) (se

a) art. 159 D.P.R. 207/2010 (proroga

se non previsto, indicare NP

15 a) presenza delle condizioni e fispetto delle modalita previste dalla normativa e dal — termine di scadenza)
contratto (previsione espressa nei documenti di gara) b) atto di proroga
b) presenza dellatto di proroga contrattuale
Verifica dell'esistenza di proroga tecnica (spostam  ento in avanti del
termine di scadenza nelle more di un nuovo procedim  ento di affidamento) se non previsto, indicare NP
(se prevista, solo per I'eventuale gestione del ser  vizio in concessione) 2) art, 125, comma 10, lett. C)
e D.Lgs. 163/2006
a) presenza delle condizioni e rispetto delle modalita previste dalla normativa e dal b art. 23, comma 1, L. 6212005
contratto (previsione espressa nei documenti di gara + 6 mesi massimo) ) contratto
b presenza dellatto di proroga tecnica
Verifica dell'esistenza di patologie contrattuali ( se si verificano) se non previsto, indicare NP
a)artt. 133 - 140 D.Lgs. 163/2006;
<) sppicaioned ena, seconc uanto previsto dal normata  dl conat T 1457 148 DR 2072010
conseguenti a risoluzioni); artt, 158-159
(risoluzione PF); art.
17 b) applicazione del recesso, secondo quanto previsto dalla normativa e dal contratto d) art. 21 sexies L. 241/1990
(recesso)
€) contratto
¢) applicazione della risoluzione del contratto, secondo quanto previsto dalla &) documentazione relativa alla
normativa e dal contratto patologia
art. 44 dirUE 23/2014
d) presenza delle condizioni previste dalla normativa per o scorrimento della art. 73 dirUE 24/2014
graduatoria
Verifica dell'esistenza di contenzioso (se si verif  ica) se non previsto, indicare NP
a) art. 13 D.Lgs. 163/2006 (accesso
agii at)
a) presenza di accessi agli atti, secondo quanto previsto dalla normativa b) art. 79, comma 5-quater, D.Lgs.
163/2006 (informazioni per accesso agli
18 atti)
c) artt. 239 - 246 D.Lgs. 163/2006
b presenza di ricorsi, secondo quanto previsto dalla normativa (Gontentioso: n paricolare accordo bonaro
e definzione dell riserve)
d) D.Lgs. 104/2010
) della elo ad altro 3
in caso di ricorso accolto e di soccombenza della SA
Verifica della corretta applicazione dei principi g enerali in materia di
1o esecuzione a) art. 2, comma 1, D.Lgs.
a) corretta dei principi di a, efficacia, ae 163/2006
correttezza
Verifica della regolare del servizio in Se previsto, compilare una
2 check list servizi, parte regolare

a) corretta e regolare esecuzione del servizio in concessione/PF

esecuzione.Se non previsto,
indicare NP

ESITO FINALE DEL CONTROLLO
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DESCRIZIONE
DOMANDA RIFERIMENTO TIPOLOGIA INDICAZIONI OPERATIVE =L A e =SS TS DOCUMENTI I';E'é'égtigﬁ.i CARATTERE SISTEMATICO/ | TIPOLOGIA DI ERRORE/ IMP%E[S:IRNR?RZEI?RIO NOTE
NORMATIVO/DOCUMENTALE CONTROLLO VERIFICA VERIFICATI . NON SISTEMATICO IRREGOLARITA' g
(nel caso in cui I'esito IRREGOLARITA
SI NO NP della verifica sia no)
Giustificativi Importo della
Importo complessivo della domanda di Esito del controllo amministrativo - \mporto controllato Dettaglio dei Importo ritenuto non della spesa spesa

rimborso (attestazione di spesa) contabile giustificativi controllati lammissibile ritenuti e
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DOMANDA

RIFERIMENTO
NORMATIVO/DOCUMENTALE

TIPOLOGIA
CONTROLLO

INDICAZIONI OPERATIVE
VERIFICA

PERTINENZA ED ESITO DELLA VERIFICA

DOCUMENTI
VERIFICATI

DESCRIZIONE
DELL'ERRORE/
IRREGOLARITA'

(el caso in cui 'esito

CARATTERE SISTEMATICO/
NON SISTEMATICO

TIPOLOGIA DI ERRORE/
IRREGOLARITA'

IMPORTO FINANZIARIO
DELL'ERRORE/
IRREGOLARITA'

NOTE

si NO NP della verifica sia no)
1 |REGOLARE DISCIPLINA INTERNA
Verifica dell'atto interno di disciplina dei confer  imenti di incarico a) art. 7, comma 6-bis, D.Lgs.
165/2001
1 b) atto interno di disciplina dei
a) presenza di atto interno, secondo il proprio la disciplina A incarico di
per le procedure per i degli incarichi di
Verifica dell'esistenza el programma dei fabbisogn i di contrati di o, indicare NP
collaborazione autonoma (per ente locale) se non previsto, indicare
, @) presenza del programma dei fabbisogni di contratidi collaborazione autonoma  a) art. 3, comma 55, L, 244/2007
dellente approvato dal Consiglio b) programma dei fabbisogni
b) presenza dellincarico nel programma dei fabbisogni
Verifica dell'esistenza del regolamento interno (pe ente locale) se non previsto, indicare NP
2) presenza del regolamento interno ell'ente, con lindicazione dei limit, criteri, | 2,27 3: comma 56-57, L.
3 L 24412007
modalita per I'affidamento di incarichi di collaborazione autonoma
b) regolamento interno
b) trasmissione del regolamento, per estratto, alla sezione regionale di controllo
della Corte dei conti entro trenta giomni dalla loro adozione
2 |REGOLARE AFFIDAMENTO
Verifica dell'esistenza dei presupposti per attivar e una procedura
comparativa
a) presenza motivata della dell'oggetto della
competenza istituzionale stabilita dalla legge attribuita dalfordinamento
allamministrazione conferente a) art. 7, comma 6, D.Lgs.
b) presenza motivata sulla dell'oggetto della a obiettivi e 165/2001
1 progetti specifici e determinati b) art. 1, commi 11 e 42, L.
¢) presenza motivata dell'accertamento dellimpossibilita oggettiva di utilizzare 311/2004
(inesistenzalinutiizzabilit3) le risorse umane disponibili al suo interno
d) presenza della natura temporanea ed altamente qualificata della prestazione per
la di esigenze ed
e) predeterminazione della durata, luogo, oggetto e compenso della collaborazione
@) art. 7, commat, D.Lgs.
Verifica dell'esistenza di una prestazione dopera  intellettuale 16512001
b) art. 30 D.Lgs. 276/2003
2 a) presenza della necessita di ricorrere a consulenza (lavoro autonomo - partiva  (prestazione occasionale)
iva), collaborazione continuativa o occasionale, avente ad oggetto una prestazione  c)titolo Ill, capo | del libro V del
dopera intellettuale codice civile (lavoro autonomo -
partita iva)
a) art. 14, comma 1, D.L.66/2014
} X o (convertito con L. 89/2014); art. 6,
Verifica del rispetto dei limiti di spesa comma 7, D.L.78/2010 (convertitg
con L. 122/2010) (consulenza,
3 studio, ricerca)
b) art. 14, comma 2, L.66/2014
(convertita con L. 89/2014); art. 9,
a) rispetto dei limiti di spesa previsto dalla normativa comma 28,
D.L.78/2010 (convertito con L.
122/2010) (co.co.co)
Verifica dell'esistenza della procedura
a.1) presenza di procedura e a) atto interno per le procedure
pubblicizzate comparative a.1 e a.2 sono alternativi
4 a2) presenza dell'atto motivato di affidamento diretto a seguito dell'accertamento  b) atto di affidamento diretto
della delle deroghe : 1) procedura andata motivato
deserta; 2) unicita dela prestazione sotto il profilo soggettivo; 3) assoluta urgenza
dalla necessita della in relazione ad un
termine prefissato o ad un evento eccezionale
Verifica della correttezza della procedura comparat  iva
a) presenza dellatto di indizione della procedura con cui si da atto della sussistenza
dei presupposti a) art. 53 D.Lgs. 165/2001
b) presenza delfawiso pubblico, con gl elementi essenzialirelativi alaffidamento ) Codice di comportamento del
dellincarico, per la raccolta delle domande dipendente pubblico
5 ) adeguata pubblicita dell'awiso pubblico per la raccolta delle domande ©) atto diindizione

d) assenza delle cause di esclusione o incompatibilita previste dalla normativa. in
capo ai soggetti selezionati

€) presenza della valutazione comparativa delle domande ammesse (anche
attraverso la presenza di appositi verbali)

) presenza del prowedimento motivato che formalizza la scelta del candidato
idoneo ed autorizza alla stipula del contratto

d) awiso pubblico
e) eventuali verbali

) prowedimento motivatio di scelta
del candidato idoneo

Verifica dell'esistenza del requisito della "compro
capo al soggetto incaricato

vata specializzazione” in

a.1) presenza del requisito della * anche

a)art. 7, comma 6, D.Lgs.
165/2001

a.1 e a.2 sono alternativi
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CONTROLLO AMMINISTRATIVO SU BASE DOCUMENTALE

CHECK LIST IN FASE DI ATTUAZIONE APPALTI

DESCRIZIONE
— RIFERIMENTO TIPOLOGIA INDICAZIONI OPERATIVE PERTINENZA ED ESITO DELLA VERIFICA DOCUMENTI lgEELG%T_RA‘;ﬁi]. CARATTERE SISTEMATICO/ | TIPOLOGIA DI ERRORE/ 'Mpggcl_’,;':fgf;mo —
NORMATIVO/DOCUMENTALE CONTROLLO VERIFICA VERIFICAT! " NON SISTEMATICO IRREGOLARITA' ,
(nel caso in cui l'esito IRREGOLARITA'
sl NO NP della verifica sia no)
2] Presenza T UM aCCenata TATAE R TSCIIT OO0~ By art, 1, commi 116 42, L.
albi 0 da soggett che operino nel campo delarte, dello spettacolo, dei mestieri  311/2004
artigianali o delattivita informatica nonché a supporto dellattvita didattica e di
ticerca, per i servizi di compreso i edi
dei contratti di lavoro di cuial D1 a: 6/2003
Verifica della correttezza dellimpegno di spesa
a) presenza dellimpegno di spesa prima della stipula del contratto
a)art. 9, comma 1, lett. a), n. 2
D.L. 78/2009 (convertito in L.
7 b) presenza dellaccertamento preventivo, da parte del funzionario, in sede di 102/2009)
assunzione dellimpegno di spesa che il programma dei pagamenti sia compatibile ) art: 1, comma 173, L. 266/2005
con i relativi stanziamenti di bilancio e con le regole di finanza pubblica c) atto di impegno di spesa
¢) trasmissione alla competente sezione della Corte dei conti per Iesercizio del
controllo successivo sulla gestione degli atti di spesa refativi ad incarichi di
consulenza di importo superiore a 5.000 euro
Verifica el esistenza della valutazione dellorga _nismo di revisione
economico-finanziaria sullaffidamento dellincaric o (per soli enti locali con e non previsto, indicare NP
popolazione superiore ai 5.000 abitanti)
8 | a) presenza della preventiva valutazione dellorganismo di revisione economico- @) art. 1, comma 42, L. 311/2004
finanziaria sullaffidamento dellincarico
b) trasmissione della valutazione dellorganismo di revisione economico-finanziaria
dellente alla Corte dei Conti
3 |REGOLARE ESECUZIONE
Verifica dell'esistenza di un contratto
1 a) presenza di un contratto in forma scritta a) contratto
b) presenza delle clausole obbligatorie secondo la normativa e secondo quanto
previsto dallordinamento del soggetto conferente
Verifica del rispetto della scadenza del contratto
a) rispetto del termine di scadenza contrattuale
2 a) contratto
b) presenza di un'eventuale proroga (eccezionale) motivata dellincarico originario
solo per completare il progetto e per ritardi non imputabili al collaboratore, ferma
restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dellincarico
Verifica della presenza del prodotto finale
a) presenza di una relazione scritta illustrante i risultati dello studio e le soluzioni | @ &t 29, comma 1, D.Lgs.
prospettate quale prodotto finale, in caso di incarico di studio 163/2006
3 b) art. 26 D.Lgs. 81/2008
b) presenza di un parere quale prodotto finale, in caso di incarico di consulenza
o) presenza della preventiva determinazione di un programma specifico da parte
dell e dei risultati della ricerca, in caso di incarico di ricerca
Verifica degli adempimenti di trasparenza previsti  dalla normativa a)art, 15 D.Lgs. 33/2013
b) art. 1, comma 127, L. 662/1996
a) rispetto degli adempimenti in materia di trasparenza b) art. 53, comma 14, D.Lgs.
4 165/2001
b) trasmissione semestrale dellelenco degl incarichi i collaborazione al
Dipartimento della Funzione pubblica nei termini e nelle modalita previste dalla
normativa
ESITO FINALE DEL CONTROLLO
Giustificativi [ |
Importo complessivo della domanda di|Esito del controllo amministrativo - Dettaglio dei Importo ritenuto non della spesa G
Importo controllato spesa

rimborso (attestazione di spesa) contabile

ammissibile ritenuti
inammissibili

giustificativi controllati
ammissibile
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CONTROLLO AMMINISTRATIVO SU BASE DOCUMENTALE

CHECK LIST IN FASE DI ATTUAZIONE APPALTI

DESCRIZIONE
e RIFERIMENTO TIPOLOGIA INDICAZIONI OPERATIVE PERTINENZA ED ESITO DELLA VERIFICA DOCUMENTI lgééﬁi‘;ﬁi{ CARATTERE SISTEMATICO/ | TIPOLOGIA DI ERRORE/ 'Mpgitsgé'rsggmo S
NORMATIVO/DOCUMENTALE CONTROLLO VERIFICA VERIFICATI : NON SISTEMATICO IRREGOLARITA' g
(nel caso in cui lesito IRREGOLARITA'
si NO NP della verifica sia no)
1 |REGOLARE STIPULA DELL'ACCORDO
Verifica della natura pubblica dei soggetti coinvol  ti a)art. 15 L. 241/1990
. b) atto costitutivo - statuto dei
) soggetti coinvolti
a) natura pubblicistica dei soggett che stipulano faccordo art 12, comma 4, dirUE 24/2014
Verifica dell'esistenza di un accordo per disciplin __are lo svolgimento in
collaborazione di attivita' di interesse comune
a) presenza dellaccordo in forma di atto scritto sottoscritto con firma digitale o
elettronica, a pena di nulita
b) effettivo svolgimento di un‘attivita di interesse comune da parte dei soggetti
coinvolt, con reale divisione di compiti e responsabilita, anche se in misura diversa
a) art. 15 L. 241/1990
2 ¢) mancanza di svolgimento, in linea di principio, di attivita commerciale nelfambito |b) accordo
della cooperazione, né tanto meno offerta del servizio oggetto della cooperazione ~ art. 12, comma 4, dirUE 24/2014
sul mercato
d) presenza di un interesse pubblico, istituzionale e comune, perseguito con
raccordo
€) assenza di una situazione privilegiata di un prestatore privato rispetto ai suoi
concorrenti
Verifica della correttezza della procedura di stipu  la dellaccordo
a) presenza della motivazione a) art. 15 L. 241/1990
3 b) accordo
b) sottoposizione ai medesimi controlli previsti per gl accordi sostitutivi di ©) atto di controllo
prowedimenti, nel caso in cui I'accordo sia un accordo sostitutivo di provedimento art. 12, comma 4, dirUE 24/2014
¢) applicazione dei principi del codice civile in materia di obbligazioni e contratti in
quanto compatibili
Verifica della modalita di remunerazione a) art. 15 L. 241/1990
4 b) accordo
a) presenza di una remunerazione a prezz0 di costo (ristoro, anche forfettario, dei )15 (o - 4 GiUE 2412014
costi reali, ossia dei costi strettamenti necessari al servizio)
ESITO FINALE DEL CONTROLLO
Giustficatvi [ o e
Importo complessivo della domanda di Esito del controllo amministrativo - ———— Dettaglio dei Importo ritenuto non della spesa P o
rimborso (attestazione di spesa) contabile P giustificativi controllati ammissibile ritenuti amm“’ssib”e

inammissibili




CONTROLLO IN LOCO

CHECK LIST IN FASE DI ATTUAZIONE

DOMANDA

TIPOLOGIA INDICAZIONI PERTINENZA ED ESITO VERIFICA
RIFERIMENTO NORMATIVO CONTROLLO OPERATIVE
VERIFICA

Sl NO NP

DOCUMENTI
VERIFICATI

DESCRIZIONE DELL'ERRORE/
IRREGOLARITA'

(el caso in cui lesito della
verifica sia no)

CARATTERE
SISTEMATICO/NON
SISTEMATICO

TIPOLOGIA DI ERRORE/
IRREGOLARITA' NEL
CASO DI RISPOSTA

IMPORTO
FINANZIARIO
DELL'ERRORE/
IRREGOLARITA'

NOTE

INDICAZIONI OPERATIVE

Invio di tutta la documentazione (compresa I'offert
escluse le altre offerte, che rimangono in loco) in
allautorita di controllo

a dellaggiudicatario ed
modalita scansionata

a) invio di tuttala documentazione (compresa lofferta dellaggiudicatario ed
escluse le altre offerte, che rimangono in loco) in modalita scansionata allautorita
di controlo tramite SI

a) documenti di gara in fascicolo
(compresa lofferta
dellaggiudicatario ed escluse le
altre offerte, che rimangono in
loco)

VERIFICHE SULLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA E CON TABILE

Verifica dell'esistenza del contratto

a) esistenza e correttezza formale del contratto

a) documenti di gara in fascicolo

a) esistenza in originale e regolarita dei documenti relativi ad autorizzazioni

b) esistenza in originale e regolarita documenti relativi ad altri adempimenti previsti
dal bandolinvito (ove pertinente)

1 0sto in un luogo indicato
b) operativita appaltatrice (sussistenza presso la sede di uffici/stabilimenti S"pem o
produttivi, del personale, dello svolgimento del ciclo produttivo)

b) esistenza fisica di documentazione o del progetto
Verifica dell'esistenza presso il beneficiario di u  n sistema di contabilita
separata per la gestione dell'operazione
a) Regolamento UE . 1303/2013

2
a) esistenza fascicolo di gara (anche informatizzato) art. 125, comma 4b
b) tracciabilita spesa nella contabilta del beneficiario
Verifica della sussistenza, presso la sede del bene  ficiario, di tuta la
documentazione amministrativo-contabile in original e (se non gia acquisita
in sede di rendicontazione) a) Regolamento n. 1303 del 17

3 dicembre 2013
a) presenza documenti in originale (anche in formato digitale) b) Bandolawiso
b) corrispondenza con le copie conformi inviate in sede i rendicontazione
Verifica della delle s . edilizia,
ecc) o dei documenti comprovanti gli adempimenti r  ichiesti dalla
normativa, dal Programma Operativo, dal bandofawis o e dallatto di
e a) Normativa di iferimento

4 b) POR

©) Bandolawiso

ante il controllo della
vi pagamenti

Verifica delle spese effettivamente sostenute, medi
documentazione giustificativa di spesa e dei relati

a) regolarita documenti giustificativi di spesa in originale
5 D) regolarita quietanze e modalita di pagamento
o) effettiva uscita di cassa
d) corrispondenza informazioni di carattere contabile dichiarate dal beneficiario in

sede di rendicontazione (corretta iscrizione tra i cespiti degli investimenti oggetto
dintervento, versamenti e registrazioni IVA, libro matricola, giornale presenze, ecc.)

a) Regolamento UE n. 1303/2013
b) POR
¢) Bandolawiso

ivi in originale

Verifica dellapposizione sui documenti giustificat
del cofi de I avalere

dell'annullo con i
6  sul POR

a) effettivo annullamento document giustificativi di spesa in originale

DA VERIFICARE

VERIFICHE SULLA REALIZZAZIONE FISICA DEL PROGETTO

Verifica che le opere, beni o servizi oggetto del f
conformi a quanto previsto dalla normativa di rifer
7 previsto dal progetto europeo

inanziamento siano
imento e a quanto

a) corrispondenza delle opere, beni e servizi oggetto del finanziamento alla
normativa di riferimento e al progetto europeo finanziato

Verifica del corretto e concreto ower odel
dell'operazione

a) corrispondenza con quanto dichiarato dal beneficiario in merito
all in sede di

b) presenza effettiva opere, beni, effettiva fornitura servizi

©) esistenza documentazione attestante Ieffettiva realizzazione dell'operazione
(contratti, verbali di consegna, relazioni di consulenti, ecc.)

a) Regolamento UE n. 1303/2013
b) POR
¢) Bandolawiso
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CONTROLLO IN LOCO

CHECK LIST IN FASE DI ATTUAZIONE

PoLOGIA INDICAZIONI PERTINENZA ED ESITO VERIFICA BOCUMENTI DESCFﬁE&"“;EOfi;_}TRORE CARATTERE TIPOLOGIA DI ERRORE/ :.Mﬁﬂrﬁo
DOMANDA RIFERIMENTO NORMATIVO CONTROLLO OPERATIVE VERIFICATI | Yesito dell SISTEMATICO/NON IRREGOLARITA" NEL DELL'ERRORE/ NOTE
VERIFICA Gelcasinicullesiolel 2 SISTEMATICO CASO DI RISPOSTA g
verifica sia no) IRREGOLARITA'
si NO NP
Verifica dell'effettivo adempimento degli obblighi i informazione previsti
dalla normativa comunitaria
a) Regolamento UE n. 1303/2013,
9 ) corispondenza con quanto iiarato dal beneficao n merto e Alegana
b) presenza effettiva cartelloni, targhe, ecc.
Verifica dell'effettiva conformita delloperazione _ alle informazion inerenti i
rispetto delle politiche comunitarie in materia di  pari opportunita e tutela
dell'ambiente (ove pertinente)
a) corrispondenza a quanto dichiarato dal beneficiario in sede di rendicontazione
10 a) Bandolinvito
b) presenza documenti (in originale) in materia ambientale previsti dal bandofinvito
¢) indicazione sui document tecnici inerenti alla realizzazione di infrastrutture dei
requisiti di accessibilta previsti per le persone con disabilta (ove pertinente)
Verifica dell'effettiva funzionalita dell'operazion e
1 a) Bandofinvito
a) operativita del progetto
ESITO FINALE DEL CONTROLLO
— Gustficat
Importo complessivo della domanda di Esito del controllo amministrativo - N Dli"s‘:g'c'::we' Importo ritenuto della spesa '"‘"Z"Zs":"a
rimborso (attestazione di spesa) contabile P 9 v non ammissibile ritenuti e
controllati ammissibile

EOREESRIZ014-2020 — vensse [ cecione auronama
FRIULI VENEZIA GIULIA s S| 2| PR Vi Gt
L oves e savone oA crescrae oeoccumaone §



