Linee guida per la presentazione

' ' Istanze On Lineism—
della domanda di contributo _

Linea Contributi per interventi volti all'incremento qualitativo e quantitativo e al

contributiva:  mjglioramento delle strutture ricettive- Legge regionale n. 17/2025 art.
133 comma 1 lett. a) numero 1 (Codice regionale del commercio e turismo
nella Regione Friuli Venezia Giulia)

1. Accesso al sistema
La domanda si presenta attraverso il sistema Istanze On Line, a cui accede, dalla pagina dedicata del sito regionale:

= il titolare/legale rappresentante dellimpresa o procuratore interno allimpresa i cui poteri siano riportati in
visura camerale oppure

= un soggetto delegato incaricato di compilare la domanda che, una volta completata, la girera al titolare/legale
rappresentante per la sottoscrizione.

L'accesso al sistema & subordinato all'autenticazione, cioé all'identificazione del compilatore sulla base dell'identita
digitale associata al codice SPID o dichiarata nei supporti dotati di certificato di autenticazione, quale la CNS/CRS
(Carta nazionale o regionale dei servizi), la CIE (Carta d'identita elettronica) o la maggior parte delle firme digitali.

Accedi ai izi FVG "utili i i i i
! atservit 2 > Per Iutilizzo di business key, si raccomanda di

servirsi del browser integrato della chiavetta, ove
disponibile, come da indicazioni fornite dal fornitore

©Osr | Ghoe | Eons/crs | D utentiestens

1l Sistema Pubblico di Identita Digitale (SPID) & il

e romess da - o e il Dl . della stessa.

che consente di ottenere Ia chiave di accesso unica ai

<o e el uicne st

spzdv o Superato il login, il richiedente (o il delegato) accede alle
pagine di compilazione cliccando su Nuova istanza e poi
sulla riga che riporta la denominazione della linea
contributiva.

La domanda si genera al termine della compilazione

ll sito per gestire le tue istanze online delle pagine web. E necessario completare la

compilazione almeno dei campi obbligatori,

v Moo NG sl ol identificati con il simbolo “*”, in ciascuna videata, prima
di passare a quella successiva.

(-} La compilazione pud essere interrotta e ripresa in

sessioni successive. Informazioni sulla compilazione
possono essere visualizzate cliccando sulle icone ¢



2. Struttura della domanda

Il percorso di compilazione e
articolato in stazioni: Compila,
Controlla, Convalida e Trasmetti.

Nella prima stazione, il compilatore
clicca su Compila Dati e

sceglie il Tipo soggetto (Impresa
iscritta al Registro imprese) per
proseguire nella compilazione
della domanda di contributo.

Successivamente, inserisce il
codice fiscale o la partita iva
dell'impresa e avvia la ricerca nella
banca dati regionale delle imprese,
alimentata dal Registro imprese.
Se la ricerca da esito positivo, il
compilatore prosegue secondo le
indicazioni del capitolo 3.

In caso di esito negativo (dopo aver
ricontrollato di aver digitato
correttamente il codice, senza spazi, e
riprovato la ricerca), il compilatore
prosegue secondo le indicazioni
riportate al capitolo 4.

Guida front-end
Predisposizione e invio della domanda

@ Istanza in compilazione: 503727

Ultima operazione: domenica 24 settembre 2023 16:43:14

Q

Compila

ISTANZA

Compila dati =
B i ] 5  RIEPILOGO DATI

ompila DAT| Inserisci ALLEGATI AZIONI

=

Inserisci il codice fiscale o la partita iva e premi Salva e Continua per proseguire

IMPORTANTE

ispondenza, controlla la correttezza del dato inserito oppure saleziona “inserimento manuale” *
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3. Domanda di un soggetto attivo iscritto al Registro imprese FVG

Il sistema ricava dalla banca dati regionale i dati della sede legale e popola automaticamente quasi tutti i campi,
inclusi gli ATECO in cui e classificata I'attivita dellimpresa. Eventuali difformita vanno segnalate nel campo Note.
Restano da compilare/selezionare telefono, mail e la dimensione dell'impresa.

Richiedente (Impresa iscritta al Registro imprese FUG)
i
v
SEGSTRO IMPRESE )
SCATTA ALED MPRESE ARTIGIANE
& e
R, CUE
ROVINC A COMUNE ESTERG
v
EWAL
v

Anche la sezione Legale rappresentante viene popolata automaticamente con i dati risultanti da visura camerale.
Il compilatore li conferma o, se non individua tra i dati precompilati il legale rappresentante che firmera la domanda, lo
inserisce manualmente.

PAG. PRECEDENTE sAwA SALUAE CONTINUA

PAGINE DA COMPILARE Legale rappresentante risultante da visura camerale

+/ 1.1.Tipo soggetto CODICE FISCALE COGNOME NOME RUDLO/FUNZIONE

+/ 1.2. Anagrafica richiedente
RTNMDR8BLA24S  uiun © e *  PRESIDENTE CONSIGLIO AMMINISTRAZIONE ¥
# 13.Legale rappresentante

4 Ubicazione in Regione
ik Ubiaziane o Rigglon Controllo legale rappresentante

5. Descrizione proy

Il legale rappresentante che firmerd la domanda & presente nella sezione soprastante?*
SI ®nNO

16. Tipolog| tificati
1.7, Contributo richiesto
Sei tufl legale rappresentante? *

Osi Owno

18, Dichiarazioni

1.9, Requisiti Reg, 2831/2023 de
minimis

1.10. Coordinate bancarie

Il percorso di compilazione prosegue al capitolo 5.
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4. Domanda nel percorso di compilazione manuale

Se la ricerca nella banca dati regionale non ha dato esito positivo, il sistema consente la compilazione manuale dei dati
anagrafici e del legale rappresentante o del procuratore interno allimpresa i cui poteri devono essere presenti in visura
camerale

S Richiedente (Impresa non iscritta al Registro imprese FVG)

+/ 1.1.Tigo seggetto DENOMINAZIONE *
1.2, Richiedemne IMPRESA NUMERQ UNG SRL
V1.3 Anagrafica richiedente Seleziona identificativo fiscale * CODICE FISCALE " @)
/1.4 Legale rappresentante WIALAND,. QESTERD 02368240301
+ 1.5 Localizzazione progetto pagtiia A~ @
+/ 1.6 Descrizione progetto F—
~ 1.7, Dati finanziari
SEGNA
& 18.Impresa unica ai sensi Reg. izt
2831/2023 de minimis
M 14 Beferente pat § progetiny FORMA GIURIDICA REGISTRO IMPRESE *
# 110, Chiudi comalazione SOCIETA' A RESPONSABILITA LIVITATA v

NATURA GIURIDICA ISTAT *
1.3.20 SOCIETA' A RESPONSABILITA' LIMITATA ~

Seleziona Stato della sede legale (Italia/Stato Estero) *

®MALUA O STATO ESTERO

INDIRIZZ0 DELLA SEDE LEGALE UM, EVICD
VIA PONTE 5

COMUNE ITALIANG * PROVINCIA
BELLUNO BL

LOCALITA car @

40200

TELEFONOD ~ EmalL

012656789 @ | mail@mailit

PEC IMPRESA PER COMUNICAZION! RELATIVE AL CONTRIBUTO * )

@  mal@mailit

ATTIVITA ESERCITATA

DIMENSIONE IMFRESA * )
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5. Completamento domanda per tutti i soggetti

Nella sezione Localizzazione progetto va indicato se l'ubicazione in cui verra effettuato l'intervento coincide con la
sede legale dellimpresa collocata all'interno della Regione Friuli Venezia Giulia, in caso contrario & necessario
selezionare l'unita locale insediata nel territorio regionale. Se I'impresa non dispone ancora dell'unita locale in cui verra
realizzato l'intervento, o la stessa non & ancora attiva, il compilatore indichera una sede di presunto insediamento.
Successivamente indichera i riferimenti catastali dellimmobile oggetto dell'intervento

T Localizzazione progetto

&

V1. Tipo soggetto
NELLA SEDE LEGALE UBICATA INFUG ® NELLA SEDE OPERATIVA UBICATA IN FVG

<

1.2 Anagrafica richiedente

<

1.3. Legale rappresentante Laseded®
DAATTIVARE  ® GIAATTIVA

~

4 Localizzazione progatto

Dati dell'Unita locale @

RICERCA SU BANCA DATI REGIONALE

INDIRIZZO NUM. QVIco

comune* @
e LOCALTA/FRAZIONE

TELEFONO AL

IDENTIFICATIVO REGIONALE

Riferimenti catastali dell'unita immobiliare sede/oggetto dell‘intervento

szone @ Focu0* @ paRTICELLA - @) 8 @ caTEGORA ™

NoTE

Nella sezione Descrizione sintetica dell'intervento il compilatore inserisce un titolo breve, una descrizione sintetica
che sara utilizzata per la pubblicazione ai fini della trasparenza, una descrizione andlitica che dettagli lo stato dell'arte e
I'obiettivo del progetto, la data di inizio effettiva/presunta e di fine effettiva/presunta dell'intervento ed il codice Ateco
da associare all'intervento.

Successivamente il compilatore deve indicare se le spese sono almeno in parte state gia sostenute o se devono ancora
essere sostenute; in questo caso il compilatore dovra scegliere il regime di aiuto.

PAGINE DA COMPILARE: Regimi di aiuto
v/ 1.1.Tipo soggetto E’ possibile scegliere un unico regime di aiuto tra regolamento (UE) 2831/2023 de minimis generale e regolamento (UE) 651/2014 art. 14 (finalita regionale) oppure art.
17 (investimenti PMI) oppure art. 56 (investimenti infrastrutture locali). Se la domanda riguarda spese gia sostenute (parzialmente o totalmente) il regime applicabile &

v/ 12. Anagrafica richiedente
unicamente il regolamento 2831/2023

/| 1.3.Legale rappresentante

V| 1.4 Localizzazione progetto Le spese su cui viene richiesto il contributo *
v 1.5. Descrizione progetto © SONO STATE, ALMENO IN PARTE, GIA SOSTENUTE ~ © NON SONO STATE ANCORA SOSTENUTE
# 1.6.Regimi diaiuto Regime di aiuto scelto per 'erogazione del contributo *

O REG. 2831/2023 DE MINIMIS

O REG. 651/2014 ART. 14 (FINALITA REGIONALE)

O REG. 651/2014 ART. 17 (INVESTIMENTI PMI)

1.9. Dichiarazioni O REG. 651/2014 ART. 56 (INVESTIMENTI INFRASTRUTTURE LOCALI)

1.7. Dati finanziari

1.8. Tipologia intervento

1.10. Referente per il progetto

1.11. Chiudi compilazione

Successivamente dovra selezionare la Tipologia e la Categoria per la Classificazione CUP.

PAGINE DA COMPILARE: Classificazione CUP

w 1.1 Tiposoggetto NATURS CLEP
1.2 Bragrafica nchedente 07~ Concecsions & intenticl ad unita’ sroduttiys
W 1.3. Legale rapprasantante
TIPOLOGA *

v 14 Localzzazione progetio

v 1.5 Descrizione progetto

# 15 Regmi di aiuto
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Nella sezione Dati finanziari il compilatore riporta le spese dell'intervento suddivise nelle voci previste dal bando e
indica il contributo richiesto (calcolato con il file excel che va scaricato dalla pagina web dedicata alla linea, compilato
con il dettaglio della spesa e caricato a sistema come allegato della domanda).

Nella sezione Tipologia intervento, il compilatore seleziona il/i tipo/i di intervento (lettera A, in alternativa B, e/o C
e/o D) e le premialita che determineranno il punteggio ai fini della graduatoria e descrivera i relativi dettagli nel
rispettivo campo Note.

3=
Descrizione dell'iniziativa con evidenza dei criteri che determinano punteggio

Elenco criteri

) strutture ricettive turistiche ESISTENT . restan

)1 STRUTTURE FICETTIVE TURSSTICHE ESSTENT

7 138 Tipsoga imervento

edilza, restauro, r 102 sano alternativel

AORDINARLA £ ORDINARIA, RESTAURD € REARAMENTO CORSERVATIVG DI EDIFIS O DESTINARE ALLESERCIZI) D STRUTTURA RICETTIVA TURSSTICA

DI5PE2 DESTINATI AL DENESST URA DELLA PERSONA

€} arredie attrezzature nuovi df fabbrica
ACQUISTO ARRED £ ATTREZZATLRE MeUOVI B FABBRICA PER LA INPOSTD MINIMO DI SPESA AMMISSIBILE DI 10,000 EURD
Direakzzaziane & parchegy)
RERLZZATIONE PARCHEGG] COM AUMEND 3 ROSTAUTO, ANCHE MEDIANTE ACOUISTO IMMORIL, A SERVIDX) DELLE STRUTTURE FICETTIVE AL BERGRERE
£) premialits

A, PORDENONE. LOWIE, TRIESTE E NE| COMUN SITE CULTURALE UNESCO

AP NDALITERRITORISL! STIPULAT) & SENSI DELLAAT. 51 D.LGS, B1/2015 (4RT. 2 COMMA 11, LR 12/2024)

Seguono le dichiarazioni inerenti il possesso dei requisiti di ammissibilita, nonché i parametri necessari per le verifiche
richieste dal regolamento UE 2831/2023 (de minimis generale), tra cui le imprese controllate/controllanti che
rientrano nel perimetro dell'impresa unica, se il compilatore ha scelto tale regime, e infine le dichiarazioni inerenti gli
Impegni.

Nella sezione Referente per il progetto il compilatore puo indicare il riferimento
- (eventuale) del soggetto che potra essere contattato in fase di istruttoria per chiarimenti in merito alla domanda;

- (eventuale) di un soggetto terzo che si ritiene di autorizzare ad accedere in futuro sul front-end IOL per la
rendicontazione delle spese. Il soggetto potra compilare la rendicontazione e poi dovra girarla per la sottoscrizione
al beneficiario o a uno dei suoi legali rappresentanti registrati a sistema.

In assenza di indicazioni in merito, potra accedere su IOL solo il beneficiario o uno dei suoi legali rappresentanti
registrati a sistema.

La compilazione si chiude cliccando su Conferma e Procedi, che rimandano il compilatore al percorso principale.



6. Allegati da caricare a sistema e chiusura compilazione
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Cliccando sull'icona Inserisci Allegati il compilatore accede alla sezione dove caricare i documenti richiesti.

Istanza in compilazione: 503727
Uitima operazione: luned) 25 settembre 2023 00:25:51

Q

Compila

B

Compiladati

ISTANZA

DENOMINAZICNE:
ROSSI - MARIO

@ & mevioconam

o

Visualizza DATI

Cliccando su Carica si aprira la finestra di inserimento file. Attraverso il comando Inserisci file > Seleziona > Aggiungi

I'utente potra scegliere e caricare tutta la documentazione.

Dovranno essere allegati per tutti i progetti i documenti incorniciati in giallo nell'elenco, mentre gli altri andranno

caricati secondo la specificita del progetto o del soggetto che presenta la domanda.

"Puoi caricare files per un massimo i 4OMb.
PAGINE DA COMPILARE:

# 1.1 Inserisci allegati B 1 oetus spes: o caRica.
12 Conferma e
delastampa delladomand e annlaa) .
® = 9, | oo |
% 3. Progetto di f2 o @
presentare per gl interventi che richiedono I'esecuzione di lavori POF Cangati
oo
B .
g interventi che richiedono l'esecuzione di lavori POF e @
s i et delvestients P
B oot o
i -
® i
7. di proprieta, 3 dellimmobile (es. 3
® ; ==
[ 0 |

Se l'imposta di bollo di euro 16,00 viene assolta attraverso il pagamento all'Erario tramite con F23 o F24, I'attestazione
di pagamento deve essere caricata a sistema in formato PDF, previa compilazione come segue:

Il modulo F23 si compila come segue:

= campi 1 e 2: provincia e denominazione banca (o posta) delegata del pagamento

= campo 4: dati anagrafici del contribuente

= campo 6 Ufficio o ente: codice della Direzione provinciale dellAgenzia delle Entrate pertinente alla sede del
contribuente (es. TI2 per Trieste, Tl4 per Gorizia, Tl6 per Pordenone, T8 per Udine). L'elenco completo dei codici &

disponibile presso il concessionario, banca o posta;

= campo 10 Estremi dell'atto o del documento: nel campo anno “2026" e nel campo numero “DGR 666/2026"

= campo 11 Codice tributo: 456T;

= campo 13 Importo: 16,00
Il modulo F24 si compila come segue:
Sezione contribuente: = dati anagrafici del contribuente

= codice tributo: 1552
= anno di riferimento: 2026
= importi a debito versati: 16,00

Sezione erario:
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7. Controlla la domanda

Il compilatore, dopo aver cliccato su Prosegui, potra visualizzare la domanda confezionata dal sistema (cliccando sul
tasto Visualizza i dati) e gli allegati caricati (cliccando sull'iconcina in corrispondenza di Allegati a Dati generali).

Se é tutto corretto, il compilatore clicchera su Conferma dati e quindi ancora su Prosegui.

VA Q
Compila prasegui J Controlla

Controlla

idati, assicurati di aver inserito tutto correttamente tramite la funzione

[% VISUALIZZA | DATI '

Consulta i documenti caricati:

Allegati a Dati generali n, 37121@
‘ o CONFERMA DATI ’

Seidati NON sono corretti, il compilatore tornera v, Q =
indietro: e conrola prosegui
- cliccando prima sul tasto Modifica eventualmente Contralla

presente nella videata (nel caso avesse, anche
inavvertitamente, gia confermato i dati),

| dati raccolti sono stati confermati in data:
mercoledi 20 dicembre 2023 13:32:47

Clicca su PROSEGUI per procedere alla convalida e trasmissione (o su MODIFICA per correggere i dati

- poi sulla prima stazione Compila (quella con la S

spunta verde),
punta verde)

- rientrera nella sezione da modificare (Compila dati
oppure Inserisci allegati)

Consulta i documenti caricati:

- nell'ultima voce di menu Chiudi compilazione
clicchera su Modifica per poi spostarsi nelle

sottosezioni del menu dove interessato a
correggere quanto precedentemente inserito.

Allegati a Istanza n. 595186 @

PAGINE DA COMPILARE Chiudi compilazione

/| 1.1.Tiposoggstto (licca su PROCEDI per completare il percorso fing al TRASMETT finale
v 1.2.Richiedente

¥ 1.3. Anagrafica richiedente

+' 1.4 Legale rappresentante

! 1.5.Localizzazione progetto

+/ 1.6.Descrizione dellinterventa

1.7. Descrizione unita
immabiliare

s 1.8.Descrizione dai beni
danneggiati e dei danni

+/| 1.3.Dati finanzian

/| 1.10. Impresa unica de minimis
~| 1.17. Dichiarazioni

~/| 1.12. Coordinate bancarie

| 1.13. Referente per il progetto

+/ 1.14, Trattamento dati personali

+ 1.15. Chiudi compilazione
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8. Sottoscrizione della domanda e trasmissione

Nell'ultima sezione Convalida e Trasmetti il compilatore, dopo aver completato I'inserimento dei dati richiesti:

a)

se e il titolare/legale rappresentante,
sottoscrivera la domanda cliccando su Convalida e
Trasmetti;

se e un soggetto terzo incaricato di compilare la
domanda, attivera I'assegnazione della
sottoscrizione cliccando sullicona Delega/Assegna in
alto a destra, indicando i dati identificativi e I'e-mail di
uno dei titolari/legali rappresentanti registrati in
corso di compilazione della domanda (*).

Il titolare/legale rappresentante, ricevuta la
notifica via mail:
- accedera a IOL con le proprie credenziali

- accettera la “delega” e clicchera su ISTANZA
entrando nel percorso di compilazione

- potra visionare 'anteprima di stampa della
domanda sulla stazione Controlla (in caso di
necessita di rettifica dei dati inseriti, vd cap. 7)

- dovra tornare alla stazione Convalida e Trasmetti

- sottoscrivera la domanda cliccando su Convalida
e Trasmetti

(*) la delega/assegnazione puo essere cancellata dal delegante

cliccando sull'icona cestino all'interno della sezione Delega/Assegna

DELEGA: Istanza 825459

2.

© AGGIUNGI

(+)

Nuova Istanza Istanze

°.,

Riepilogo deleghe

Deleghe che ho ricevuto: 1di 1

L
Delega di Compilatore / Sottoscrittore

oELEGANTE jane 00E

PERCONTODI 1041 00E

Il sistema esporra un messaggio di avvenuta trasmissione e inviera entro pochi istanti una mail di notifica all'indirizzo
indicato nella videata di convalida (se la mail non dovesse pervenire, si invita a contattare I'Assistenza tecnica ai
riferimenti indicati nel prossimo capitolo 9).

v,

Q

LA TUA EMAL

Convalida e trasmetti

Inserisci un indirizzo e-mail dove ricevere la ricevuta di trasmissione relativa all'atto che stai per sottoscrivere @ trasmettere

Convalida e Trasmetti

ematica all' Amministrazione competent

e “Domande trasmesse’

Legale rappresentante

uglio-agosto 2023 e

‘ E_. CONVALIDA E TRASMETTI

V Trasmissione effettuata con successo

Listanza & stata presentata all Amministrazione competente.
Laricevuta ti sara inoltrata via e-mail.
Gli estremi di protocollazione saranno disponibili su questo sito dopo la registrazione dell'istanza.
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Siinvita a completare la compilazione (comprensiva del caricamento degli allegati) e a trasmettere la domanda

Y » dicontributo entro le 24 ore antecedenti la scadenza per la presentazione (11/09/2026, ore 16.00), al fine di
evitare eventuali inconvenienti connessi alla concentrazione delle richieste negli ultimi istanti di apertura dei
termini.

Si evidenzia che non saranno opponibili alla mancata trasmissione della domanda nei termini previsti eventuali
problemi tecnici legati a disservizi di rete ovweroa indisponibilita di servizi forniti da terzi e indipendenti
dall'’Amministrazione regionale.

9. Assistenza tecnica

E possibile richiedere assistenza tecnica ad Insiel ai seguenti recapiti, precisando il nome dell'applicativo per cui si
richiede assistenza (Istanze On Line o, se in merito al sistema di accreditamento, LOGIN FVG):

= Service Desk Insiel: 800 098 788 post selezione 4 e poi 2 (lun-ven 8.00 - 18.00)
per chiamate da cellulari o dall'estero: 040 06 49 013
= e-mail Insiel: assistenza.cipa@insiel.it

Per eventuali difficolta di accesso al sistema (LOGIN FVG) tramite business key, si raccomanda di utilizzare il browser
integrato della chiavetta ove disponibile, come da indicazioni fornite dal fornitore della medesima. Il Service Desk e
comungue a disposizione degli utenti per fornire ulteriore supporto, se necessario.

10



