Linee guida per la presentazione della
rendicontazione tramite il sistema

Contributi nella forma di credito di imposta per attivita di:
Ricerca e sviluppo, Cyber security, big data e sviluppo di
competenze digitali, Fusione e acquisizione.

legge regionale 28 dicembre 2018, n. 29, art. 2, comma 35 — DPReg. 197/2019

www.regione.fvg.it
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Premessa

Il presente manuale contiene:

» istruzioni tecniche per operare sul sistema informatico Istanze OnLine, per la presentazione delle
rendicontazioni delle domande finanziate a valere sulla legge regionale 28 dicembre 2018, n. 29, art. 2, comma
35 e sul relativo Regolamento approvato con DPReg. 197/2019, per la concessione di Contributi nella forma
di credito diimposta per attivita di: Ricerca e sviluppo, Cyber security, big data e sviluppo di competenze digitali,
Fusione e acquisizione.

* linee guida per la redazione della rendicontazione.

La presente guida funge da orientamento per la compilazione delle rendicontazioni. In caso
di difformita con la normativa di riferimento, prevale quanto disposto da quest’ultima.

Caratteristiche generali

Il sistema Istanze OnLine (IOL) e un'area accessibile agli utenti che consente di gestire il processo di
compilazione e presentazione telematica delle rendicontazioni.

Per quanto attiene specificamente le rendicontazioni, il beneficiario:
» accede alla piattaforma con autenticazione forte, tramite identificazione digitale SPID, CIE o CNS;
* entranella sezione Le mie pratiche.

Da qui, il beneficiario sceglie, tra i procedimenti attivi (LR 29/2018 art. 2 c. 35 Contributi alle imprese in forma
di credito d'imposta), la pratica di interesse e avvia la compilazione della rendicontazione e la trasmette agli uffici
istruttori. Copia di quanto trasmesso e successivamente reperibile nella sezione Istanze trasmesse.

La modalita di accesso con autenticazione forte, ovvero attraverso I'identificazione della persona fisica sulla base
dell'identita digitale, consentira di sottoscrivere la rendicontazione con la sola convalida finale, ai sensi dell'articolo
65 del Codice dell Amministrazione Digitale (CAD), come illustrato nel prossimo paragrafo.

Accesso al sistema

Per accedere all'applicativo utilizzato per gestire le rendicontazioni in formato digitale & necessario possedere
un'autenticazione forte e quindi pud accedere alla pratica solo il “proprietario” della medesima, cioe colui che ha
trasmesso l'istanza per la concessione del contributo.

Accesso utenza Avanzata - (CRS/CNS o business key usb)

L'autenticazione con la modalita avanzata permette I'accesso a tutti i servizi disponibili raggiungibili con Loginfvg.
Si pud ottenere esclusivamente se si possiede una CRS/CNS o una business key parificata alle carte.

Per l'accesso con carta CRS o CNS o Business key usb devono essere rispettati i requisiti previsti dai vari fornitori
dei dispositivi verificando sempre se sono stati installati i driver del lettore o quelli della tessera/Bk ush.

In accesso con utenza Avanzata la validazione avviene in automatico in quanto le credenziali sono personali e
certificate dalla presenza sul supporto del codice fiscale del proprietario.




Con account AVANZATO (autenticazione “forte”) la sottoscrizione della rendicontazione, avviene con la sola
convalida finale a valle della compilazione, senza firma digitale e/o in calce.

Vediamo quali sono i passi necessari per eseguire I'operazione:

PASSO 1: accesso a loginfvg

Privas Cookie Aiuto

“4) Base (7 )

anonimo con password

Accedi con smart card (o Business Key)

44 sStandard
riconoscimento dell'identita Inserizci |2 smart card nel lettore (o 1= Susiness key nalls
con utente & password ports USE) e clicca su accedi

Accedi

&% Avanzato

riconoscimento dell'identita con
smart card o Business Key

esci

Selezionando il pulsante accedi verra richiesto il pin della smart card o password principale per cns (browser Mozilla
FF) e apparira I'avviso automatico di utilizzo dell'identita digitale da confermare.

PASSO 2: avviso automatico di utilizzo dell'identita digitale

0 loginfvg

ATTENZIONE!

Hontits diqital Lot

1l sistema sta per utilizzare la tua i evitare che ! altro possa impossessarsene, quando esci ricordati di
estrarre la carta dal lettore e di chiudere questo Browser Internet con tutte le sue finestre.

CONTINUA

Cliccando su CONTINUA si autorizza il sistema a utilizzare la propria identita digitale per la creazione dell'account
avanzato. Quindi cliccare su CONTINUA per terminare la procedura.

Se si esegue un primo accesso sara necessario confermare anche i contenuti del sito e le informazioni relative alla
privacy (vengono in genere richieste due o tre conferme).

Requisiti necessari relativi a Carte o Business Key usb
Requisiti per la Carta Regionale dei Servizi (CRS)

Si ricorda che la Carta Regionale dei Servizi deve essere attiva! Se cosi non fosse occorre rivolgersi ad uno dei
numerosi sportelli abilitati.

Per richiedere I'abilitazione & necessario presentarsi di persona muniti di CRS e documento di identita agli sportelli
autorizzati che sono i seguenti:
https://www.regione.fvg.it/rafvg/cms/RAFVG/GEN/carta-regionale-servizi/FOGLIA4/.




L'attivazione comporta I'assegnazione di codici personali segreti per l'utilizzo della carta. La modalita di invio dei
codici € a scelta dell'utente (sms/mail/posta).

Per utilizzare la Carta Regionale dei Servizi € necessario essere in possesso di un lettore di smart card. Prima di
effettuare la registrazione dell'account la carta va inserita in un lettore per Smart Card collegato via porta usb ad
un Personal Computer con accesso Internet. Inoltre sul PC va installato il software di gestione della CRS scaricabile
da:

http://www.regione.fvg.it/rafvg/cms/RAFVG/GEN/carta-regionale-servizi/FOGLIA7/ .

Requisiti per la Carta Nazionale dei Servizi (CNS)

Analogamente alla Carta Regionale dei Servizi & possibile utilizzare certificati digitali di tipo "standard CNS" (Carta
Nazionale dei Servizi) abbinato al proprio codice fiscale, rilasciati da altre Regioni o altri Enti certificati.

In questo caso il requisito indispensabile ¢ la validita della carta e la presenza di due certificati validi: Firma digitale
e Autenticazione.

Requisiti per la Business Key usb (BK usb)

E possibile utilizzare anche la Business Key per firma digitale rilasciate dagli enti certificatori (elencati sul sito:
https://www.agid.gov.it/it/piattaforme/firma-elettronica-qualificata/prestatori-di-servizi-fiduciari-attivi-in-
italia ).

Il requisito indispensabile & la validita della carta e la presenza di due certificati validi: Firma digitale e
Autenticazione.

NOTA: Per eseguire un corretto accesso con I'utilizzo di un strumento Business Key usb e necessario utilizzare il browser
presente nelle utilita o nelle applicazioni della chiavetta (reperibile da pannello di gestione della stessa).
Il browser in genere & Mozilla Firefox portable gia opportunamente configurato per I'utilizzo.

Accesso con SPID

Dalla schermata iniziale:

REGIONE AUTONOMA FRIULI VENEZIA GIULA SERVIZI ONLINE Al CITTADINI

per sfruttare i servizi al 100%

: 1

spedv’

si clicca sul pulsante “Entra con SPID" e si seleziona il proprio identity provider, seguendo le indicazioni per
autenticazione con SPID di livello 2.



Compilazione della rendicontazione

Rendicontazione su web

La rendicontazione si compila direttamente sul web accedendo al modulo presente al link:

https://istanze-web.regione.fvg.it/CruscottoBeneficiario/login.aspx?ID CON=2&ID PROC=239574

sfogliando in successione le videate proposte dal sistema. E necessario completare la compilazione dei campi
obbligatori (*) in ciascuna videata prima di passare a quella successiva. La compilazione puo essere interrotta e
ripresa in sessioni successive.

Struttura della rendicontazione

Il percorso di compilazione della rendicontazione & rappresentato da una sequenza di stazioni attraverso cui &
necessario transitare, completando e confermando linserimento dei dati, prima di procedere alla stazione
successiva fino alla Convalida finale.

PRATICA:
@ Istanza in compilazione:

Ultima operazione: martedi 1 gugno 2021 16:38.08

v V y Q

Dati generali Quadro Spese Controlla Convalida e trasmetti

Convalida e trasmetti

Il beneficiario puo:

- accedere (progressivamente) a tutte le stazioni e visualizzarne i dati;

- operare su tutte le stazioni;

- ritornare alle stazioni precedentemente compilate, cliccare su Modifica, apportare correzioni/integrazioni e
confermare nuovamente i dati.

All'interno di ciascuna stazione, € necessario completare la compilazione dei campi obbligatori (contraddistinti da
*) di ogni videata prima di passare a quella successiva. La compilazione puo essere interrotta e ripresa in sessioni
successive.

Informazioni sulla videata e sui singoli campi possono essere visualizzate cliccando sulle icone L]

Ai fini di consentire 'agevole caricamento ed elaborazione della documentazione, si consiglia di:

e non superare, per il complesso degli allegati generali caricati, la dimensione di 10 Mb;

e perleimmagini e le eventuali scansioni di documenti cartacei utilizzare una definizione bassa, al fine di
contenere le dimensioni dei file, garantendo tuttavia la leggibilita dei documenti.

La rendicontazione contiene i seguenti elementi:

1. dati generali del beneficiario (le videate dei dati generali perlopiu si auto-compilano attingendo ai dati
inseriti in fase di domanda);
2. localizzazione dell'intervento;



5.
6.
7.

la dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta, resa ai sensi dell'articolo 47 del decreto del Presidente
della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445 con cui limpresa attesta quanto disposto all'art. 15, comma
2, lettera c) del Regolamento approvato con DPReg 197/2019;

Iimpegno a rispettare gli obblighi stabiliti in via generale dalla legge regionale 7/2000 e gli obblighi
previsti dagli artt. 16 e 17 del regolamento;

la descrizione e le date di avvio e di conclusione dell'intervento;

il referente per la rendicontazione;

eventuali note relative alla rendicontazione;

Inoltre devono essere caricati i seguenti allegati:

1. larelazione illustrativa dell'iniziativa realizzata, come da modello predisposto dall Amministrazione regionale e
pubblicato sul sito istituzione nella pagina dedicata;

2. un prospetto riepilogativo delle compensazioni effettuate con il modello F24 come da modello predisposto
dallAmministrazione regionale e pubblicato sul sito istituzione nella pagina dedicata;

3. lacertificazione della spesa rilasciata ai sensi dell'art. 41 della LR 2/2000;

4. lelenco delle fatture come da modello predisposto dallAmministrazione regionale e pubblicato sul sito
istituzione nella pagina dedicata, relativo alle spese rendicontate e sostenute nellarco temporale di
ammissibilita della spesa, pagate unicamente a mezzo transazione bancaria/postale e adeguatamente
tracciate nella contabilita aziendale.

Gli allegati di cui ai punti 1, 2,3, 4 devono essere caricati in formato PDF firmato digitalmente (estensioni file:

PDF;.P7M; TSR;.TST,.TSD)).

Una volta compilata la rendicontazione, caricati gli allegati obbligatori e confermati i dati, si procede alla fase del
controllo dei dati e all' invio della rendicontazione.

La rendicontazione ¢ costituita dal documento che si genera dalla stampa delle pagine compilate su web, unito alla
documentazione allegata che il richiedente carica sul sistema.



Inizio della procedura

ATTENZIONE: la presentazione della rendicontazione NON CONSENTE di presentare ulteriori modelli F24 con
importi in compensazione riferiti al codice 6910. Verificare di aver utilizzato completamente il contributo
concesso in forma di credito di imposta, oppure di non volerne piu fruire (art.14, c. 4 del Regolamento
approvato con DPReg 0197/2019)

Una volta che sono state inserite le credenziali d'accesso il beneficiario entra nella sezione Le mie pratiche

3/ Regione Autonoma Friuli Venezia Giukia

Il sito per gestire le tue istanze online

AMBITO: _ PROCEDIMENTO:

™~ Fondi regionali ™ LR 29/2018art. 2 ¢.35 Contributi alle imprese in forma di credito d'imposta
Val alta pagina: Le mie Pratiche
o o SERVE AIUTO?
© v
Nuova Istanza Qui trovi le pratiche in carico

ArAMMINEStrazone competente.

) Regione Autonoma Friuli Venezia Giulia

[::, Le mie pratiche

AMBITO: . PROCEDIMENTO:
Fondi regionali LR 29/2018 art. 2 ¢.35 Contributi alle imprese in forma di credito d'imposta

Fondi regionali

DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NUMERO PRATICHE

LR 29/2018 art. 2 ¢.35 Contributi alle imprese in forma di credito d'imposta o ‘

2 Qui trowvi le tue pratiche suddivise per Ambito e per Procedimento. Usa SCEGLI AMBITO per avere meno risultati.

Cliccando sul procedimento “LR 29/2018 art. 2 c. 35 Contributi alle imprese in forma di credito d'imposta”, si sceglie
I'area “Rendicontazione a saldo: catalogo 345...."



E:f Le mie pratiche

— PROCEDIMENTO
FOND! REGIONAL LR 29/2018 ART. 2 C.35 CONTRIBUTI ALLE IMPRESE IN

Le mie pratiche: 1

1
PRATICA ANNO: BENERCARIO. TITOLO PROGETTO. R

2019
Rendicontazione a saldo ( catalogo: 345 - non pubblcato)

Rendiconto

Qui trovi le tue rendicontazioni

A questo punto viene selezionato il tasto “VAI ALLA COMPILAZIONE"

E_‘ Le mie pratiche

—— PROCEDIMENTO: PRATICA FASE
FOND! REGIONALI LR 29/2018 ART. 2 C 35 CONTRIBUT) ALLE IMPRESE IN. RENOICONTAZIONE A SALDO

AREA RENDICONTO: Rendicontazione a saldo

2 Se la pratica & un progetto complesso scegli lintervento per cui presentare il rendiconto.

> Se il progetto/intervento scelto ha il quadro spese diviso in pil parti (articolazioni temporali per es.), scegli a quale far riferimento prima di iniziare la compilazione.

Progetto: '

o STATO ISTANZA N.197603: In complazione

Uitima operazione: martedi 9 marzo 2021 224616

Dati generali

Nella prima stazione e possibile accedere alla sezione dei DATI GENERALL.

o @ Le mie pratiche

INDIETRO

MBITO: PROCEDIMENTO: PRATICA: FASE: ISTANZA:
ONDI REGIONAL! LR 29/2018 ART. 2.C.35 CONTRIBUTI ALLE IMPRESE IN... 60189 RENDICONTAZIONE A SALDO 239681

PRATICA:
Istanza in compilazione: 239681

Ultima operazione: martedi 18 maggio 2021 13:56:23

Q - B

prosegui
Dati generali
Dati generali
DATI GENERALI —_
7 L\l_"
Compila DATI Inserisci ALLEGAT!

SEZIONE N. 260719

I dati inseriti possono tuttavia essere integrati e modificati anche successivamente (finché
il rendiconto non sara convalidato e trasmesso), accedendo alle voci di menu Conferma
dati a1 ciascuna specifica sezione e cliccando sul tasto Modifica.

)4



Cliccando sul tasto k...£emeiaDATL 1 compaijono le seguenti videate che perlopill si autocompilano attingendo ai
dati inseriti in fase di domanda.

1.1. Dichiarazione sostitutiva di
atto notorio

PAGINA 1:

PAG. SUCCESSIVA

@ Beneficiario

ATTENZIONE la presentazione della rendicontazione NON CONSENTE di presentare ulteriori modelli F24 con importi in compensazione riferiti al codice 6910. Verificare di aver utilizzato completamente il
contributo concesso in forma di credito di imposta, oppure di non volerne pit fruire (art.14, c. 4 del Regolamento approvato con DPReg 0197/2019)

PARTITA IVA DENOMINAZIONE DELLA PERSONA GIURIDICA *
CODICE FISCALE
FORMA GIURIDICA NATURA GIURIDICA *
v v

DATA ISCRIZIONE REGISTRO IMPRESE

INDIRIZZO DELLA SEDE LEGALE NUMERO CIVICO
cAP LOCALITA

COMUNE * PROVINCIA
TELEFONO E-MAIL

@
PEC SITO WEB
@
ATTIVITA ESERCITATA

ATECO PREVALENTE

Filtra la ricerca Q

DIMENSIONE IMPRESA *

Grande dimensione

B Localizzazione dell'intervento [ ]

INDIRIZZO N. CIVICO LOCALITA
CAP COMUNE
TELEFONO E-MAIL

@

10



DICHIARA

ai sensi degli artt. n. 38, 46 e 47 del DPR n. 445/2000 e s.m.i., consapevole delle sanzioni penali previste dallart. 76 del DPR 445/2000 cui pué andare incontro in caso di falsita in atti e dichiarazioni
mendaci e della decorrenza dei benefici conseguiti a seguito di un provvedimento adottato in base ad una dichiarazione rivelatasi, successivamente, mendace

- di aver mantenuto i requisiti soggettivi di cui all'articolo 2, comma 1 del Regolamento approvato con DPREG 0197/2019;

- di non essere stato destinatario di sanzioni interdittive ai sensi dell'articolo 9, comma 2, del decreto legislativo 8 giugno 2001, n. 231 (Disciplina della responsabilita amministrativa delle persone
giuridiche, delle societa e delle associazioni anche prive di personalita giuridica, a norma dell'articolo 11 della legge 29 settembre 2000, n. 300);

- di aver rispettato le prescrizioni in materia di cumulo di cui all'articolo 5 del Regolamento approvato con DPREG 0197/2019;

- le dimensioni dell'impresa ai sensi dell'articolo 3, comma 1, lettera a) del Regolamento approvato con DPREG 0197/2019;

- di non aver sostenute spese a fronte di rapporti giuridici instaurati, a qualunque titolo, tra societa, persone giuridiche, amministratori, soci, ovvero tra coniugi, parenti e affini sino al secondo grado qualora
i rapporti giuridici instaurati assumano rilevanza ai fini della concessione dei contributi.

SIIMPEGNA

1.arispettare i vincoli di destinazione e territoriale, di cui all'articolo 17 del Regolamento approvato con DPREG 0197/2019;

2. trasmettere le dichiarazioni di cui all'articolo 17, comma 3 del Regolamento approvato con DPREG 0197/2019 relative al rispetto dei vincoli;

3. conservare i titoli originari di spesa, nonché la documentazione a supporto della rendicontazione, presso i propri uffici, per un periodo di almeno dieci anni dalla data di presentazione della
rendicontazione, ai fini dell'applicazione delle disposizioni di cui all'articolo 44 della legge regionale 7/2000;

4. consentire ed agevolare ispezioni e controlli;

5. rispettare le disposizioni di cui all'articolo 35 del decreto legge 30 aprile 2019, n. 34 (Misure urgenti di crescita economica e per la risoluzione di specifiche situazioni di crisi.) in materia di obblighi
informativi in relazione alle erogazioni pubbliche;

6. utilizzare la posta elettronica certificata all'indirizzo economia@certregione.fug.it nella trasmissione delle comunicazioni con I'Amministrazione regionale, laddove non richiesta espressamente la
trasmissione tramite il sistema Istanze On Line.

ACCETTAZIONE *

v

Compilare i dati mancanti, mettere la spunta su "ACCETTAZIONE" per approvare il contenuto della dichiarazione
sostitutiva di atto di notorieta, resa ai sensi dell'articolo 47 del decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre
2000, Nn. 445 con cui 'impresa attesta quanto disposto all'art. 15, comma 2, lettera c) del Regolamento approvato
con DPReg 197/2019 e per attestare I'impegno a rispettare gli obblighi stabiliti artt. 16 e 17 del medesimo
Regolamento.

Quindi cliccare su “PAGINA SUCCESSIVA”

PAGINA 2: 1/ 1.2. Descrizione dell‘intervento]

PAG. PRECEDENTE “ PAG.SUCCESSIVAT

[l Descrizione dell'intervento (i ]

PRATICA N.

TITOLO BREVE

DATA AVVIO EFFETTIVA * DATA CONCLUSIONE EFFETTIVA * o

{) | campi contrassegnati con I'asterisco sono obbligatori

, 1.3. Referenti per la
PAGINA3: L rendicontazione

11



B Referente del beneficiario

COGNOME NOME RUOLO

TELEFONO CELLULARE

E-MAIL PEC

PAG. PRECEDENTE ” PAG. SUCCESSIVA

[@ 1.4. Note sulla rendicontazione]
PAGINA 4

T

r Note sulla rendicontazione (eventuali)
OTE

PAG. PRECEDENTE || PAG. SUCCESSIVA

O AGINA S B 1.5. Conferma dati]

Conferma dati

Hai confermato i dati. Per completare e trasmettere la domanda clicca su PROCEDI

Per correggere i dati abilitala ~ MODIFICA

| PAG. PRECEDENTE PROCEDI

Cliccare sul tasto “PROCEDI" per confermare i dati.

Allegati alla rendicontazione
Una volta confermati i dati compare la seguente schermata:

MBITO: PR 3 PRATICA: FASE: ISTANZA:
IDI REGIONALI LR 29/2018 ART. 2 C.35 CONTRIBUTI ALLE IMPRESE IN... 60189 RENDICONTAZIONE A SALDO 239681

PRATICA:
Istanza in compilazione: :
Ultima operazione: martedi 18 maggio 2021 13:56:23

Q >

prosegui

Dati generali

DATI GENERALI

SEZIONE N. 260719

12

Dati generali Quadro Spes Controlla

6?‘,;'{: |‘l'|
Visualizza DATI Inserisci v}




Inserisci ALLEGATI

Cliccare su e inserire;

1) larelazione illustrativa dell'iniziativa realizzata come da modello predisposto dall Amministrazione
regionale e pubblicato sul sito istituzione nella pagina dedicata;

2) il prospetto riepilogativo delle compensazioni effettuate con mod.F24 come da modello predisposto
dallAmministrazione regionale e pubblicato sul sito istituzione nella pagina dedicata.

PAG. SUCCESSIVA |
PAGINE DA COMPILARE: e
@ relazione illustrativa dell‘iniziativa realizzata rp%’?/:,:;(‘:
e CARICATI
v/ 1.1 Inserisci allegati
v/ 1.2 Conferma dati FORMATO FILE:
@ prospetto riepilogativo delle compensazioni effettuate con mod. F24 PDF firmato
CARICATI
FORMATO FILE: 0
Altro
@ POF firnate CARICATI
Carica sempre i documenti evidenziati in giallo e carica gli altri documenti obbligatori se pertinenti al caso. |

Per entrambi gli allegati, I'unico formato di file ammesso ¢ il formato_PDF firmato digitalmente (estensioni file:
.PDF;.P7M. TSR, TST.TSD)).

Qualoraifile pdf venissero ricavati da scansione del documento cartaceo, deve essere utilizzata una definizione
bassa, al fine di contenere le dimensioni del file, garantendo tuttavia la leggibilita del documento.

Non é necessario che tali documenti siano sottoscritti in quanto I'accesso con login forte garantisce
l'identificazione della persona fisica sulla base dell'identita digitale.

Cliccare su pagina “PAGINA SUCCESSIVA” e confermare gli allegati cliccando su “PROCEDI”

PAG. PRECEDENTE PROCEDI

Conferma allegati

Hai confermato i dati. Per completare e trasmettere la domanda clicca su PROCEDI

Per correggere i dati abilitala  MODIFICA

Quadro spese

Una volta confermati gli allegati comparira la seguente schermata:

13




r

AMBITO: PROCEDIMENTO: PRATICA: FASE: ISTANZA:
FONDI REGIONALI LR 29/2018 ART. 2 C.35 CONTRIBUTI ALLE IMPRESE IN.. RENDICONTAZIONE A SALDO 239681

PRATICA:
Istanza in compilazione:
Ultima operazione: martedi 1 giugno 2021 10:48:16

Q N

prosegui
Dati generali
Dati generali
DATI GENERALI V? J
Visualizza DATI Visualizza ALLEGATI
SEZIONE N. 260719
prosegui
. PR
Cliccare su . Comparira la seguente schermata:
-AVMEITD: PROCEDIMENTO: PRATICA: FASE: ISTANZA:
FONDI REGIONALI LR 29/2018 ART. 2 (.35 CONTRIBUTI ALLE IMPRESE IN... RENDICONTAZIONE A SALDO 239681
PRATICA:
Istanza in compilazione:
Ultima operazione: martedi 1 giugno 2021 11:34:18
Dati generali Quadro Spese
Quadro spese
VOCI DI SPESA: PROGETTO (€}
Circularity (7 Qui puoi aprire la sezione anagrafica
Compila relativa ai giustificativie i
VOCI DI SPESA pagamenti/coperture inseriti per questo
progetto.
SEZIONE N. 260720
Creato da me: 18/05/202113:25:16  Modificato da me: 18/05/2021 13:25:16 m

La stazione Quadro spese e composta da due sezioni:
* Anagrafica, in cui vanno caricati tutti i giustificativi e i pagamenti a comprova delle spese sostenute;
* Voci di spesa, in cui gliimporti delle spese sostenute vanno imputate alle rispettive voci del quadro di spesa.

ANAGRAFICA e la sezione da cui iniziare la compilazione del Quadro spese, inserendo gli estremi e i file dei
giustificativi di spesa e relative quietanze nelle seguenti sottosezioni.

Selezionare “ESPANDI" per accedere alla sezione ANAGRAFICA.

N Q (i)

Dati generali Quadro Spese

Quadro spese

e
o trovi e sealuinidetievoct dl spess GIUSTIFICATIVI PERTURE  GIUSTIFICATIVIE OPERTURE
Elenco giustificativi: 0 T uma

nessun giustificativo inserito
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a)

giustificativi: DEVE ESSERE INSERITA LA SOLA CERTIFICAZIONE DELLA SPESA Al SENSI DELL'ART.

41BIS LR 7/2000, firmata digitalmente dal soggetto certificatore, caricandola con 1 solo allegato (file nei

formati PDF;.P7M;TSR;.TST;.TSD).

Quadro spese
| ANAGRAFICA
GIUSTIFICATIVI PAGAMENTI/COPERTURE  GIUSTIFICATIVI E PAGAMENTI/COPERTURE
Elenco giustificativi: 0 Y FRa
nessun giustificativo inserito
Selezionare “AGGIUNGI" e inserire i dati come di seguito indicato:
Inserisci giustificativo
TIPO * o SELEZIONARE “Altro (AL)” DAL MENU" A TENDINA
‘ Altro (AL) v
PROGRESSIVO |[surocommate - NUMERQ * | Wemrercsmmrcazonsy | DaTax [ fmewsoums o somoscrimone oia
/ CERTIFICAZIONE1L 31/05/2021

FORNITORE * CODICE FISCALE * PARTITA IVA IDENTIFICATIVO FISCALE ESTERO *

REVISORE CONTABILE RVSCNTOOAOOLA24X 10000000000 0

i

SOTTOSCRITTO LA CERTIFICAZIONE DI CUI ALL'ART. 41bis LR 7/2000

INSERIRE COGNOME, NOME, CODICE FISCALE E PARTITA IVA DEL SOGGETTO CHE HA

IMPORTO TOTALE* o

99.400,00

IVA NON DETRAIBILE

1]

N

IMPORTO PAGATO/COPERTO )

INSERIRE L'IMPORTO TOTALE CERTIFICATO

L'IMPORTO PAGATO/COPERTO SI AUTOCOMPILA CON LA
COMPILAZIONE DELLA SEZIONE PAGAMENTI/COPERTURE

DESCRIZIONE

Certificazione della spesa ai sensi dell'art. 41bis LR 7/2000

N

INSERIRE NELLA DESCRIZIONE: CERTIFICAZIONE DELLA SPESA Al SENSI DELL’ART. 41BIS LR
7/2000

DOCUMENTI
E B
CERTIFICAZIONE 41bis \ ACARICA
CREDITO IMPOSTA LR
29_2018.pdf
7/2000

CLICCANDO SU CARICA SI APRE LA TENDINA PER CARICARE IL FILE PDF FIRMATO
DIGITALMENTE RELATIVO ALLA CERTIFICAZIONE DELLA SPESA Al SENSI DELL’ART. 41BIS LR

SALVA ANNULLA
T




Caricareiil file e cliccare “SALVA".

b) pagamenti: DEVE ESSERE INSERITO L'ELENCO DELLE FATTURE (come da modello), firmato digitalmente,
caricandolo con 1 solo allegato (file nei formati PDF;.P7M;.TSR;.TST;.TSD).

Quadro spese

ANAGRAFICA

GIUSTIFICATIVI | PAGAMENTI/COPERTURE | GIUSTIFICATIVI E PAGAMENTI/COPERTURE
Elenco pagamenti/coperture: 0 | € AcGlunGl Y

Nessun pagamento/copertura inserito

Selezionare “AGGIUNGI" e inserire i dati come di seguito indicato:

Inserisci pagamento/copertura

SELEZIONARE “Bonifico Bancario BB” DAL IL NUMERO PROGRESSIVO VIENE INSERIRE LA DATA DI SOTTOSCRIZIONE DELL’ELENCO
TIPO * MENU’ A TENDINA PROGRESSIVO AUTOCOMPILATO DATA* FATTURE
Bonifico bancario (BB) v / 31/05/2021 .

IMPORTO PAGAMENTO/COPERTURA * 0
INSERIRE L'IMPORTO TOTALE DELLE FATTURE PAGATE E PORTATE A RENDICONTO
99.400,00 — || RISULTANTIDALL’ELENCO E CORRISPONDENTI ALLA CERTIFICAZIONE DI CUI ALL’ART.
41bis LR 7/2000

DESCRIZIONE €3
ELENCO FATTURE PAGATE PER IL PROGETTQO

\ INSERIRE NELLA DESCRIZIONE: ELENCO FATTURE PAGATE PER IL
DOCUMENTI PROGETTO

ELENCO FATTURE CREDITO IMPOSTA € CARICA
LR 29_2018.pdf —

&b

CLICCANDO SU CARICA SI APRE LA TENDINA PER CARICARE IL FILE PDF FIRMATO
DIGITALMENTE RELATIVO ALL'ELENCO DELLE FATTURE

SALVA ANNULLA

c) giustificativi/pagamenti: DEVE ESSERE FATTA LA SOLA ASSOCIAZIONE TRA LA CERTIFICAZIONE DELLA
SPESA Al SENSI DELL'ART. 41BIS LR 7/2000 e LELENCO DELLE FATTURE.

E’ visualizzata la CERTIFICAZIONE DELLA SPESA Al SENSI DELL’ART. 41BIS LR 7/2000 inserita
precedentemente. Selezionare la freccia cerchiata in rosso nella figura sottostante:
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ANAGRAFICA 1

GIUSTIFICATIVI  PAGAMENTI/COPERTURE | GIUSTIFICATIVI E PAGAMENTI/COPERTURE

—> Qui puoi creare le associazioni fra giustificativi e pagamenti/coperture.

—> Individuail giustificativo a cui vuoi associare un pagamento/copertura; con il pulsante freccia nella colonna PAGAMENTI/COPERTURE
espandi la riga e premi il pulsante ASSOCIA; ora ti verra presentata, in una nuova finestra, la lista di pagamenti associabili con cui creare
l'associazione.

—> @ indica che la spesa é supportata dalla documentazione prevista e il giustificativo & disponibile nella sezione Voci di spesa per
essere imputato alla voce di pertinenza.

@5 STAMPA ASSOCIAZIONI

. CLICCARE QUI
Elenco associazioni: Y FLTRA
‘ TOTALE IMPUTAT! PAGAMENTI/
PR.‘ TIPO' N. DATA FORNITORE DESCRIZIONE GIUSTIFICATIVO‘ TOTALE C. ’COPERTURE
Certificazione della spesa ai
3 L CERTIFICAZIONE 54 )05/505¢ REVISORE sensi dellart. 41bis LR €9040000 €000 [ ©
1 CONTABILE
7/2000
[ V|
Compare la seguente schermata:
lenco associazioni: ¥ RLTRA
\ \ ' \ TOTALE | IMPUTATO | | PAGAMENTI/
PR.! TIPO | N. | DATA | FORNITORE DESCRIZIONE ‘ GIUSTIFICATIVO‘TOTALE ! DOC. | COPERTURE
Certificazione della spesa ai
ERTIFICAZIONE REVISORE . )
3 AL CERTIFICAZIONE 5055001 >0 sensi dell'art. 41bis LR €9940000 €000 [ ° A
1 CONTABILE
7/2000
Pagamenti/coperture associate: 0 | €3 ASSOCIA
i
Selezionare “ASSOCIA”
PR./ TIPO' N. DATA FORNITORE DESCRIZIONE gﬁ:lr:TILIE:ICAﬂVO %:.:E‘E\TO ‘DOC.‘ Egg:xfl:\gé/

Certificazione della spesa ai sensi dell‘art. 41bis

CERTIFICAZIONE
; 31/05/2021 REVISORE CONTABILE r €9940000 €000 =20 0

3 AL

Pagamenti/coperture associate: 0

Pagamenti/coperture associabili: Y FLTRA
|PR. \ TPO | DATA | DESCRIZIONE IMPORTO PAGAMENTO/COPERTURA
© 3 BB 31/05/2021 ELENCO FATTURE PAGATE PER IL PROGETTO €99.400,00

Selezionare o, inserire nel campo “IMPORTO DA ASSOCIARE” I'importo della spesa pagata e
certificata ai sensi dell’art. 41bis LR 7/2000 e cliccare “ASSOCIA”
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Pagamenti/coperture associabili: Y FILTRA
PR. ‘ TIPO [ DATA DESCRIZIONE IMPORTO PAGAMENTO/COPERTURA
3 BB 31/05/2021 ELENCO FATTURE PAGATE PER IL PROGETTO €99.400,00
IMPORTO DA ASSOCIARE
99.400,00
Elenco associazioni: ¥ FLTRA
TOTALE IMPUTATO PAGAMENTI/
PR.! TIPO ' N. ' DATA ' FORNITORE DESCRIZIONE ‘ GIUSTIFICATIVO | TOTALE DOC. | COPERTURE
CERTIFICAZIONE REVISORE Certificazione della spesa ai
i . . A\
3 oA 31/05/2021 (o Db sensidellart. 41bis LR esos0000 €000 2N @
7/2000
Pagamenti/coperture associate@ €3 AssoCIA
DI CUI ASSOCIATO AL
PR.! TIPO ' DATA DESCRIZIONE ' IMPORTO GIUSTIFICATIVO DOC.
ELENCO FATTURE PAGATE PER IL €
1
3 BB 31/05/2021 oo C 9040000 € 9940000 =) e

Il giustificativo "CERTIFICAZIONE DELLA SPESA AI SENSI DELL’ART. 41BIS LR 7/2000

deve essere associato al
giustificativo sara reso disponibile nella sezione Voci di spesa.

pagamenti/coperture “ELENCO FATTURE".

Solo cosi il

E' possibile individuare, dall'elenco delle associazioni giustificativi/pagamenti, eventuali carenze di

copertura che comportano l'impossibilita di imputazione al quadro di spesa:

* i giustificativi completamente coperti sono evidenziati dalla presenza dellicona , , [lassenza
dell'icona denota l'insufficiente copertura;
Elenco associazioni: T FLTRA

PR.' TIPO ' N. DATA FORNITORE ' DESCRIZIONE JOTALE
Certificazione della spesa ai
CERTIFICAZIONE REVISORE i oo :
3 AL 1 31/05/2021 CONTABILE sensi dell'art. 41bis LR € 99.400,00

7/2000

GIUSTIFICATIVO | TOTALE

IMPUTATO ’ PAGAMENTI/
o COPERTURE

200 Vv o

€0,00

VOCI DI SPESA é la sezione in cui imputare a ciascuna Voce del Quadro di spesa i giustificativi pertinenti, scelti

dalla lista di quelli precedentemente inseriti e interamente pagati/coperti.

VOC! DI SPESA

Qui trovi le sezioni delle voci di
spesa

ESPANDI

Cliccare su “ESPANDI”
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AMBITO: PROCEDIMENTO: PRATICA: FASE: ISTANZA:
FONDI REGIONALI LR 29/2018 ART. 2 C.35 CONTRIBUTI ALLE IMPRESE IN... 60189 RENDICONTAZIONE A SALDO 239681

PRATICA:

Istanza in compilazione:
Ultima operazione: martedi 1 giugno 2021 12:57:48

/ Q

J

Dati generali Quadro Spese
Quadro spese
VOCI DI SPESA: PROGETTO (€ !
Circularity l_'_’
Compila
VOCI DI SPESA

SEZIONE N. 260720

Cliccare su “Compila VOCI DI SPESA" e compare la seguente schermata:

T

Dati finanziari @5 STAMPA QUADRO SPESE

—> Perimputare le spese utilizza il pulsante modifica 22 nella colonna "importo”. Ricordati di registrarle con il pulsante SALVA.

—> La stampa del quadro spese riporta le imputazioni finora salvate.

| RICERCA E SVILUPPO
Voci di spesa Preventivo ammesso Importo dichiarato
ricerca e sviluppo €99.400,00 / €0,00
Voci di spesa Totale €99.400,00 € 0,00
Ricerca e Sviluppo Totale €99.400,00 € 0,00
Totali complessivi €99.400,00 € 0,00

IL)I campi contrassegnati con |'asterisco sono obbligatori

Attraverso licona @ si entra in ciascuna voce di spesa.

icerca e Sviluppo

Voci di spesa Preventivo ammesso Importo imputato

Ricerca e Sviluppo €99.400,00 €0,00

Nessuna imputazione inserita

Cliccando su “AGGIUNGI" si visualizza I'elenco dei giustificativi interamente coperti e pertanto imputabili.
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Ricerca e Sviluppo

Voci di spesa Preventivo ammesso Importo imputato
Ricerca e Sviluppo €99.400,00 €0,00
Nessuna imputazione inserita

Scegli un giustificativo da imputare alla voce di spesa X

—> || valore IMPUTATO TOTALE & riferito a tutte le voci di spesa e si aggiorna ogniqualvolta viene salvato il quadro di spesa. E’ possibile filtrare nell'elenco i giustificativi non ancora
imputati a nessuna voce e il cui valore dell'lMPUTATO TOTALE sia uguale a zero

FILTRA
TOTALE IMPUTATO
PR.! TIPO | M. DATA FORNITORE DESCRIZIONE AN TR DOC.
CERTIFICAZIONE Certificazione della spesa ai sensi dell‘art.
© 3 oa 31/05/2021 REVISORE CONTABILE potpeivtos €95.40000 €0,00 50 @ -

E' possibile visualizzare i file caricati:
o del giustificativo, cliccando sul nome dell'allegato che appare muovendo il puntatore del mouse sull'icona
e del pagamento (o pagamenti) associato, espandendo il dettaglio cliccando sull'icona

Si seleziona il giustificativo da imputare cliccando sul simbolo ainizio riga e siriporta:
a) l'importo della spesa imputabile;
b) la descrizione della spesa.

§cegli un giustificativo da imputare alla voce di spesa s

—> |l valore IMPUTATO TOTALE & riferito a tutte le voci di spesa e si aggiorna ogniqualvolta viene salvato il quadro di spesa. E' possibile filtrare nell'elenco i giustificativi non ancora
imputati a nessuna voce e il cui valore dell'lMPUTATO TOTALE sia uguale a zero

T FILTRA
TOTALE IMPUTATO
PR./TIPO' N. DATA FORNITORE DESCRIZIONE GIUSTIFICATIVO | TOTALE DOC.
CERTIFICAZIONE Certificazione della spesa ai sensi dell'art.
3 AL 1 31/05/2021 REVISORE CONTABILE 41bis LR 7/2000 €99.400,00 €0,00

Il giustificativo selezionato & stato utilizzato per € 0,00 su un totale utilizzabile di € 99.400,00
A seguito dei controlli effettuati & possibile aggiungere alla quota utilizzabile per il giustificativo € 0,00
Per avere il dettaglio delle imputazioni, vai all'anagrafica del giustificativo

INSERIRE UN IMPORTO
€ 99.400,00

DESCRIZIONE E RIFERIMENTO AL PREVENTIVO*
SPESA TOTALE CERTIFICATA PROGETTO (i ] SPESA FUORI AREA

SALVA ANNULLA

Cliccare su “SALVA" e compare la seguente schermata in cui viene evidenziata I'imputazione (cerchiata in rosso).
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ricerca e Sviluppo

Voci di spesa Preventivo ammesso Importo imputato
|
Ricerca e Sviluppo :€ 99.400,00 €99.400,00
Imputazioni gia presenti per la voce di spesa: 1
l ‘ ‘ [ \ TOTALE IMPUTATO \
PR./ TIPO | N. DATA FORNITORE DESCRIZIONE \ U ’ ALLAVOCE | DOC

3 AL 5ERTIFICAZI0NE 31/05/2021 REVISORE CONTABILE SPESA TOTALE CERTIFICATA... €99.1¢00,00 @ ° v &£ 1

Scegli un giustificativo da imputare alla voce di spesa X

~> |l valore IMPUTATO TOTALE & riferito a tutte le voci di spesa e si aggiorna ogniqualvolta viene salvato il quadro di spesa. E' possibile filtrare nell'elenco i giustificativi non ancora
imputati a nessuna voce e il cui valore dell'IMPUTATO TOTALE sia uguale a zero

T FLTRA
|
| ‘ ‘ TOTALE IMPUTATO ‘
PR./TIPO' N. DATA FORNITORE DESCRIZIONE ‘ GIUSTIFICATIVO | TOTALE DOC.
CERTIFICAZIONE Certificazione della spesa ai sensi dell‘art.
7N
3 oa ¢ 31/05/2021 REVISORE CONTABILE ook €99.400,00 €0,00 (1)
Pagamenti/coperture associate: 1
PR. |TIPO | DATA DESCRIZIONE IMPORTO | DOCUMENTI | DI CUI ASSOCIATO AL GIUSTIFICATIVO
BB 3 31/05/2021 ELENCO FATTURE PAGATE PER ILPROGETTO € 99.400,00 @ €99.400,00
Terminata l'imputazione la pagina del DATI FINANZIARI risulta completa:
PAG. SUCCESSIVA
ati finanziari @95 STAMPA QUADRO SPESE
~> Perimputare le spese utilizza il pulsante modifica 22 nella colonna "importo". Ricordati di registrarle con il pulsante SALVA.
—> La stampa del quadro spese riporta le imputazioni finora salvate.
ICERCA E SVILUPPO
Voci di spesa Preventivo ammesso Importo dichiarato
ricerca e sviluppo € 99.400,00 y € 99.400,00
Voci di spesa Totale €99.400,00 € 99.400,00
Ricerca e Sviluppo Totale €99.400,00 € 99.400,00
Totali complessivi € 99.400,00 € 99.400,00
*) | campi contrasseﬂnati con l'asterisco sono obbligatori

Cliccare su “SALVA" e poi su “AVANTI" e comparira la seguente schermata:

PAG. PRECEDENTE

Conferma dati

La raccolta dati & terminata. Prima di confermare, controllare i dati inseriti nelle pagine precedenti.

CONFERMA | DATI
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Cliccare su“CONFERMA DATI". A questo punto i dati sono confermati ed & possibile ritornare al Quadro delle spese
cliccando “COMPILA Quadro spese” oppure il tasto “PROCEDI" per continuare la procedura di rendicontazione.

T,

<

i ISTANZA: PROGETTO:
RENDICONTAZIONE A SALDO 239681 260720
COMPILA
Quadro spese
PAGINE DA COMPILARE: Conferma dati
[/ 1.1. Dati finanziari Haic idati. Perc e lad clicca su PROCED!

[/ 1.2. Conferma dati

Per correggere i dati abilitala ~ MODIFICA

|

PAG. PRECEDENTE PROCEDI

Per

9

prosegui

continuare la procedura cliccare su

B

8

PRATICA:

Istanza in compilazione:
Uttima operazione: martedi 1 giugno 2021 16:28:14

V4 Q >

prosegui

Dati generali Quadro Spese

Quadro spese

VOCI DI SPESA: PROGETTO
Circularity

SEZIONE N. 260720

Creato da me: 18/05/2021 13:25:16

v

Visualizza
VOCI DI SPESA

Modificato da me: 01/06/2021 16:23:19

ANAGRAFICA

Qui puoi aprire la sezione anagrafica
relativa ai giustificativie i
pagamenti/coperture inseriti per questo
progetto.

ESPANDI

A questo punto & possibile controllare i dati e gli allegati da trasmettere e, quindi, cliccare su “CONFERMA
DATI”

v/ Q

Quadro Spese

A

Dati generali

Controlla

Controlla

Prima di confermare i dati, assicurati di aver inserito tutto correttamente tramite la funzione

@ VISUALIZZA | DATI

Consulta i documenti caricati:

Allegati a Dati generali n. 260719 @

Allegati a Quadro spese n. 260720

B B

ALLEGATIAI  ALLEGATIAI
GIUSTIFICATIVI  PAGAMENTI/
COPERTURE

0 CONFERMA DATI
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f———
1 =
prosegui
Cliccare quindi su d

Sottoscrizione e invio della rendicontazione

Dopo aver compilato e confermato i dati inseriti nelle videate che compongono il sistema e aver allegato la
documentazione obbligatoria, la rendicontazione puo essere sottoscritta e inoltrata cliccando nell'ultima videata
sul tasto Convalida e trasmetti. Il compilatore deve solamente premere il tasto “Convalida e trasmetti” per
concludere l'operazione.

PRATICA:
@ Istanza in compilazione:

Ultima operazione: martedi 1 giugno 2021 16:38:08

‘ : ‘ Q

Dati generali Quadro Spese Controlla Convalida e trasmetti

Convalida e trasmetti

A comprova dell'avvenuta trasmissione della rendicontazione, il sistema inviera una notifica via messaggio di posta
elettronica.

Si sottolinea che non saranno opponibili alla mancata sottoscrizione e inoltro della rendicontazione nei
termini eventuali problemi tecnici legati a disservizi di rete ovvero a indisponibilita di servizi forniti da terzi e
indipendenti dall'Amministrazione regionale, considerato il tempo a disposizione per la preparazione della
rendicontazione on line.

Assistenza tecnica

E possibile richiedere assistenza tecnica ad Insiel ai seguenti recapiti, precisando il nome dell'applicativo per cui si
richiede assistenza (IOL — Istanze OnLine o, se in merito al sistema di accreditamento, LOGIN FVQ):

e Service Desk Insiel: 800 098 788 (lun-ven 8.00 — 18.00)
* e-mail Insiel: assistenza.gest.doc(Dinsiel.it

Per eventuali difficolta di accesso al sistema (LOGIN FVG) tramite business key, si raccomanda di utilizzare il
browser integrato della chiavetta ove disponibile, come da indicazioni fornite dal fornitore della medesima. Il
Service Desk € comunque a disposizione degli utenti per fornire ulteriore supporto, se necessario.
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