
Avvio del nuovo front end ('Istanze On 

line') di trasmissione documenti al 

Servizio Vigilanza Cooperative

Webinar 23 Marzo 2022 dalle ore 09:30 alle ore 11:00



Agenda

 Introduzione (dott.ssa Alessandra Cammaroto – Regione FVG);

 “Architettura complessiva e logica di realizzazione dei nuovi sistemi”  (Insiel);

 Presentazione del front end “Istanze on line” per la trasmissione documenti al Servizio 

vigilanza cooperative (Insiel);

 Q&A 
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Gestione Trasmissione Documenti Cooperazione

Architettura complessiva e logica di realizzazione
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Gestione Trasmissione Documenti Cooperazione
Obiettivi

Uno dei principali obiettivi dell’adeguamento era:

la sostituzione del processo cartaceo di trasmissione 
documenti con un processo interamente digitale

Il termine specifico è “dematerializzazione”: 

indica la progressiva sostituzione dei documenti amministrativi 
tradizionali in favore del documento informatico, a cui la normativa 
statale, fin dal 1997 riconosce pieno valore giuridico.
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Gestione Trasmissione Documenti Cooperazione 
Accreditamento

Revisori

Associazioni 
di rappresentanza

Cooperative e 
Società di servizi
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Gestione Trasmissione Documenti Cooperazione 
Accreditamento

Accreditamento

(solo tramite SPID, CIE, CRS)
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Protocollo

Gestore 
trasmissioni

Gestione Trasmissione Documenti Cooperazione 
Schema riassuntivo

Registro Regionale
delle Cooperative

(Back office) 

RICEVUTA

CONSERVAZIONE
SOSTITUTIVA

PDF 
(Documento 

ufficiale)

Front end - Istanze On Line
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https://istanze-web.regione.fvg.it/CruscottoBeneficiario/login.aspx?ID_CON=16&ID_PROC=0

https://istanze-web.regione.fvg.it/CruscottoBeneficiario/login.aspx?ID_CON=16&ID_PROC=0
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Gestione Trasmissione Documenti Cooperazione 
1 - Acquisizione dati di trasmissione

Sono gestiti 4 tipi di trasmissione:

 Revisioni

 Versamenti ai fondi mutualisti

 Regolamenti di varia tipologia

 Bilanci straordinari
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Gestione Trasmissione Documenti Cooperazione 
Processo di trasmissione
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Gestione Trasmissione Documenti Cooperazione
Regole di trasmissione allegati

 Il documento principale è obbligatorio

 I formati ammessi sono specificati: PDF, P7M se il file è 
firmato CAdES

 le firme elettroniche apposte sui documenti firmati caricati 
come allegati (ci possono essere più firme) devono essere 
valide rispetto alla marcatura temporale se presente 
(attached o detached) o alla data di upload
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Gestione Trasmissione Documenti Cooperazione
1 – Allegati Trasmissione «Revisioni»
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Gestione Trasmissione Documenti Cooperazione
2 – Allegati Trasmissione «Versamenti ai fondi mutualisti»
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Gestione Trasmissione Documenti Cooperazione
3 – Allegati Trasmissione «Regolamenti»
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Gestione Trasmissione Documenti Cooperazione
4 – Allegati Trasmissione «Bilanci straordinari»
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Nota: l’obbligatorietà dipende dal tipo di documento trasmesso
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Gestione Trasmissione Documenti Cooperazione
Imbustamento dei documenti trasmissione

Tutti i documenti e le informazioni da trasmettere sono «imbustate» 
in un unico «Documento ufficiale» chiamato documento esteso, 
ovvero, in un file PDF così composto:

 una copertina PDF che riporta i dati fondamentali della 
trasmissione e un indice dei file allegati

 un file XML, generato dal sistema, che contiene i dati 
“strutturati” inseriti tramite form

 tutti i file allegati (principale e secondari)

 il file METS (Metadata Encoding and Transmission Standard), 
generato dal sistema, che contiene tutte le informazioni 
necessarie all’interpretazione del documento esteso
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Gestione Trasmissione Documenti Cooperazione
Firma della trasmissione

Il documento ufficiale di trasmissione creato («documento esteso»)

NON deve essere firmato digitalmente

l’identità del mittente e certificata dall’accreditamento forte 
(SPID, CIE, CRS) 
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Gestione Trasmissione Documenti Cooperazione
Invio documento ufficiale

L’invio del documento ufficiale comporta:

 la protocollazione automatica dello stesso e la sua 
successiva disponibilità al Servizio vigilanza 
cooperative per la presa in carico nel Registro Regionale 
delle cooperative

 la sua archiviazione nel sistema documentale 
dell’Amministrazione
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Gestione Trasmissione Documenti Cooperazione 
Controlli principali

I controlli principali fatti dalla funzione di salvataggio:

 la cooperativa deve essere iscritta al Registro Regionale delle 
Cooperative (RRC)

 Per la trasmissione revisioni, se il mittente è un’Associazione, 
la cooperativa deve aderire all’Associazione di rappresentanza

 Se il mittente è un revisore, deve essere iscritto all’Elenco 
Regionale dei Revisori e deve avere un incarico attivo per la 
cooperativa
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Gestione Trasmissione Documenti Cooperazione 
Accesso all’applicazione – Riferimenti Portale FVG

https://www.regione.fvg.it/rafvg/cms/RAFVG/economia-imprese/cooperative/
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Gestione Trasmissione Documenti Cooperazione 
Accesso all’applicazione – Riferimenti Portale FVG

https://www.regione.fvg.it/rafvg/cms/RAFVG/economia-imprese/cooperative/FOGLIA22/
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Gestione Trasmissione Documenti Cooperazione 
Tempistiche 

Tempistiche previste:

 data chiusura attuale Front end: 31/03/2022 – ore 17.00

 data apertura nuovo Front end (Istanze on line): 01/04/2022

 data chiusura attuale back office: 04/04/2022 – ore 15.00

 data apertura nuovo back office: 05/04/2022
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Gestione Trasmissione Documenti Cooperazione 
Riferimenti per Assistenza tecnica Insiel
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