Linee guida per |la presentazione
della domanda di contributo

Istanze On Line

Linea contributiva:

LR 15/2020 art. 4 c. 7, DGR 1704/2022 - Contributi a soggetti

privati per 'acquisto di biciclette elettriche o tradizionali

1. Accesso al sistema

La domanda si presenta attraverso il sistema Istanze On Line, accessibile

dalla pagina del sito dedicata alla linea contributiva:
= direttamente dal richiedente, oppure

= daunsoggetto delegato.

0L - SiIsTeMma PRESENTIZIONE
Comante

accesso al sistema

linee guida presentazions domanda

L'accesso al sistema e subordinato all'autenticazione, cioe all'identificazione della persona fisica sulla base dell'identita
digitale associata al codice SPID o dichiarata nei supporti dotati di certificato di autenticazione, quale la CNS/CRS
(Carta nazionale dei servizi o Carta regionale dei servizi) e la CIE (Carta d'identita elettronica).

Accedi ai servizi FVG

EDcns/crs | Q utentiesteri | ] Accessoanonimo | II Operatori PA

Maggiori informazioni su SPTD

1i sistema Pubblico di Identita Digitale (SPID) & i
sistema promosso da Agid — Agenzia per ITtalia Digitale
che consente di ottenere la chiave di accesso unica ai
servizi online delle pubbliche amministrazioni.
odv/
SP‘ Non hai SPID?

Serve aiuto?

I sito per gestire le tue istanze online

PROCEDIMENTO:
v CUAA TS - Contributi per ['acquisto di biciclette tradizionall
elettriche

AMBITO:
Fond| regionali

+H

Muova Istanza

Y > Per lutilizzo di business key, si raccomanda di
servirsi del browser integrato della chiavetta, ove
disponibile, come da indicazioni fornite dal fornitore
della stessa

Superato il login, il richiedente (o il delegato) accede alle
pagine di compilazione cliccando su Nuova istanza e poi
sulla riga che riporta la denominazione della linea
contributiva.

%} Nuova istanza

AMBITD: PROCEDIMENTD:
e v CCIAA TS - Contribut per |'acquisto di biciclette trd
Fondi regionali
elettriche

MBI T
Fondi regionali
DESCRIZIONE PROCEDIMENTO DESCRIZIONE FASE

Domanda di
contributo

COIAA TS - Contributi per 'acquisto di biciclette tradizionali ed elettriche

La domanda si genera al termine della compilazione delle pagine web. E necessario completare la compilazione almeno
dei campi obbligatori, identificati con il simbolo “*", in ciascuna videata, prima di passare a quella successiva. La
compilazione puo essere interrotta e ripresa in sessioni successive. Informazioni sulla videata e sui singoli campi

possono essere visualizzate cliccando sulle icone = ({1

Nei casi di picchi di traffico, il sistema regola gli accessi gestendo le code attraverso la sala d'attesa.

Istanze online - Pagina di attesa

Ora seiin coda

Sei in coda per I'evento CONTRIBUTO ACQUISTO BICICLETTE. Quando sara il tuo turno
avrai 30 minuti per entrare nella pagina di compilazione dell'istanza.

Orario stimato per accedere alla pagina di compilazione: 13:27
Potrai accedere al servizio in: Meno di un minuto

Complimenti, & arrivato il tuo turno!
Ora puoi andare alla compilazione della tua istanza.

Per poter proseguire dovrai effettuare I'autenticazione, se non lo hai gia
fatto, con il tipo di accesso richiesto dalla compilazione. In questo caso
devi accedere con: CNS, CRS, SPID, CIE

Ricorda che, nel caso di chiusura accidentale di questa pagina o per altri
problemi legati alla connessione, hai 20 minuti di tempo per rientrare e
proseguire senza perdere la priorita acquisita.

VAI ALLA COMPILAZIONE




2. Struttura della domanda

Guida front-end
Predisposizione e invio della domanda

La prima stazione del percorso di creazione della domanda si compone della sezione Compila DATI e della sezione

Inserisci ALLEGATI.

B
Q

Compila

DATI GENERALI

Istanza in compilazione: 348786
Ultima operazione: giovedi 26 maggio 2022 11:20:18

Compila dati

Il compilatore (richiedente o delegato), clicca su Compila Dati, entra nella sezione Richiedente e sceglie la tipologia di
utente compilatore. Successivamente, completa la compilazione dei dati anagrafici sotto indicati.

PAGINE DA COMPILARE:

[# 3. Richiedente

5. Referente

Il sottoscritto

IN QUALITA DI =

- Seleziona una voce - M

- Seleziona una vace -

Richiedente

Soggetto delegato

Dati anagrafici

COGNOKME *

CODICE FISCALE "

COMURMNE Df MASTITA O STRTO
ESTERO *

Residenza

CAR*

INDIREZZO *

Recapito

TELEFOHD

IMOIRIZZ0 D! POSTA ELETTROMICS *

Dati del richiedente (soggetto residente che ha effettuato I'acquisto)
BOME *
DATA DI NASCITA * Sessa”
= | gg/mm/aaaa O MASCHIO O FEMMINA
COMUNE *
cvico *
CELLLILARE *
POSTA ELETTRONICA CERTIFICATA (PECH
ra1]
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Nella sezione successiva il compilatore seleziona la tipologia di acquisto fra quelle presenti e inserisce il
modello/marca di bicicletta acquistata.

“EDENTE m SALVA E CONTINUA

PAGINE DA COMRILARE: Il sottoscritto
[%f 1.1, Richiedente CHIEDE
of 1.2 Varifica utente un contribute per la seguente tipologia di acquisto

[# 13 Tipologia acquisto
—, e i TIPOLOGIA CONTRIBUTO

Ut

Contributs per I'acquisto di biciclette tradizionali ed elettriche

15, Mo di pagamento
TIROLOGIA ACQUISTO ®

1.7. Dichiarazioni - Selgziona una vace - w

Chiud compilazions - Seleziona una voce -

bicicletta a propulsione esclusivamente muscolare

bicicletta a pedalata assistita

MODELLO/MARCA "

{*} campi cantrassegnati con I'asterisce sono obbligatord

Nella sezione Spesa sostenuta il compilatore inserisce I'importo della spesa sostenuta per I'acquisto del prodotto.

PAG. PRECEDENTE SALVA SALVA E CONTINUA

PAGINE DA COMPILARE Spesa sostenuta

[ 1.7 Richiedente
o 1.2 Verifica itente

BICICLETTA A PROPULSIONE ESCLUSIVAMENTE MUSCOLARE

Spese

Importo
+  1.3.Tipologia atquisto
[# 1t Sresisosteni, spesa sostanuta (iva compresal 0.00
1.5, Modalita di pagamento s R 5
T i ica - Tatale bicicletta a propulsione esclusivamente muscolare € 0,00
16 e
7. Dichiarazioni Total complessivi E 0,00

1.8. Chiudi comgpil

Nota

E' prévistn un contributo parl al 30% della spesa sostenuta
[massime 200,00 surs) per I'acquisto di una bicidetta a propulsions esclusivamente muscolare;
{massime 300,00 eurn) per 'acguisto di una bicicletta a pedalata acsistita.

{"} | carnpi contrassegnati con |'asterisco sono obbligatar

Nella sezione Modalita di pagamento, il compilatore digita i dati del conto corrente su cui sara versato il contributo.

PAG, PRECEDE VA PAG. SUCCESSIVA

PAGINE D& COMPILARE: Modalita di pagamento
1.1, Richiedente TIPO PAGAMENTD
o 1.2 Verificautents Bonifica bancano o postale su CC
&/ 1.3, Tipologia acquisto T
1 2Nt
o 1.4, Spesa sostenuta P

W/ 1.5 Modalita di pagamenta
IBAN - PRESTARE ATTENZIONE ALLA CORRETTEZZA DEI CARATTER] INSERITI{LETTERE/MUMERI] *

[# 16 Referants
= [T52K1352691231200000000000

Wchiaraziond

1.8, Chiudi compilaziane ISTITUTO DI CREDSTO *

Banca Unicredit

AGENZIA

{*} | campi contraszegnati can |'asterisco sono obbligator
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Nella sezione Referente il compilatore ha la possibilita di inserire i dati di un soggetto di riferimento con cui
I'’Amministrazione puo interloquire in caso di necessita.

Nella sezione Dichiarazioni (presente solo se il compilatore ¢ il Richiedente del contributo), il compilatore prende
visione delle dichiarazioni che & tenuto a rendere per attestare il possesso dei requisiti per accedere al contributo.

PAG. PRECEDENTE m SALVA E CONTINUA

PAGINE D& COMPILARE Dichiarazioni

1.1, Richiedente i
A clislanta 8| fine della concessione & della liguidazione dell incentive, consapevile delle sanzioni penall, nel caso di dichiarazioni
1.2 Verifica utente nan vettiers, di farmazions o uso di atti falsi, secondo quantoe dispasto dall’articolo 76 del decreto del Presidente delia

B 3 Repubhblica 28 dicembre 2000, n_ 465, ilV1a sottoscritto/a, ai sensi degli articoli 46 e 47 dal dacratn medesingg
1.3, Tipologia acquisto
1.6, Spesa sostenuta CACHIARA dichiarazions sostitutiva di arto notoriol

1.5, Maodalita di pagamento - 2 2
i di avare rasidenza nella Regione Friull Wenezia Giulia {come dettagliato nalla ceziane "Richiedente” della domandal;
1.6, Referenta

i nan aver gia ottenuto un contributn a valere sulla presents finea contributiva, approvata con DGR 1704/2022, per

3.2, Dichiarazioni I'acquisto di una bicicletta nuova di fabbrica;

(R AR MR AR AR

1.8. Chiud compiazione

che la bincletta acquistata & nueova di fabbrica e con evidenza della sussistenza del requisit tecnicl di-ou a punto 2
della DGR 1704202 2

che |a copia delia documentazione presentata corrisponde all'originale

DICHIARA INOLTRE DI AVER PRESO VISIONE DELLE DNSPOSIZION! NORMATIVE di cul alarticolo & della LR 06/08/2020
.15, della DGR 170&/2022 & dell'avwisa per la presentazione delle domande, disponihili sul sito regionale, anche alla
pagina httpsafwww reglone Feg it rafvg/cme/ RAFVG/ambiente-tarrtorin/valutazions -ambientale -autorzzazion|
cantributiy FOGLIAZ 14/

Trattamento dati

DICHIARA INOLTRE DI AVER PRESO VISIONE DELLINFORMATIVA RELATIVA AL TRATTAMENTD DEI DATI PERSONAL al
<ensi di guanto previsto dal Digs 196/2003 (Codice in mataria di trattamento def dati personalil, & dal Regolamento (UE)
2016/G79 pubblicata sulf sita regionale alla pagina: hitps:fwww.regione fug it/rafugioms/RAFVGAambisnte
terrtorio/valutazione-amblentale-autonzzazionl-conbibutt FOGLIAZ 14/

ACCETTAZIGNE *

("} | campi contrassagnati can I'asterisco sono obbligator|

La compilazione si chiude cliccando su Conferma e Procedi, che rimandano il compilatore al percorso principale.
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3. Allegati da caricare a sistema e chiusura compilazione

Cliccando sull'icona Inserisci Allegati il compilatore accede alla sezione dove caricare:

Istanza in compilazione: 195150 CONVALIDA E TRASMETTI

Ultima operazione: giovedi 11 marzo 2021 18:33:06

Q

Compila

B

prosegui

Compila dati

DATI GENERALI

SEZIONE . 214491

ENTRO LE ORE 20:00 di 30/11/2020, non sano ammesse |e domande fuari termini.

Compila DATI

<
- S/
r

\nserisci ALLEGAT AZIONI

Creata da me: 26/02/2021 12:08:48

Modificata da me: 11/03/2021 18:33:06

la scansione del documento di vendita (fattura o scontrino fiscale);
la copia dell'attestazione F23/F24 di versamento del bollo (vd istruzioni nella pagina successiva);
la dichiarazione del venditore (modello A?) sottoscritta dal medesimo:

- con firma digitale qualificata (smart card o business key)? oppure
- con firma autografa su carta, scansionata e corredata dalla scansione del documento di identita del venditore;

- con firma digitale qualificata (smart card o business key)? oppure

le dichiarazioni del richiedente, con delega al soggetto delegato (modello BY), sottoscritte dal richiedente:

- con firma autografa su carta, scansionate e corredate dalla scansione del documento di identita del venditore

se la domanda viene presentata da un soggetto delegato;

copia non autenticata dello Scontrino / Fattura / Ricevuta rilasciata
dallimpresa venditrice attestante ['acquisto e il pagamento

B

modello F23/F 24 assolvimento marca da bollo

dichiarazione rilasciata dallimpresa venditrice di cui al modello
allegato A) [firma digitale qualificatal

dichiarazione rilasciata dall'impresa venditrice di cui al modello
allegate A) [firma su carta e scansione can documento identita)

delega per la presentazione della domanda e dichiarazioni del
richiedente (OBBLIGATORIA SE LA DOMANDA E' PRESENTATA DA
UN SOGGETTO DELEGATO) allegato B) [firma digitale qualificata]

delega per la presentaziane della domanda e dichiarazioni del
richiedente (OBBLIGATORIA SE LA DOMANDA E' PRESENTATA DA
UN SOGGETTO DELEGATO) allegato B) [firma su carta e scansione
con documento identita]

B

FORMATOFILE
Formato

FORKMATO FILE

Formato immagine o pdf

FORMATOFILE
PUF firmato digitaimente

FORMATO FILE
Pdf firmato digitalmente

TOFILE

Formato immagine o pdf

Carica sempre | documenti evidenziati in giallo e carica gii altri document obbligatori se pertinenti al caso,

mmagine o pdf

0
CARICA
Caricati
o CARICA
Caricati
D CARICA
Caricati
4 CARICA
Caricati
g CARICA
Caricati
J CARICA
Caricati

' modelli A e B sono reperibili alla pagina: https://www.regione.fvg.it/rafvg/cms/RAFVG/ambiente-territorio/valutazione-

ambientale-autorizzazioni-contributi/FOGLIA214/modulistica/modulistica.html

2 La firma digitale o la firma elettronica qualificata apposta & considerata valida se basata su un certificato qualificato
rilasciato da un prestatore di servizi fiduciari qualificato e conforme ai requisiti di cui all'allegato | del regolamento (UE) n.
910/2014 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 23 luglio 2014 in materia di identificazione elettronica e servizi
fiduciari per le transazioni elettroniche nel mercato interno (cd. Regolamento EIDAS). La firma deve essere apposta
utilizzando dispositivi che soddisfino i requisiti di cui all'allegato Il del regolamento EIDAS.
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F23 o0 F24 versamento bollo

La domanda di contributo & soggetta al pagamento dellimposta di bollo di euro 16,00 che pud essere versata tramite
F23 o F24. La quietanza di versamento del modulo F23 o F24, da cui si evincano protocollo e data del versamento, va
caricata a sistema in formato PDF.

Il modulo F23 si compila come segue:

= campi 1 e 2: provincia e denominazione banca (o posta) delegata del pagamento

= campo 4: dati anagrafici del contribuente

= campo 6 Ufficio o ente: codice della Direzione provinciale dell’Agenzia delle Entrate pertinente alla sede del
contribuente (es. TI2 per Trieste, Tl4 per Gorizia, Tl per Pordenone, TI8 per Udine). L'elenco completo dei codici &
disponibile presso il concessionario, banca o posta;

= campo 10 Estremi dell'atto o del documento: nel campo anno “2022" e nel campo numero “DGR1704/22";

= campo 11 Codice tributo: 456T;

= campo 13 Importo: 16,00

Il modulo F24 si compila come segue:
Sezione contribuente: = dati anagrafici del contribuente

Sezione erario: = codice tributo: 1552
= anno di riferimento: 2022
= importi a debito versati: 16,00

A8 |

QUIETAMZA DI VERSAMENTO FRNELE. N8
a g «wm.ntrate :

il g
del Direfiorn dell Agenzia defla Enirate 2014,/ 13917

SERVIEIO TELEMATICO ENTRATEL DI PRESENTAZIONE DELLE DICHIARAF
COMUNICAZIONE DI AVVENUTO RICEVIMENTO (art. 3, comma 10, D.P.R. 3

FROTOCOLLD TILIMATICO BOMDESO2IRII606T]1 4562101 [renree—

DATH DAL VIRSAMENTD 606 2,072 1 aw DI%ED
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4. Controlla la domanda

Il compilatore, dopo aver cliccato su Prosegui, potra visualizzare la domanda confezionata dal sistema (cliccando sul
tasto Visualizza i dati) e gli allegati caricati (cliccando sull'iconcina in corrispondenza di Allegati a Dati generali).

Se é tutto corretto, il compilatore clicchera su Conferma dati e quindi ancora su Prosegui.

v L Q
Compila Controlla

Controlla

Prima di confermare i dati , assicurati di aver inserito tutto correttamente tramite la funzione

@ [% VISUALIZZA | DATI
S —

Consulta i documenti caricati:

Allegati a Dati generali n. 37121@
o CONFERMA DATI '

Seidati NON sono corretti, il compilatore tornera indietro:

cliccando prima sul tasto Modifica eventualmente presente nella videata (nel caso avesse, anche
inavvertitamente, gia confermato i dati),

- poi sulla prima stazione Compila (quella con la spunta verde),
- rientrera nella sezione da modificare (Compila dati oppure Inserisci allegati)

- nell'ultima voce di menu Chiudi compilazione clicchera su Modifica per poi spostarsi nelle sottosezioni del
menu dove riterra di correggere quanto precedentemente inserito.

v/ Q

Comply Controlla

prosegul

Controlia

| dati raccolti sono stat confermats n data
domenica 14 marzo 2021 20:18:02

@ VISUALIZZA | DTY

Consulta | documenti caricati: COMPILA  Dati istanza

‘ Allegati a Dati generalin. 218122 [non previsty

PAG, PRECEDENTE

Chiudi compilazione

Per potor modificare | dati acquesiti, abilig la
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5. Sottoscrizione della domanda e trasmissione

Nell'ultima sezione Convalida e Trasmetti il compilatore, dopo aver completato I'inserimento dei dati richiesti, potra
sottoscrivere la domanda cliccando su Convalida e Trasmetti.

Il sistema inviera entro pochi istanti una mail di notifica all'indirizzo indicato nella videata di convalida (se la mail non
dovesse pervenire, si invita a contattare |'Assistenza tecnica ai riferimenti indicati nel prossimo capitolo 6).

A A o

Compila Controlla Convalida e Trasmetti

Convalida e trasmett

Lliccando sul tasto "Convalida e trasmetti® stanza st considera presentata per via telematica all® Amministrazione competente al sensi
dell'articaio 65, comma 1, lett bj del Codica deil Amministrazione digitale (D.Lgs. n. 82/2005)
Dapo la softoscrizione e [a rasmissione, potral trovare la tua domands nella sezione "Domande trasmesse”

|l sottoscritto, (verifica e completa i tuoi dati)

CODICE FISCALE
ZNINLNASOSAZLEZAN
NOHME™ COGNOME® INQUALITA D™
- =
| Scegli 1

Richiedente

Inserisci un indirizzo e-mail dove ricevere |a ricevuta di trasmissione relativa all'atto che stai p Soggetto delegato

Eﬂl CONVALIDA E TRASMETTI

Siinvita a completare la compilazione (comprensiva del caricamento degli allegati) e a trasmettere la domanda

2D di contributo entro le 24 ore antecedenti la scadenza per la presentazione (20/4/2023, ore 16.30), al fine di
evitare eventuali inconvenienti connessi alla concentrazione delle richieste negli ultimi istanti di apertura dei
termini.

Si evidenzia che non saranno opponibili alla mancata trasmissione della domanda nei termini previsti eventuali
problemi tecnici legati a disservizi di rete ovweroa indisponibilita di servizi forniti da terzi e indipendenti
dall'’Amministrazione regionale.

6. Assistenza tecnica

E possibile richiedere assistenza tecnica ad Insiel ai seguenti recapiti, precisando il nome dell'applicativo per cui si
richiede assistenza (Istanze On Line o, se in merito al sistema di accreditamento, LOGIN FVG):

= Service Desk Insiel: 800 098 788 post selezione 4 e poi 2 (lun-ven 8.00 — 18.00)
= e-mail Insiel: assistenza.gest.docQ@insiel.it
Per eventuali difficolta di accesso al sistema (LOGIN FVG) tramite business key, si raccomanda di utilizzare il browser

integrato della chiavetta ove disponibile, come da indicazioni fornite dal fornitore della medesima. Il Service Desk e
comungue a disposizione degli utenti per fornire ulteriore supporto, se necessario.



