Linee guida per la presentazione

della domanda di contributo

Istanze On Line

Linea
contributiva:

PR FESR 2021-2027 - linea intervento a3.4.3 - DGR 286/2024
Interventi a sostegno dellimprenditorialita

1. Accesso al sistema

La domanda si presenta attraverso il sistema Istanze On Line, a cui accede, dalla pagina dedicata del sito regionale:

= il titolare/legale rappresentante dellimpresa, oppure

= un aspirante imprenditore, oppure

= un soggetto delegato (incaricato dal titolare/legale rappresentante/aspirante imprenditore con procura scritta

che dovra essere caricata a sistema)

L'accesso al sistema & subordinato all'autenticazione, cioe all'identificazione del compilatore sulla base dell'identita
digitale associata al codice SPID o dichiarata nei supporti dotati di certificato di autenticazione, quale la CNS/CRS
(Carta nazionale o regionale dei servizi), la CIE (Carta d'identita elettronica) o la maggior parte delle firme digitali.

Accedi ai servizi FVG

EDcns/crs | Q utentiesteri | ] Accessoanonimo | II Operatori PA

Maggiori informazioni su SPTD

1i sistema Pubblico di Identita Digitale (SPID) & i
sistema promosso da Agid — Agenzia per ITtalia Digitale
che consente di ottenere la chiave di accesso unica ai
servizi online delle pubbliche amministrazioni.
od/
SP‘ Non hai SPID?

Serve aiuto?

Il sito per gestire le tue istanze online
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DESCRIZIDNE FASE

Domanda di contributo

La domanda si genera al termine della compilazione delle pagine web. E necessario completare la compilazione almeno
dei campi obbligatori, identificati con il simbolo “*”, in ciascuna videata, prima di passare a quella successiva. La
compilazione pud essere interrotta e ripresa in sessioni successive. Informazioni sulla videata e sui singoli campi
possono essere visualizzate cliccando sulle icone €3



2. Struttura della domanda

Il percorso di compilazione &
articolato in stazioni: Compila,
Controlla, Convalida e Trasmetti.

Nella prima stazione, il compilatore

clicca su Compila Dati e

sceglie il tipo soggetto (potenziale

beneficiario del contributo) tra le

opzioni previste per la linea:

a) impresa iscritta al Registro
Imprese

b) aspirante imprenditore

Perisoggetti iscritti al Registro
Imprese, il compilatore inserisce il
codice fiscale o la partita iva
dell'impresa e avvia la ricerca nella
banca dati regionale delle imprese,
alimentata dal Registro imprese.
Se laricerca da esito positivo, il
compilatore prosegue secondo le
indicazioni del capitolo 3.

In caso di esito negativo (dopo aver
ricontrollato di aver digitato
correttamente il codice, senza spazi, e
riprovato la ricerca), il compilatore
prosegue secondo le indicazioni
riportate al capitolo 4.

Guida front-end
Predisposizione e invio della domanda

@ Istanza in compilazione: 503727

Ultima operazione: domenica 24 settembre 2023 16:43:14

Q )

Compila
Compila dati =
e (i) 9 RIEPILOGO DATI
ISTANZA
Inserisci ALLEGATI AZIONI
SALVA
JAGINE DA COMPILARE:
# 1.1 Tipo saggetto
[ v | comscomma
S AGINE DA COMPLARE Inserisci il codice fiscale o la partita iva e premi Salva e Continua per proseguire
7 19, Richiedente CODICE FASCALE O PARTITA IVA* 0

{*} | campi contrassegnati con 'asterisco sono obbligator

ml:ﬁ“c- %

Inserisci il codice fiscale o la partita iva e premi Salva e Continua per proseguire

ispondenza, eontralla |a correttezea d

Per gli aspiranti imprenditori la compilazione prosegue secondo le indicazioni riportate al capitolo 4.
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3. Domanda di un soggetto attivo iscritto al Registro imprese FVG

Il sistema ricava dalla banca dati regionale i dati della sede legale e popola automaticamente quasi tutti i campi,
inclusi gli ATECO in cui e classificata I'attivita dellimpresa. Eventuali difformita vanno segnalate nel campo Note.
Restano da compilare/selezionare telefono, mail, dimensione dell'impresa (vd paragrafo successivo) e indicazione
dell'iva non recuperabile/recuperabile.

Richiedonte (improsa iscritta al Registro imgrese FUG)

LiJ

Atthvitd esercitata - Codice Ateco della sede logale

Dimensione dell'impresa

Le modalita di determinazione della dimensione dimpresa sono stabilite dall'Allegato | al Regolamento (UE) n.
651/2014, che definisce in particolare i parametri e le soglie di classificazione riepilogati nella tabella sotto riportata.

E sufficiente il superamento di uno dei due parametri (occupazionale o economico/patrimoniale) per ricadere nella
categoria superiore.

. . 1) Occupati (tenuto conto delle 2) Fatturato o Attivo di bilancio
Dimensione . . . .
imprese associate e collegate) (tenuto conto delle imprese associate e collegate)
Microimpresa 0-9 Max 2 ML Max 2 ML
Piccola impresa 10-49 Max 10 ML Max 10 ML
Media impresa 50-249 Max 50 ML Max 43 ML
Grande impresa Oltre 249 Oltre 50 ML Oltre 43 ML

Nel computo devono essere considerati anche i valori occupazionali ed economico/patrimoniali delle imprese associate
(partecipazione superiore al 25%) e collegate (controllate/controllanti, dirette o indirette, in base alla partecipazione
oltre il 50%, anche quando tramite persone fisiche, o ad altri elementi — es. patti parasociali - in forza dei quali viene
esercitato il controllo). Si rimanda per precisazioni e dettagli all'Allegato | del Regolamento sopra citato.
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Anche la sezione Legale rappresentante viene popolata automaticamente con i dati risultanti da visura camerale.
Il compilatore li conferma o, se non individua tra i dati precompilati il legale rappresentante che firmera la domanda o
che firmera la procura al delegato, lo inserisce.

‘ PAG. PRECEDENTE H PAG. SUCCESSIVA
PAGINE DA COMPILARE B Legale rappresentante risultante da visura camerale

v 1.1 Tiposoggettn CODICE FISCALE COGNOME NOME INCARICO
v 12 Richiedente
w13 Anagrafica richiedente v s i | e T | e = * | AMMINISTRATORE DELEGATO i
+/ 1.4 Legale rappresentante
+/ 15.Localizzazione progetto
15 Descrizions @ Controllo legale rappresentante

del‘intervento
17 Descrzon it Il legale rappresentante che firmera la domanda & presente nella sezione soprastante? *

immobiliare Si NO

1.8. Descrizione dei beni

i tuil leg entante? *

] Sareggaits e danrd Sei tuil legale rappresentante
+/ 1.8, Dati finangiar|

1.10. Impresa unica de
o d <

minimis
1.1, Dichiaraziani @ Datidel legale rappresentante
+/ 1.12. Coordinate bancarie
v 1.13, Refarente per il CODICE FISCALE * COGNOME * MNOME = INCARICO *

progettn e s Lerns i ma Amministratore unico v

Il percorso di compilazione prosegue al capitolo 5.

4. Domanda nel percorso di compilazione manuale

Se la ricerca nella banca dati regionale non ha dato esito positivo 0 nel caso il soggetto selezionato sia un’aspirante
imprenditore, il sistema consente la compilazione manuale dei dati anagrafici.

Richiedente (Impresa non iscritta al Registro imprese FUG)
CENORI NADONE *
COBICE FeaLl
HSEGH
~
w
ML
LoC I 1L 6
FONRD 1,
L £ LINTERVENTD * )
20 SITO WES
T4 ESERT TA1E
e
(; o PRey WY
q
T ESEF a1a £ ATELC SELONDARID
a
-
MNote
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5. Completamento domanda per tutti i soggetti

La sezione Altri dati del richiedente viene visualizzata solo per le imprese: & richiesto di indicarvi le date di inizio e fine
esercizio contabile, nonché i dati sul numero degli occupati ante e post progetto.

Altri dati del richiedente

PAGINE DA LOMPILARE

/ 1.1.Tipo soggetta DATA INIZIO ESERCIZIO CONTABILE (GG/MM) = DATA FINE ESERCIZIO CONTABILE (GG/MM) ™
/ 12 Richiedente - Seleziona una voce g Seleziona una voce - ad
7 13.Anagrafica

ANNO ULTIMO ESERCIZIO APPROVATO

/14 Legale rappresentante

oL IN REGIONE ALLA DOMANDA * @) OCCUPATI IN REGIONE ALLA RENDICONTAZIONE * )
imero e

VARIAZIONE OCLUPAT! ) UARIAZIONE % OCCUPATI

(¢} e}

Nella sezione Localizzazione del progetto viene richiesto di precisare se la sede di riferimento dell'iniziativa & quella
legale (o, per gli aspiranti imprenditori, il domicilio fiscale). Se cosi &, si pud procedere oltre, in caso contrario (cioe se la
sede legale & fuori Regione FVG o comunque non & quella per cui si chiede il contributo) & necessario selezionare
un’unita locale tra quelle presenti sul territorio regionale (o, per gli aspiranti imprenditori, indicare l'indirizzo presunto di
insediamento dellimpresa che si andra a costituire).

Localizzazione progetto

PAGINE DA COMPILARE

+/ 1.1.Tiposoggetto Limziativa viene svolta in una sede operativa diversa dalla sede legale? *
+/ 1.2 Richiedente ®5 OnNO

5 1.3. Anagrafica ric der i e i .

V| 13 Anagraficarichiedenta E' una sede/unita locale del soggetta richiedente?

“ 1.4, Legale rappresentanie @5 O NO

“ 1.5. Altri dati richiedente

,I' 1.6. Localizzazione progetto
Dati della localizzazione intervento

RICERCA SU BANCA DATI REGIONALE

INGIRIZZO ™~ NUM. CIVICO

Nella sezione Descrizione dell'intervento sono esposte le finalita di presentazione dell'istanza.

Descrizione del progetto

AGINE DA COMPILARE:
1.1. Tigo soggetto TitoLo BrReve * @
1.2. Richiedente
1.3, Anagrafica richiedente

DESCRIZIONE SINTETICA SCOPO E RISULTATI ATTESH * )
1.4, Legale rappresentante
1.5. Altri dati richiedente

1.6. Localizzazione progetto

Rz AR AR AR AR I

1.7, Descrizione progetto

DATAINIZIO PRESUNTA/EFFETTIVA * @) DATA FINE PRESUNTA* @) DURATA IN MES|*

= | ep/mmsasa 0

Classificazione progetto

1,13 Chindi compilazians CODICE ATECO ASSDH

L FROGETTO

94.99.20 - Attivita di arganizzazioni che perseguona fini culturali, ricreativi e la coltivazione di habby

Nella sezione Dati finanziari il compilatore riporta le spese di investimento e le spese correnti, strettamente funzionali
all'attivita dell'impresa.

Nella stessa schermata, I'utente esplicita l'intenzione o meno di richiedere 'anticipo del contributo qualora ottenesse la
concessione del contributo. Un tanto ai fini di consentire |a pianificazione contabile delle liquidazioni.

Dati finanziari

INVESTIMENT!
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Nella sezione Impresa unica de minimis, ai fini di determinare 'ammontare concedibile nel limite di 300.000,00 euro
in tre anni, come previsto dal Regolamento (UE) 2831/2023, il compilatore indica le imprese collegate (direttamente o
indirettamente, lungo la catena di collegamenti) allimpresa richiedente, secondo quanto previsto dal citato
Regolamento (cd. “impresa unica”), ovvero I'insieme delle imprese fra le quali esiste almeno una delle relazioni
sottoelencate:

a) un'impresa detiene la maggioranza dei diritti di voto degli azionisti o soci di un‘altra impresa;

b) un'impresa ha il diritto di nominare o revocare la maggioranza dei membri del consiglio di amministrazione,
direzione o sorveglianza di unaltra impresa;

) un'impresa ha il diritto di esercitare un'influenza dominante su un‘altra impresa in virtu di un contratto concluso
con quest'ultima oppure in virtl di una clausola dello statuto di quest'ultima;

d) un'impresa azionista o socia di un’altra impresa controlla da sola, in virtu di un accordo stipulato con altri azionisti
o soci dell'altra impresa, la maggioranza dei diritti di voto degli azionisti o soci di quest'ultima.

“Impresa unica” ai sensi Reg. 2831/2023 de minimis &

Elenco imprese collegate

) AGGUNG

Nella sezione successiva il compilatore seleziona i requisiti posseduti che rientrano tra i Criteri di valutazione del
progetto.

Criteri di valutazione

SELEZIONARE

4. CAPACITA DI CONTRIBUIRE ALLA SOSTENIBILITA AMBIENTALE RELATIVAMENTE &

1.4, Legale

A PRODUTTIVE DELLECONOMIA CIRCOLARE

1.5. Altn dat nchiedent

CILAR ME E IL RICICLO DEI RIFIUT

ZIONE E LABBATTIMENTD CEGLI INQUINANTI

# 1,10, Criteri di valutazione G} LUTILZZO DELLE F ICHE RINNOVABILI

H) IL RISPARMIC DELLE R

5. INTERVENT! CHE S| REALIZZANO IN AREE DI SVANTAGGIO SOCIO-ECONOMICO

ZZATA IN AREE DI SVANTAGGIO SOCIC
SEDE LEGALE O OPERATIVA FIN

NE (ALLEGATD
DICONTD

Nella sezione Referente per il progetto viene richiesto di riportare gli estremi dei soggetti che potranno essere
contattati in fase di istruttoria.

La compilazione si chiude, dopo la presa visione dell'informativa sul trattamento dei dati, cliccando su Conferma e
Procedi, che rimandano il compilatore al percorso principale.
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6. Allegati da caricare a sistema e chiusura compilazione

Cliccando sullicona Inserisci Allegati il compilatore accede alla sezione dove caricare i documenti richiesti.

@ Istanza in compilazione: 503727

Uit operazione: luned: 25 seitembra 2023 002551

Q

Compila

Compila dati

ISTANZA

DENOMINAZIONE
ROSSI - MARIO

<0 @  RIEPILOGO DATI >

- @
Visualizza DATI I il

N e

Cliccando su Carica si aprira la finestra di inserimento file. Attraverso il comando Inserisci file > Seleziona > Aggiungi

l'utente potra scegliere e caricare tutta la documentazione.

Dovranno essere allegati obbligatoriamente per tutti i progetti i documenti incorniciati in giallo nell'elenco, mentre gli

altri andranno caricati secondo la specificita del progetto o del soggetto che presenta la domanda.

Puoi caricare files per un massimo di 40Mb

B  susinessplan

B st

firmate digitalmente

% F23 0 F24 attestazione versamento bolla

B non firmata digitalmente)

Dichiarazioni attestanti il possesso dei requisiti di
documento di identita, se non

Procura del firmatario (e documento di identita, se

- @

o CARICA
Caricati
Hai caricato 0,00 Mb

B o

Ha

F23 o0 F24 versamento bollo

La domanda di contributo & soggetta al pagamento dell'imposta di bollo di euro 16,00 che puo essere versata tramite
F23 o0 F24. La quietanza di versamento del modulo F23 o F24, da cui si evincano protocollo e data del versamento,
che deve essere successiva all'approvazione del bando (23/2/2024), va caricata a sistema in formato PDF.

Il modulo F23 si compila come segue:

= campi 1 e 2: provincia e denominazione banca (o posta) delegata del pagamento

= campo 4: dati anagrafici del contribuente

= campo 6 Ufficio o ente: codice della Direzione provinciale dell’Agenzia delle Entrate pertinente alla sede del
contribuente (es. TI2 per Trieste, Tl4 per Gorizia, Tl6 per Pordenone, TI8 per Udine). L'elenco completo dei codici &

disponibile presso il concessionario, banca o posta;

= campo 10 Estremi dell'atto o del documento: nel campo anno “2024" e nel campo numero “DGR 286/24"

= campo 11 Codice tributo: 456T;

= campo 13 Importo: 16,00
Il modulo F24 si compila come segue:
Sezione contribuente: = dati anagrafici del contribuente

= codice tributo: 1552
= anno di riferimento: 2024
= importi a debito versati: 16,00

Sezione erario:

- . .
genzia :
;’*asntrate@

QUIETANZA DI VERSAMENTO

D redatto in applicazione del pi dii
del Direttore dell’Agenzia delle Entrate 2014/139

PROTOCOLLO TELEMATICO

B0306902222160621 | 4562101 Soldo i

DATA DEL VERSAMENTO fle(o076|2,6721 an 030

SERVIZIO TELEMATICO ENTRATEL DI FRESENTAZIONE DELLE DICHIARAZ
COMUNICAZIONE DI AVVENUTC RICEVIMENTO (art. 3, comma 10, D.P.R. 3

genzlia -\.' |
«=sntrate s
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7. Controlla la domanda

Il compilatore, dopo aver cliccato su Prosegui, potra visualizzare la domanda confezionata dal sistema (cliccando sul
tasto Visualizza i dati) e gli allegati caricati (cliccando sull'iconcina in corrispondenza di Allegati a Dati generali).
Se é tutto corretto, il compilatore clicchera su Conferma dati e quindi ancora su Prosegui.

< = Q
Compila prasegui J Controlla

Controlla

idati, assicurati di aver inserito tutto correttamente tramite la funzione

[% VISUALIZZA | DATI '

Consulta i documenti caricati:

Allegati a Dati generali n, 37121@
‘ o CONFERMA DATI ’

v 4 O -

prosegui

Compila Controlla

Controlla

| dati raccolti sono stati confermati in data:
mercoledi 20 dicembre 2023 13:32:47

Clicca su PROSEGUI per procedere alla convalida e trasmissione (o su MODIFICA per correggere | dati
nelle sezioni precedenti).

@ VISUALIZZA | DATI

Consulta i documenti caricati:

Allegati a Istanza n. 595186 @

=,
o~ —

Seidati NON sono corretti, il compilatore tornera indietro:

PAGINE DA COMPILARE: Ehilidi caifnypilaziong

- cliccando prima sul tasto Modifica eventualmente
presente nella videata (nel caso avesse, anche

[ 1.1.Tipo soggetto Clicca s PROCEDI per completare il percorso fino al TRASMETT| finale

1.2. Richiedente

|naWert|tamente, g|é Confermato | dat')’ v :\‘.z.t\naglr'aﬂcawcmet:ent: ‘
o iclegmleppreseckants
- poi sulla prima stazione Compila (quella con la spunta S B
verde), g L;Ei‘tar‘-zianeumé

— 1.8. Descrizione dei beni

- rientrera nella sezione da modificare (Compila dati o ds cami
P . + 1.9, Dati finanziari
oppure Inserisci allegati) b

1.10. Impresa unica de minimis

+ 1.11. Dichiarazioni
- nell'ultima voce di menu Chiudi compilazione clicchera ¥ 112 Conrinae bancari
su Modifica per poi spostarsi nelle sottosezioni del S AT
menu dove riterra di correggere quanto /< }5‘cmud‘mpuaz‘;b

precedentemente inserito.
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8. Sottoscrizione della domanda e trasmissione
Nell'ultima sezione Convalida e Trasmetti il compilatore, dopo aver completato I'inserimento dei dati richiesti, potra

sottoscrivere la domanda cliccando su Convalida e Trasmetti.

Il sistema esporra un messaggio di avvenuta trasmissione e inviera entro pochi istanti una mail di notifica allindirizzo
indicato nella videata di convalida (se la mail non dovesse pervenire, si invita a contattare |'Assistenza tecnica ai
riferimenti indicati nel prossimo capitolo 9).

Convalida e Trasmetti

Inserisci un indirizzo e-mail dove ricevere la ricevuta di trasmissione relativa all atte che stai per sottoscrivere e trasmettere

© «/ Trasmissione effettuata con successo

Listanza & stata presentata all’/Amministrazione competente.
La ricevuta ti sara inoltrata via e-mail
Gli estremi di protocollazione saranno disponibili su questo sito dopo la registrazione dell'istanza.

o

Siinvita a completare la compilazione (comprensiva del caricamento degli allegati) e a trasmettere la domanda

2 di contributo entro le 24 ore antecedenti la scadenza per la presentazione (28/06/2024, ore 12.00), al fine di
evitare eventuali inconvenienti connessi alla concentrazione delle richieste negli ultimi istanti di apertura dei
termini.

Si evidenzia che non saranno opponibili alla mancata trasmissione della domanda nei termini previsti eventuali
problemi tecnici legati a disservizi di rete ovweroa indisponibilita di servizi forniti da terzi e indipendenti
dall'’Amministrazione regionale.

9. Assistenza tecnica

E possibile richiedere assistenza tecnica ad Insiel ai seguenti recapiti, precisando il nome dellapplicativo per cui si
richiede assistenza (Istanze On Line o, se in merito al sistema di accreditamento, LOGIN FVG):

= Service Desk Insiel: 800 098 788 post selezione 4 e poi 2 (lun-ven 8.00 - 18.00)
= e-mail Insiel: assistenza.gest.docQ@insiel.it
Per eventuali difficolta di accesso al sistema (LOGIN FVG) tramite business key, si raccomanda di utilizzare il browser

integrato della chiavetta ove disponibile, come da indicazioni fornite dal fornitore della medesima. Il Service Desk e
comungue a disposizione degli utenti per fornire ulteriore supporto, se necessario.



